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1. Presentacion

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sefala que
los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el
funcionamiento interno de las Secretarias de Estado, deberdn mantenerse
permanentemente actualizados.

Los manuales de procedimientos son Normas Internas Sustantivas que contienen
la descripcion sistematica y ordenada de las actividades que realizan las Unidades
Administrativas para el ejercicio de las atribuciones que tienen encomendadas de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia y
demas normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual de
Organizacion General de la Secretaria de Economia y Manual de Organizacion
especifico de la Unidad Administrativa.

La Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia, elabord el presente
Manual de Procedimientos con los siguientes objetivos: Establecer y documentar
los procesos necesarios para el funcionamiento de la Unidad Administrativa.

e« Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las
actividades que tienen encomendadas.

o Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizacion de
las actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de
Economia.

e Servircomo documento soporte en la practica de evaluacionesy revisiones.

En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emision, el objetivo,
el ambito de aplicacion, el fundamento juridico, responsables de la aplicacion,
acronimos, definiciones, descripcion de las actividades del procedimiento, las
politicas de operacion, documentos sujetos a control archivistico y los no sujetos a
control, en su caso informacion complementaria y diagrama de flujo.

La Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia mantendra
actualizado este Manual de Procedimientos a fin de constituirse como un
instrumento de consulta y apoyo para los servidores publicos de la Unidad
Administrativa
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2. Inventario de procesos y procedimientos que integran el Manual de
Procedimientos

Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio interior

Proceso Subproceso Procedimiento

Fomentar la eficiencia | Disponer de acciones |1.- SE-PR-0O-190-01 Procedimiento para

de los mercados coordinadas mediante |coordinar la implementacion de
metodologias de|politicas publicas en materia de
trabajo sobre | competitividad y competencia

competencia
econdmica en favor de
la eficiencia de los
mercados

3. Descripcion de los procesos que ejecuta la unidad administrativa

Anexos al presente manual se describen y se presenta el mapeo de los procesos que
ejecuta la Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia, la informacion de
los procesos puede actualizarse en el momento en que lo requiera la unidad
administrativa, debiendo notificarlo a la Direccidén de General de Recursos Humanos a fin
de incorporar los cambios al presente manual.

4. Descripcion de los procedimientos

Anexos al presente Manual se encuentran los procedimientos listados en el
Inventario de procesos y procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el
momento en que se requiera, previo dictamen emitido por la Direccion General de
Recursos Humanos y anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el
inventario correspondiente.
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la
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Macroproceso: Desarrollar e incrementar la competitividad del comercio interior

Proceso: Fomentar la eficiencia de los mercados

Subproceso: Disponer de acciones coordinadas mediante metodologias de trabajo sobre
competencia econémica en favor de la eficiencia de los mercados

Procedimiento: Procedimiento para coordinar la implementacién de politicas publicas
en materia de competitividad y competencia
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2. OBJETIVO

Dar seguimiento a las acciones referentes a la elaboraciéon e implementacién de politicas
publicas que fomenten la competitividad y competencia en los mercados a fin de dar el
cumplimiento a las atribuciones establecidas de acuerdo a la normatividad aplicable.

3. AMBITO DE APLICACION

Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, articulo 16 fracciones | y Il.

5. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Personatitular de la Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia; autoriza
este procedimiento, asi como asegura su aplicaciéon y difusion.

e Personatitular de la Coordinacion de Estrategias de Atencion Administrativa; supervisa
este procedimiento y asegura su aplicacidon, asi como el seguimiento de la
actualizacion de este procedimiento.

e Persona titular de la Direccidon de Coordinacién Normativa para el Sector Energético;
participa en la elaboracién del diseno de mejoras, modificaciones y su actualizacion.

6. ACRONIMOS

CEAA: Coordinacion de Estrategias de Atencion Administrativa

DCNSE: Direccion de Coordinacion Normativa para el Sector Energético
OSE: Oficina de la persona titular de la Secretaria de Economia

PND: Plan Nacional de Desarrollo

RISE: Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

UNCC: Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia

UR: Unidad Responsable

UNCC
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7. DEFINICIONES

Politica Publica (PP): De acuerdo con Mauricio Merino, se puede entender por politica
publica los cursos de accion destinados a afrontar, resolver, gestionar o solventar
problemas en un momento determinado y con propdsitos explicitos.

Grupo de trabajo: Grupo que se conformard con areas que en el ambito de sus
atribuciones puedan aportar en la formulacion, disefo, instrumentacion y evaluaciéon de
politicas publicas en materia de competitividad y competencia de los mercados.

UR: Unidades administrativas responsables de la operacion y ejecucion de politicas
publicas en materia de competitividad y competencia de los mercados.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia

1. Solicita formalmente a las unidades administrativas competentes, remitir mediante
oficio y correo electronico en version editable, las propuestas de PP enfocadas a
incrementar la competitividad nacional, competencia en los mercados, impulsar el
crecimiento econdmico y mejorar el ambiente de negocios.

2. Recibe de las unidades responsables competentes, las propuestas de PP via
institucional.

3. Designa a la Coordinacion de Estrategias de Atencion Administrativa para que asesore
el proceso de analisis, revision, modificacidén y aprobacion de la PP.

Coordinacion de Estrategias de Atencién Administrativa

4, Recibe el proyecto de PP para su revision general y turna a la Direccion de
Coordinacion Normativa para el Sector Energético, para realizar un analisis exhaustivo
e integral, estableciendo un plan de trabajo de las actividades a realizar.

Direccion de Coordinaciéon Normativa para el Sector Energético

5. Recibe el proyecto de PP para analizar y asegurar su
alineacion con los objetivos del PND, Programa Sectorial de
la SE, RISE y normatividad aplicable en la materia.

UNCC
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6. Realiza reuniones de trabajo con las areas participantes para que en el ambito de su
competencia se realicen las modificaciones y mejoras necesarias.

7. Consolida el resultado de las reuniones de trabajo y elabora las adecuaciones finales
con base a los comentarios técnicos emitidos.

8. Turna el proyecto de PP a la CEAA para su validacion.
Coordinacién de Estrategias de Atencion Administrativa

9. Revisa y valida el proyecto de PP y en el caso de no tener observaciones, elabora la
presentacion institucional para someter a consideracion de la UNCC.

Unidad de Normatividad, Competitividad y Competencia

10. Recibe la opinidén técnica preliminar del proyecto de PP para realizar la revision y
evaluacion a fin de dar vista a la OSE.

1. En su caso, emite comentarios para realizar los ajustes al proyecto.

12. Aprueba la propuesta de PPy presenta mediante oficio el proyecto de PP a la OSE para
su autorizacion.

13. Una vez autorizada PP por la persona Titular de la Secretaria de Economia, la UNCC
instruira  mediante oficio a las unidades responsables competentes su
implementacion.

14. Verifica los tramites correspondientes hasta la publicacién, difusiéon e implementacion
de la PP.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

La UNCC tiene la atribucion de coordinar la implementacion de politicas publicas en
materia de competitividad a nivel nacional y proponer a la

persona Titular de l|la Secretaria politicas publicas para

fomentar la competencia en los mercados, e impulsar el

crecimiento econédmico por lo que, a través del area adscrita

competente la unidad debe dar cumplimiento a lo establecido

en la normatividad.

UNCC
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable de su Lugar de
No. Documento .

Control custodia Resguardo
] Oficio solicitado con la N/A Control de gestion Piso 11
propuesta de PP de la UNCC UNCC
- . Control de gestion Piso T
2 Oficio enviado a la OSE N/A de la UNCC UNCC
: Piso 11
3 Plan de trabajo N/A CEAA CEAA
4 Presentacion institucional N/A CEAA PisoTl
CEAA
5 Minutas de reuniones de N/A Control de gestion Piso 11
trabajo de la UNCC UNCC

1. INFORMACION COMPLEMENTARIA
En materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con el articulo 23 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, la UNCC sera responsable de los datos personales que estén en su
posesion.

En materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la UNCC tienen el compromiso de proporcionar un trato digno,
respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de los diferentes servicios que
proporciona en estricto apego a los derechos humanos

establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

UNCC
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento para coordinar Taimplementacion de polfticas pablicas en materia de competitividad y competencia, SE-PR-O-190-01

Unidad de Normatividad, Competitividad y

Competencia

Coordinacion de Estrategias de Atencién
Administrativa

Direccion de Coordinacién Normativa para el
Sector Energético

Fase

—Solicita a las UA'S competentes,
remitir propuestas de PP enfocadas
a incrementar la competitividad
nacional, competencia en los
mercados, impulsar el crecimiento
economico y mejorar el ambiente
de negocios.

2. Recibe de las unidades
responsables competentes, las
propuestas de PP via

institucional.

3. Designa a la CEAA para que
asesore el proceso de andlisis,
revision, modificacion y
aprobacion de la PP.

4. Recibe el proyecto de PP
para su revision general y turna
a la DCNSE, para realizar un

5. Recibe el proyecto de PP
para analizar y asegurar su
alineacion con los objetivos del

10. Recibe la opinidn técnica
preiminar del proyecto de PP
para realizar la  revision y
evaluacion a fin de dar vista a la
OSE.

Plandlisis exhaustivo e integral,
estableciendo un plan de trabajo
de las actividades arealizar.

9. Revisa y valida el proyecto de
P y en el caso de no tener|
observaciones, elabora la

A

#1PND, Programa Secforial de la
SE, RIS y normatividad
aplicable enla materia.

v

6. Realiza reuniones de trabajo
con las areas participantes para
que en el ambito de su
competenca se realicen las
modificaciones y mejoras
necesarias.

7. Consolida el resultado de las
reuniones de trabajo y elabora
las adecuaciones finales con
base a los comentarios técnicos
emitidos.

8. Turna el proyecto de PP a la

v

11. En_ su caso, emite
comentarios para realizar los
ajustes al proyecto.

v

12. Aprueba la propuesta de PP
y presenta mediante ofico el
proyecto de PP a la OSE para
suautorizadon.

la persona Titular de la
Secretaria de Eoconomia, la
UNCC instruira mediante oficio a
las unidades responsables
competentes su

14. Verifica los tramites
correspondientes hasta la
publicacion, difusion e
implementacéndela PP.

o

presentadion institucional para
someter a consideracion de la
UNCC.

CEAA para su validadién.

UNCC
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