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1. Presentacion

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sefala que
los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el
funcionamiento interno de las Secretarias de Estado, deberdn mantenerse
permanentemente actualizados.

Los manuales de procedimientos son normas internas sustantivas que contienen
la descripcion sistematica y ordenada de las actividades que realizan las unidades
administrativas para el ejercicio de las atribuciones que tienen encomendadas de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia y
demas normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual de
Organizacion General de la Secretaria de Economia y manual de organizacion
especifico de la unidad administrativa.

La Direccién General de Minas, elabord el presente manual de procedimientos
con los siguientes objetivos: Establecer y documentar los procesos necesarios para
el funcionamiento de la unidad administrativa.

e« Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las
actividades que tienen encomendadas.

o Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizacion de
las actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de
Economia.

e Servircomo documento soporte en la practica de evaluacionesy revisiones.

En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emision, el objetivo,
el ambito de aplicacion, el fundamento juridico, responsables de la aplicacion,
acronimos, definiciones, descripcion de las actividades del procedimiento, las
politicas de operacion, documentos sujetos a control archivistico y los no sujetos a
control, en su caso informacion complementaria y diagrama de flujo.

La Direccion General de Minas mantendran actualizado este manual de
procedimientos a fin de constituirse como un instrumento de consulta y apoyo
para los servidores publicos de la Unidad Administrativa
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2. Inventario de procesos y procedimientos que integran el Manual de

Procedimientos

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria.

Proceso

Subproceso

Regular la actividad
mineray el
otorgamiento de
concesionesy
asignaciones mineras.

Coordinar, supervisar y
dictaminar los asuntos
en materia minera,
competencia de la
Secretaria.

Procedimiento
SE-PR-5-610-01 Registro de
participantes a concurso para

otorgamiento de una Concesion
Minera

SE-PR-S-610-02 Expropiacion,
ocupacion temporal o Constitucion
de servidumbre

SE-PR-S-610-04 Nulidad de
Concesiones o Asighaciones Mineras

SE-PR-S-610-05 Suspension de Obras
y Trabajos Mineros

SE-PR-S-610-06 Inscripcion en el
Registro Publico de Mineria

SE-PR-S-610-07 Atencion de
solicitudes para inscribir sociedades
mineras, su disolucion o liquidacion,
asi como las modificaciones
estatutarias a las mismas

SE-PR-5-610-08 Inscripcion de
resoluciones expedidas por
autoridad judicial o administrativa,
qgue afecten Concesiones Mineras o
los derechos que de ellas deriven

SE-PR-5-610-09 Inscripcidon de
anotaciones judiciales preventivas
derivadas de reclamaciones por
negativa, rectificacion, modificacion,
nulidad o) cancelacion de
inscripciones
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Proceso

Subproceso

Procedimiento

SE-PR-S-610-10 Aviso notarial
preventivo con motivo de la
celebraciéon de contratos que afecten
la titularidad o los derechos
derivados de Concesiones Mineras

SE-PR-5-610-11 Anotacion preventiva
para interrumpir la cancelacion de
una inscripcion de contratos vy
convenios sujetos a temporalidad.

SE-PR-5-610-12 Solicitud para
rectificar, modificar o cancelar, una
inscripcidon en el Registro Publico de
Mineria

SE-PR-S-610-13  Certificacion  de
inscripciones o expedicidn de copias
certificadas

SE-PR-5-610-14 Reconsideracion de
avaluos practicados

SE-PR-S-610-15 Solicitud de
Concesiones o Asignacién Minera

Otorgar concesiones y
asignaciones mineras.

SE-PR-5-610-16 Prérroga de vigencia
de Concesidn Minera

Coordinar, supervisar y
dictaminar los asuntos
en materia minera,
competencia de la
Secretaria.

SE-PR-5-610-17 Informacién sobre
declaratorias de libertad de terreno
publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion

SE-PR-5-610-18 Autorizacion para la
realizacion de obras y trabajos de
exploraciony explotacion en terrenos
amparados por asighaciones
petroleras.
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Proceso

Subproceso

Procedimiento

Regular la actividad
mineray el
otorgamiento de
concesionesy
asignaciones mineras.

Coordinar, supervisar y
dictaminar los asuntos
en materia minera,
competencia de la
Secretaria.

SE-PR-S-610-19 Reduccién, division,
identificacion o unificacién de
superficie amparada por
Concesiones Mineras

SE-PR-S-610-20 Correccion
administrativa de titulos de
Concesion o Asignacion Minera

SE-PR-S-610-21 Expedicion de
duplicado de titulo de Concesion o
Asignacion Minera

SE-PR-S-610-22 Informe sobre la
destruccion de la mojonera que
indica la posicion del punto de

partida de la concesion o asignacion

SE-PR-5-610-23 Solicitud de
Informacion Respecto de la
Cartografia Minera y Expedicion de
Planos.

SE-PR-S-610-24 Inscripcion o)
renovacion de inscripcion en el
Registro de Peritos Mineros

SE-PR-S-610-25 Aviso de separacion o
sustitucion de Perito Minero

SE-PR-A-610-26 Realizacion \Y%
seguimiento de visitas de inspeccion
ordinarias

SE-PR-S-610-27 Desistimiento de la
titularidad de Concesiones o}
Asignaciones Mineras
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Proceso

Subproceso

Procedimiento

Regular la actividad
mineray el
otorgamiento de
concesionesy
asignaciones mineras.

Coordinar, supervisar y
dictaminar los asuntos
en materia minera,
competencia de la
Secretaria.

SE-PR-5-610-28 Agrupamiento de
Concesiones Mineras, la
incorporacion o separacion de éstas
a uUno 0 Mas agrupamientos

SE-PR-5-610-29 Informe para
comprobar la ejecucion de las obras
y trabajos de exploracion o de
explotacion

SE-PR-S-610-30 Desistimiento de
una solicitud o promocién en tramite

SE-PR-A-610-3]1 Cancelaciéon de
Concesiones Mineras

SE-PR-S-610-32 Aviso sobre el inicio
de operaciones de beneficio de
minerales o sustancias concesibles

SE-PR-S-610-33  Informe  técnico
sobre las obras y trabajos de
exploracion

SE-PR-5-610-34 Informe estadistico
sobre la produccién, beneficio y
destino de minerales o sustancias
concesibles

SE.PR-5-610-35 Informacién que obra
en los archivos o expedientes de la
Direccion General de Minas para la
realizacion de trabajos periciales o
dictamenes técnicos

3. Descripcion de los procedimientos

Anexos al presente manual se encuentran los procedimientos listados en el
Inventario de procesos y procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el
momento en que se requiera, previo dictamen emitido por la Direccion General de
Recursos Humanos y anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el
inventario correspondiente.
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Registro de participantes a concurso para otorgamiento de una Concesion
Minera

Control: SE-PR-S-610-01 Pagina:1de 9

RFTS: SE-10-0O05 “Registro de Participantes a Concurso para el
Otorgamiento de una Concesion de Exploracion” Modalidades A, B, CRevisién: 3
y D"
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si b( \No \
Personal Usuario: Titulares de concesiones mineras

Cliente: Personas fisicas de nacionalidad mexicana, ejidosy comunidades agrarias, pueblos
y comunidades indigenas a que se refiere el articulo 20. Constitucional reconocidos como
tales por las Constituciones y Leyes de las Entidades Federativas, y sociedades constituidas
conforme a las leyes mexicanas.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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Procedimiento: Registro de participantes a concurso para otorgamiento de una
Concesion Minera
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2. OBIJETIVO

Expedir la constancia de registro para participar en la celebraciéon de un concurso para el
otorgamiento de una concesion de exploracion sobre terreno que amparaba una
asignacion cancelada o una zona de reservas mineras desincorporada.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direcciéon Cartografia y Concesiones Mineras, Subdireccion de Cartografia Minera
y a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 13 cuarto parrafo y 13 Bis
e Reglamento de la Ley Minera, articulos 30 segundo parrafo, 31 fraccién |, 35y 36.
5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas, autorizar este procedimiento y
asegurar su difusion.

e Del (Ia) Titular de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del(la) Titular de la Subdireccién de Cartografia Minera, elaborar, actualizary participar
en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
registrar y controlar la documentacién que ingresa a las areas de la Direccidon General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

DGM: Direccién General de Minas
ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

DGM
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Procedimiento: Registro de participantes a concurso para otorgamiento de una
Concesion Minera

Control: SE-PR-S-610-01 \ Pagina: 3de 9

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado “Solicitud de registro de las personas que hayan adquirido las bases
de un concurso para el otorgamiento de una Concesion de Exploracion y que deseen
participar en el mismo” (SE-10-005), en original y 2 copias, asi como la documentacién
sefalada en la seccidon “Documentos anexos” del formato del tramite SE-10-005 “Registro
de Participantes a Concurso para el Otorgamiento de una Concesién de Exploracion”
Modalidades A, Personas Fisicas B, Ejidos o Comunidades Agrarias C, Personas Moralesy D,
Sociedades Mineras.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacién general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

2. Revisa gue la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que
se solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacion y le sugiere presentarla una vez
gue esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y documentos anexos estan completos

DGM
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Procedimiento: Registro de participantes a concurso para otorgamiento de una
Concesion Minera
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4, Sella documentacion y registra con numero de folio y fecha de recepcion, entrega al
interesado copia de la solicitud y de los documentos anexos, sellada y con numero de
folio.

Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

6. Captura en el SG de la Direccion General de Minas la informacion de la solicitud, revisa
la captura e imprime la relacién de asuntos ingresados.

7. Turna el original y copia de la solicitud y documentos anexos a la Subdireccion de
Cartografia Minera, y recaba firma en relacion como acuse de recibo.

Subdireccién de Cartografia Minera

8. Recibe el original y copia de la solicitud y los documentos anexos y captura en la base
de datos la informacioén especifica.

9. Integra el expediente de Solicitud y los documentos anexos, revisa que cumpla con las
condiciones y requisitos establecidos en el Articulo 35 y 36 del Reglamento de la Ley
Minera.

La solicitud y los documentos anexos no cumplen con las condiciones y requisitos

10. Elabora oficio de notificaciéon de prevenciéon al interesado para que subsane las
deficiencias conforme a lo especificado en dicho oficio en cumplimiento a la
normatividad vigente y aplicable, turna a la Direccion Cartografia y Concesiones
Mineras.

Direccion Cartografia y Concesiones Mineras

1. Recibe oficio de notificacién, en su caso solicita correcciones firma y turna a la
Subdireccion de Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

12. Recibe oficio de notificacién y turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores
Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

13. Recibe y envia por correo certificado el oficio de notificacion de prevencion al
interesado.

14. Captura datos del oficio de emplazamiento en SG, archiva copia del oficio de
notificacion de prevencion y entrega acuse de recibo a la Direccion Cartografia y
Concesiones Mineras para contabilizar el plazo otorgado.

Subdireccién de Cartografia Minera

DGM
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No se subsanan las deficiencias u omisiones dentro del plazo otorgado

15. Emite oficio de negativa de registro al concurso fundando los motivos, recaba firma de
la Direccion Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna a la Direcciéon de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

16. Recibe oficio de negativa de registro al concurso, asigna fecha y nimero de salida,
captura en base de datos SGC y da de baja el ID.

17. Remite al interesado el oficio de negativa de registro al concurso, con acuse de recibo.

18. Entrega copia del oficio fundamentando la negativa de registro al concurso con acuse
de recibido a la Direccion Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccién Cartografia y Concesiones Mineras
19. Turna oficio de negativa a la Subdireccion de Cartografia Minera para su archivo.
Fin del procedimiento

La solicitud y los documentos anexos cumplen con las condiciones y requisitos legales
o se subsanaron las deficiencias u omisiones dentro del plazo otorgado al solicitante

20. Elabora oficio de registro para participar en el concurso y turna a la Direccién de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion del Registro Publico y Derechos Mineros
21. Revisa oficio, en su caso solicita correcciones y turna a la Direccion General de Minas.
Direccion General de Minas

22. Revisa el oficio de registro, firma y lo turna a la a la Direccion de Cartografia y
Concesiones Mineras.

Direcciéon del Registro Publico y Derechos Mineros

23. Recibe y turna a la Subdireccion de Cartografia Minera, el oficio
de registro.

Subdireccién de Cartografia Minera

DGM
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24. Recibey turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su
envio o entrega al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
25. Recibe oficio de registro, asigna numero de salida y envia o entrega al interesado.
26. Captura datos en el SG del registro al concurso da de baja el ID.

Fin del procedimiento.
9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios
de los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, la Direccién General de Minas serd responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

pNo No. de Responsable de Lugar de
. Documento control su custodia resguardo

Solicitud de registro de las
Ioergonasdque hayan adquiridoI Direccién o -
as bases de un concurso para e 1A Cartoarafia ireccion
otorgamiento de una concesion SE-10-005 Concgsioneg General de
de exploracion y que deseen Mineras Minas

participar en el mismo

2 |Oficio de prevencion No aplica

DGM
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pNo No. de Responsable de Lugar de

Documento control su custodia resguardo

Oficio de negativa

4 | Oficio de registro

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para el registro de participantes se deberan cumplir los criterios establecidos en el tramite
SE-10-005-A, Personas Fisicas B, Ejidos o Comunidades Agrarias C Personas Morales y D,
Sociedades Mineras “Registro de Participantes a Concurso para el Otorgamiento de una
Concesion de Exploracion”, en la seccién de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en
el Registro Federal de Tramites y Servicios.

DGM
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subdreccion de Cartografia Minera Dlréeoogg;%iecsa’\rt/l?gg;? y
Recibe del interesado . .
solicitud de registro en Recl?e ogglygigy ?p'a de
original y dos copias asi > asaiciudy 10
como documentadion documentos anexos,
sefalada captura en la base de datos
Revisa que la solicitud y Integra el expediente y
documentos estén P revisa que cumpla con las
completos de acuerdo d [ condiciones y requisitos
tramite que sdlicita establecidos
Orienta al interesado para Cumplen 183 Elabora oficio de Recbe oficio de
do su correcta presentacion y (6ondic’i)ones prevencion al interesado o | nofificacion, en su caso
. sugiere presentarla una vez] requisitos? ¥ para que subsane las solictta correcciones fimay
que este completa q p deficiencias turna
Sella documentacion y Recbe oficio de
registra con numero de notificacién y turna para su (¢
folio y fecha de recepcion envio al interesado
Asigna cadigo de acuerdo é
al Catalogo de Asuntos de
laDGMyel ID
- Emite oficio de negativa al
Captura en el SGla ¢Se subsanan las’
e e
la relacion
¢ Si
Turna original y copia de la
solictud y documentos
anexos, recaba fimaen la \ 4
relacion como acuse
Elabora dficio de registro
para participar en el —b@
concursoy turna
Recbe oficio de negativa
Revisay envia el oficio de de registro al concurso,
notificacion de prevencion asigna fechay numerode |«
alinteresado folio captura y da de baja el
D
Captura datos del oficio de . ;
cpamino oSG, | | Rentesneceats e
archiva copia del oficio de PN SMGIAC A
notificacion y entrega recibo
acuse de recibo
Entrega copia del dficio
fundamentado la regativa a| Turna oficio de negativa
de registro con acuse de para su archivo
recibo

DGM
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Direccion del Registro Publico y
Derechos Mineros

Y

Revisa oficio, en su caso N Revisa el oficio de registro,
solicita correcciones y turna firmay turna

Subdireccion de Cartografia Direccion de Control documenta e

Direccion General de Minas Minera Indicadores Estratégicos|

Recbe yturna <

Recbe oficio de registro,
> Re‘frﬁ,?oyg‘émfegirifu [ 1y asigna numero de salida y
interesado envia o entrega al
interesado

v

Captura datosen & SG del
registro a concurso y da de
bajael ID

Fin

DGM




El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de |la Secretaria.

Procedimiento: Expropiacion, ocupacién temporal o constitucion de servidumbre
Control: SE-PR-5-181-02 Pagina:1de 12
RFTS: SE-10-007 Obtencidn de ocupacion temporal o constitucion de
servidumbre con la conformidad del afectado, de los terrenos
indispensables para llevar a cabo las obras y trabajos de exploracion,
explotacion y beneficio.

SE-10-008 Obtencion de ocupacion temporal o constitucion de
servidumbre sin la conformidad del afectado, de los terrenos
indispensables para llevar a cabo las obras y trabajos de exploracion,
explotacion y beneficio.

SE-10-032 Expropiacion de los terrenos indispensables para llevar a
cabo las obras y trabajos de exploracion, explotacion y beneficio.

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si b( \No \
Personal Usuario: Titulares de concesiones mineras

Revision: 3

1. FIRMAS

Reviso

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Constituir mediante resolucion administrativa la ocupacion temporal sobre los terrenos
aprovechables para llevar a cabo las obras y trabajos de exploracion, explotacion y
beneficio, en término de la normatividad minera.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Subdireccion de Control de Obligaciones

e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

e Subdireccion de Cartografia Minera

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 1°, 7 fraccién VII, 19, fracciéon 1V, 21y 46 fraccion IV

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 50 a 56.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del(la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineriay Derechos Mineros revisar
este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones participar en la gjecucion
de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del(la) Titular de la Subdireccion de Cartografia Minera participar en la ejecucion de las
actividades descritas en este procedimiento

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
registrar y controlar la documentacion que ingresa a las areas de la Direccion General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS
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Control: SE-PR-5-181-02 Pagina: 3de 12

ID: NUmero de Identificador Unico.
SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacidén publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

Exploracién, explotaciéon y expropiacion: Es el modo de adquirir temporalmente para usar
y disponer de un camino para ocuparlo de paso, de los terrenos indispensables para llevar
a cabo las obrasy trabajos de exploracion, explotacién y beneficio o de expropiacién cuando
el titular del Ejecutivo Federal lleve a cabo la expropiaciéon de la superficie del terreno sobre
el cual quiera ejercer el derecho de llevar a cabo obras y trabajos de exploracion (las obras
y trabajos realizados en el terreno con el objeto de identificar depdsitos minerales, al igual
gue de cuantificar y evaluar las reservas econdémicamente aprovechables que contengan);
trabajos de explotacioén (las obrasy trabajos destinados a la preparacién y desarrollo del area
gue comprende el depdsito mineral, asi como los encaminados a desprender y extraer los
productos minerales existentes en el mismo) y beneficio (Los trabajos para preparacion,
tratamiento, fundicién de primera mano y refinaciéon de productos minerales.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1.  Recibe del titular de la Concesidn Minera o de su representante legal "Solicitud de
Expropiacion, Ocupacion Temporal o Constitucion de
Servidumbre" (SE-10-007) en original y dos copias, asi como la
documentacion sefalada en la seccion “Documentos anexos” del
formato de los siguientes tramites:

DGM
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2.

e SE-10-007 Obtencion de ocupacion temporal o constitucion de servidumbre con la
conformidad del afectado, de los terrenos indispensables para llevar a cabo las
obras y trabajos de exploracion, explotacion y beneficio.

e SE-10-008 Obtencion de ocupacion temporal o constitucion de servidumbre sin la
conformidad del afectado, de los terrenos indispensables para llevar a cabo las
obras y trabajos de exploracion, explotacion y beneficio.

e SE-10-032 Expropiacion de los terrenos indispensables para llevar a cabo las obrasy
trabajos de exploracion, explotaciéon y beneficio.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos

3.

Orienta al interesado para su correcta presentacion y le sugiere presentarla una vez
gue esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa
que recibira una notificacion de prevencién de informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y documentos anexos estdn completos

4.

Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID. Registra en el
SG de la Direccion General de Minas, la recepcion de la solicitud y de los documentos
anexos.

Entrega al interesado una copia de la solicitud debidamente firmada e impreso el sello
fechador, asi como una copia sellada de cada uno de los documentos anexos que se
presentaron.

Turna el original de la solicitud y documentos anexos a la Direcciéon del Registro Publico
de Mineria y Derechos Mineros, y recaba firma en relacion como acuse de recibo.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

7.

Integra el Expediente y la solicitud original y los documentos anexos restantes y turna
al Departamento de Derechos Mineros

Departamento de Derechos Mineros

8. Analiza la informacidn contenida en la documentacidon presentada,

de acuerdo con la informacion del Registro Federal de Tramitesy
Servicios para los Tramites SE-10-007, SE-10-008 y SE-10-032,
seccion datos, documentos y criterios de resolucion. Asi como lo
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establecido en los articulos 50 a 56 del Reglamento de la Ley Minera.
Departamento de Derechos Mineros (Departamento de Area, Enlace)

La solicitud y los documentos anexos no estdn completos o no cumplen con las
condiciones y requisitos

9. Elabora oficio de notificacion para firma de la Direccion del Registro Publico de Mineria
y Derechos Mineros, para informar al interesado las deficiencias de la solicitud o de la
documentacion anexa y obtiene la firma correspondiente.

10. Registra en SG el oficio de notificacion para controlar el plazo, archiva copia en el
Expediente de la solicitud y envia oficio original por correo certificado al interesado.

El interesado no presenta las correcciones o no se solventan las deficiencias dentro
del plazo otorgado

1. Elabora oficio de desechamiento para firma de la Direccidon del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros, obtiene la firma correspondiente, registra en SG, y envia
oficio original por correo certificado al interesado.

Fin de procedimiento

La solicitud y los documentos anexos estdn completos y cumplen con las condiciones
y requisitos

12. Elabora memorandum y turna “Solicitud de expropiacidén, ocupacidon temporal o
constitucion de servidumbre" (SE-10-007) a la Direccién de Cartografia y Concesiones
Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

13. Recibe “Solicitud de expropiacidon, ocupacion temporal o constitucién de servidumbre"
y turna a la Subdireccion de Cartografia Minera para su atencion.

Subdireccion de Cartografia Minera

14. Valida que la ubicacion del terreno sujeto a la ocupacion temporal se ubique totalmente
dentro de la superficie de concesidn minera para la cual se solicita dicha ocupacién
temporal.

15. Elabora memorandum con la opinidn correspondiente y turna a la Subdireccion de
Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

16. Analiza la informacién contenida en la documentacion
presentada, de acuerdo con la informacion del Registro Federal
de Tramitesy Servicios para los Tramites SE-10-007, SE-10-08 y SE-
10-032, seccion datos, documentos y criterios de resolucion. Asi
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como lo establecido en los articulos 50 a 56 del Reglamento de la Ley Minera.

17. Elabora oficio para firma de la Direccion General de Minas, para la designacion de los
inspectores que realizaran la visita de inspeccién y la notificacion de la visita de
inspeccion, rubrica y turna a la Direccidon del Registro Publico de Mineria y Derechos
Mineros. Estos presentaran informe y dictamen de visita de inspeccion.

No procede la ocupacion temporal o constitucion de servidumbre

18. Elabora proyecto de resolucion fundada y motivada para firma de la Direccion General,
negando la ocupacion temporal o constitucién de servidumbre y turna a la Direccidn
del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

19. Revisa resolucion, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la
firma de la Direccion General de Minas y turna al Departamento de Derechos Mineros.

Departamento de Derechos Mineros

20. Captura la resolucion en SGy turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Asigna numero de salida a la Resolucioén, captura en base de datos de SG, da de baja el
ID.

22. Envia notificacion de resolucion al Departamento de Derechos Mineros, glosa copia en
el minutario y entrega acuse de recibo.

Fin del procedimiento.
Procede la ocupacion temporal o constitucion de servidumbre
Departamento de Derechos Mineros

23. Elabora proyecto de Resolucion en 10 tantos y oficio de envio para firma de la Direccion
General de Minas, rubrica y turna a las Direccion del Registro Publico de Mineria y
Derechos Mineros.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

24. Revisa Resolucion y oficio de envio, en su caso, solicita las correcciones necesarias,
rubrica y recaba la firma de la Direccion General de Minas, turna a la Subdireccion del
Registro Publico de Mineria.

Subdirecciéon del Registro Publico de Mineria

25. Registra la resolucion en el Libro de Ocupaciones Temporales y
Servidumbres, inscribe los 10 tantos de la Resolucion y los
devuelve al Departamento de Derechos Mineros.
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Departamento de Derechos Mineros

26. Elabora citatorios y actas de notificacidon para entregar las Resoluciones al interesado y
al afectado.

27. Recaba de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos el folio de
salida en las resoluciones.

28. Distribuye resolucion de la siguiente manera:
1Tanto. - Interesado
1Tanto - Solicitante
1 Tanto. — Direccion General de Minas
1 Tanto. - Subdireccion del Registro Publico de Mineria
1 Tanto. - Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
1 Tanto. - Departamento de Derechos Mineros
1 Tanto para cada Direcciéon de Area

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

29. Captura en SG el folio de salida de las resoluciones y archiva en el minutario dos tantos
de la resolucion, uno para el expediente del titulo, y otro para la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

Departamento de Derechos Mineros

30. Revisa el domicilio para la entrega de la resolucion.

El interesado y el afectado residen en el drea metropolitana

31. Notifica Resoluciéon al interesado y afectado y recaba firma.

El interesado y el afectado no residen en el drea metropolitana

32. Elabora oficio de envio de las actas de notificacidn, los citatorios y las resoluciones al
interesado y al afectado, recaba firma de la Direccién General y envia a la Direccién de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
33. Asigna numero de salida al oficio de envio y captura en base de datos de SC.

34. Entrega copia del oficio a la Departamento de Derechos Mineros y glosa copia en el
minutario.

35. Remite al concesionario por mensajeria privada, el oficio de envio,
las actas de notificacion, los citatorios y la resolucion.

36. Da de bajaen SGC el IDy archiva expediente de la solicitud.

Fin del procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de Lugar de

No Documento Control su Custodia Resguardo

Solicitud de Expropiacion,
1 | Ocupacion Temporal o Constitucion| SE-10-007
de Servidumbre"

Proyecto de resolucion

2 | Oficio de Notificacion
Direccion del
3 | Oficio de desechamiento Registro Publico . :
: o de Mineria Direccion
Informe y dictamen de visita de y General de
4 inspeccion Derechos Mi
- - No aplica Mineros 'nas
5 | Oficio de remision
6
7

Actas de notificacion y citatorios

11. CRITERIOS DE DICTAMINACION

Para la expropiacion, ocupacion temporal o constitucion de servidumbre, se deberan
cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-10-007 Obtencion de ocupacion
temporal o constitucién de servidumbre con la conformidad del afectado, de los terrenos
indispensables para llevar a cabo las obras y trabajos de exploracidn, explotacion y
beneficio, SE-10-008 Obtencidén de ocupacion temyporal o constitucion de servidumbre sin
la conformidad del afectado, de los terrenos indispensables para llevar a cabo las obras y
trabajos de exploraciéon, explotaciéon y beneficio y SE-10-032 Expropiacién de los terrenos
indispensables para llevar a cabo las obras y trabajos de exploracidn, explotacion y
beneficioen la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal
de Tramites y Servicios.
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12. Diagrama de flujo

DGM




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Expropiacion, ocupacién temporal o constitucion de servidumbre

Control: SE-PR-5-181-02 Pagina:11de 12

DGM




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Expropiacion, ocupaciéon temporal o constitucion de servidumbre
Control: SE-PR-5-181-02 Pagina: 12 de 12

Direccion de Control Documenta

stro -
: Departamento de Derscros Minsros - .
adicadores Estraegicos

- . Elabora citdoros ¥ i3S
meQisird L S ol en e : .
2 MIODIC JCI0N Dard

arlas Resoluc ones

Tempordes vy 5ewdumbe

L= g==nr s fa R aflectad

Docum entd en las

RESOIUICIONES

+

Diste bwe resolucion y

Elabora ofcio de las actas

Motfica resolucion a
rizesado y afectado y
recaba fema =xpeden

o+ ot de nobhcacion
cldoros v resclucionss

F
hJ

DGM




El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Nulidad de concesiones o asignaciones mineras

Control: SE-PR-S-181-04 Pagina:1de 8

RFTS: SE-10-021 “Nulidad de Concesiones Mineras" Revisiéon: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:  Si \X \No \
Usuario: Propietario o poseedor del terreno que constituye la cara superior del lote objeto
de la concesion mineray el titular de la concesiéon minera (de acuerdo a la ficha de tramite
SE-10-021 en la seccidn “Quien lo presenta y en qué casos”).

1. FIRMAS

Reviso

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autoriza y se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magoén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Emitir una resolucion de nulidad de una concesion minera al amparo de la cual se explotan
sustancias que se rigen por disposiciones legales distintas de la Ley Minera o porque su lote
minero abarca total o parcialmente terreno que estd amparado por otra concesidn o
solicitud de ésta con mejores derechos.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera. Articulos 4, 5,y 40, fraccion |, [l y Il y 45.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 74, fracciones | y I, 75y 76.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar y asegurar la difusion este
procedimiento.

e Del(la) Titular de la Direccidén del Registro Publico de Mineriay Derechos Mineros revisar
este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, participar en la
ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
registrar y controlar la documentacion que ingresa a las areas de la Direccion General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS
ID: NUmero de Identificador Unico.
SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi
como la informacion publica de los mismos se encuentra en la pagina
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de Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacidén contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado solicitud de tramite SE-10-021 “Nulidad de Concesiones o
Asignaciones Mineras” inscrito en el RFTS, firmada por el representante legal de la
empresa, asi como el expediente con las pruebas y documentales, sella y registra con
numero de folio y fecha de recepcion.

2. Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

3. Captura en el SG de la Direccidon General de Minas la informacidn, revisa la captura e
imprime la relacién de asuntos ingresados.

4. Turna el original de la solicitud y documentos anexos a la Subdireccién del Registro
Publico de Mineria y recaba firma en relacion como acuse de recibo.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

5. Recibe documentacién, analiza y elabora oficio para firma de la Direccidén General de
Minas, para la designacién de los inspectores que realizaran la visita de inspeccién y la
notificacidon de la visita de inspeccion, rubrica y turna a la Direccidon del Registro Publico
de Mineria y derechos Mineros (en el caso de que sea necesaria la visita de inspeccion).

Direcciéon del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

6. Revisa oficio, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica, recaba firma de la
Direccion General de Mineas y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

7. Captura en base de datos del SG turna oficio a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

8. Recibe oficio, asigna numero de folio de salida, captura en base

de datos SG.
DGM
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9. Turna copia de oficio a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, glosa copia al
expediente del lote minero y al minutario.

10. Envia oficio de designacion para la realizacion de visita de inspeccion.

1. Recibe mediante oficio de los inspectores designados el informe de la visita de
inspeccion y el expediente de solicitud, sella y registra con numero de folio y fecha de
recepcion.

12. Asigna cddigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM y el ID y captura en

SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos ingresados.

13. Turna el oficio, el informe sobre el resultado de la visita de inspeccidon y el expediente de
la solicitud a la Subdireccion de Derechos Mineros y recaba firma en relacion como
acuse de recibo.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

14. Recibe la documentacion, firma en la relacién como acuse de recibo y glosa el informe
en el expediente.

15. Localiza en el SG la informacion especifica de la visita de inspeccidn y la informacion
referente a la situacidén que guarda la concesidon minera de que se trata.

16. Analiza el expediente de la solicitud el informe de la Visita de Inspeccidén y vacia el
informe técnico en el formato de resolucion.

El informe no aporta elementos suficientes para emitir resolucion

17. Solicita mediante oficio firmado por la Direcciéon del Registro PuUblico de Mineria y
Derechos Mineros, a los inspectores designados, se practique nueva visita de inspeccion
y emita un nuevo dictamen en un plazo de 15 naturales contados a partir de la
realizacion de la visita de inspeccion y continUa procedimiento en la actividad 1.

El informe aporta elementos suficientes para emitir resolucion

18. EfectUa el desahogo de las pruebas ofrecidas dentro del plazo de 15 dias habiles
siguientes a la recepcién del informe de la visita que podran prorrogarse a 30 dias
habiles en razon de su naturaleza.

19. Elabora resolucion debidamente fundada y motivada dentro de los 30 dias habiles
siguientes al desahogo de las pruebas, rubrica y turna a la Direccion de Cartografia y
Concesiones Mineras.

Direcciéon del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

20. Revisa resolucion, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la
firma de la Direccion General de Minas, turna a la Subdireccion de
Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

DGM
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21. Recaba de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos, el folio de
salida de la resolucion para su envio y entrega copia de la resolucion para que capture
en |la base de datos del SG numero de salida y la baja del ID.

22. Enviaresolucion al interesado por mensajeria privada y glosa copia en el Expediente de
la solicitud. Continua en la actividad 30

La resolucion ordena Ila nulidad de Ia concesion minera debido a la obtencion de
minerales o sustancias no sujetos a la aplicacién de la Ley Minera

23. Turna copia de la resolucion para la anotacion o el registro correspondiente a:

e Subdireccion del Registro Publico de Mineria para anotar la declaratoria de
nulidad de la concesién minera correspondiente.

e Subdireccion de Cartografia Minera para actualizar la Cartografia Minera
digitalizada.

e Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras para que emita la declaratoria
de libertad de terreno, en su caso.

e Direccion de Revision de Obligaciones para que, en su caso, remita la liquidacion
correspondiente a la Oficina Regional de Recaudacion respectiva.

La resolucion ordena la nulidad de la concesién minera por invasion total de terreno
no libre

24. Turna para el registro correspondiente copia de la resolucion a:

e Subdireccién del Registro Publico de Mineria para anotar la declaratoria de
nulidad de la concesion minera correspondiente.

e Subdirecciéon de Cartografia Minera para actualizar la Cartografia Minera
digitalizada.

La resolucién ordena la nulidad de Ia concesion minera por invasion parcial de terreno
no libre

25. Turna para el registro correspondiente copia a la Direccién de Cartografia y Concesiones
Mineras para que expida el titulo de concesidén minera por la superficie que no esté
invadiendo terreno no libre y en el caso de asignacion lleva a cabo la publicacion de la
fe de erratas en el DOF.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros, Direcciéon de Revisiéon de
Obligaciones, Subdireccion del Registro Publico de Mineria, Subdireccion de
Cartografia Minera.

26. Captura en el SG la resolucion correspondiente, el numero de
salida y da de baja del ID.

Fin del procedimiento.

DGM
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9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 19 "Solicitud de Nulidad, Suspensidén o Insubsistencias de
Derechos” del Catadlogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsab
No. Documento con.trol le de su Lugar de resguardo
custodia
1 |Resolucion Direccion
del
2 |Oficio para visita de inspeccion Reqi
gistro . -

, [Oficio de remisién de la Oficina| No aplica | Publicode | pyileccion General de

de Representacion de la SE Mineriay
4 Informe de resultados de la D_erechos

visita de inspecciéon Mineros
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subdireccion del Registro Publico de Mineria Dir&?ﬁg?aienggéﬁgg m:g?oosde

Recibe de la Del Fed

notificacion de procedenica Asigna codigo de acuerdo
de realizacion de | al Catalogo de Asuntos de
inspeccion a fin de emitir la DGMy el ID

resolucion de nulidad

|

Captura en base de datos
intema elingreso de la
solicitud, asigna numero de
expediente interno

Tuma original de la
solicitud y documentos | €—
anexos

Recibe documentacion y Revisa oficio solicita
P elaboral oficio solicitando la P corecciones recaba firma y
designacion de inspectores turna

Recibe oficio, asigna

numero de folio de salida, | Capé:{asgyb{ausrﬁad Z ?:tos .
< <
captura en ggse de datos Subdireccion
Tuma copia del oficio a la PP
A Envia oficio a la Del
Subdireccién, glosa > "
expediente Federal correspondiente

Asigna cédigo de acuerdo Recibe de la Del Fed oficio
con el Catalogo Y captura ¢ con el informe de

informacion elabora resultados de la visita de

relacion de asuntos inspeccion
Iggﬁtﬂg& zllelin\f/?s”i.tnaeddee Recibe documentacion y Localizaen el SG la
inspeccion recaba fima en » firma en relacion de P informacion especifica de

prelacién de asuntos asuntos recibidos la visita de inspeccion

Analiza el expediente de la
solicitud y vacia el informe
de la visita
[ + ] Direccion del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros,
lajesigiorale - (sl Juarwoioinaerss | Diessinde Eviionde
P les? dpl t o nulidad por invasion total Obligaciones Subdireccion del
minerales ¢ el lemeno del terreno? Registro Publico de Mineria,

¢ ¢ + Subdireccion de Cartografia Minera

Tuma copia para el registro

Su-kl;girrn:cgi%[r)::sa Iaasl as Tuma copia a las comrespondiente y para que - Capturaen el SG la
ecciones y Subdirecciones se expida titulo de 7| resolucion correspondiente
direcciones concesion

Fin
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RFTS: SE-10-030 “Suspension de obras y trabajos en concesiones
mineras que pongan en peligro la vida e integridad fisica de los
trabajadores o de los miembros de la comunidad, o causen o puedan
causar dano a bienes de interés publico o privado”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto: Si X \No \
Personal Usuario: La Comision Mixta de Seguridad e Higiene o de la Autoridad Local y
Cualquier persona interesada en promover la suspension de las obras y trabajos en la
concesion minera

Revisién: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Ricardo Penaloza Garcia
Jefe de Departamento de Derechos
Mineros

Reviso

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez

Directora Del Registro Publico de
Minera y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lopez
Director General de Minas
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2. OBJETIVO

Emitir una resolucioén para suspender las obras y trabajos mineros que ponen en peligro la
vida o la integridad fisica de los trabajadores o de los miembros de la comunidad o que
causan o pueden causar danos a bienes de interés publico o afectos a un servicio publico
o bienes de propiedad privada.

3.

6.

AMBITO DE APLICACION

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.
Departamento de Derechos Mineros

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 7, fracciones VI y XllI; 19, fraccién IV (a contrario sensu), 40,
fracciones | y lll; 43, 44y 45.

Ley Federal de Derechos, articulo 67.

Reglamento de la Ley Minera, articulos 79 y 80.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
Del (la) Titular de la Direccién General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

(Del (la) Titular del Departamento de Derechos Mineros elaborar, actualizar y participar
en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento).

Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
participar en la actualizacion y elaboracion de los procedimientos y apegarse a las
actividades descritas.

ACRONIMOS

DGM: Direccion General de Minas.

ID: NUmero de Identificador Unico.

SE: Secretaria de Economia.

DGM
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SG: Sistema de Gestion

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1.  Elinteresadoingresa solicitud de tramite SE-10-030 “Suspension de obrasy trabajos que
pongan en peligro la vida e integridad fisica de los trabajadores o miembros de la
comunidad, o causen o puedan causar dano a bienes de interés publico o privado”
inscrito en el RFTS, asi como el expediente con las pruebas y documentales.

2. Asigna coédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

3. Captura en el SG de la Direccion General de Minas la informacién y revisa la captura e
imprime la relacion de asuntos ingresados.

4. Turna el original de la solicitud y documentos anexos al Departamento de Derechos
Mineros y recaba firma en la relacion como acuse de recibo.

Departamento de Derechos Mineros

5. Elabora oficio de comision para designar al personal que realice visita de inspeccioén al
lote minero, solicitando que se realice la visita de inspeccién y turna a la Direccion del
Registro Publico de Mineriay Derechos Mineros.

Direcciéon del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

DGM
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6. Revisa oficio, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la firma de
la Direccion General de Minasy turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

7. Departamento de Derechos Mineros

Captura en base de datos del SG y turna oficio a la Direccidon de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
9. Recibe oficio, asigna numero de folio de salida, captura en base de datos del SG.

10. Turna copia de oficio a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, glosa copia al
expediente del lote minero, copia al minutario y envia Oficio de Comisiéon a los
servidores publicos designados.

1. Recibe de los servidores publicos designados el informe sobre el resultado de |a visita
de inspecciény el Expediente de la solicitud, sella y registra con numero de folio y fecha
de recepcion.

12. Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID y captura en el
SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacién de asuntos ingresados.

13. Turna el oficio de remision, el informe sobre el resultado de la visita de inspeccion y el
Expediente de la solicitud a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, y recaba
firma en relacion como acuse de recibo.

Departamento de Derechos Mineros

14. Recibe documentacion y firma en la relacion como acuse de recibo y glosa el informe
en el expediente.

15. Localiza en el SG la informacion especifica de la visita de inspeccidn, y la informacion
referente a la situacién que guardan las concesiones o asignaciones mineras de que se
trata.

16. Analiza el expediente de la solicitud, y del informe de la Visita de Inspeccién y vacio
informe técnico en formato de resolucion.

El informe no aporta elementos suficientes para emitir resolucion

17. Solicita mediante oficio firmado por la Direccion del Registro Publico de Mineria y
Derechos Mineros a los servidores publicos previamente designados, se practique
nueva visita de inspeccion y emita un nuevo dictamen en un plazo de 15 naturales
contados a partir de la realizacion de la visita de inspeccion y continla el procedimiento
en la actividad 5.

El informe aporta elementos suficientes para emitir resolucion

DGM
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18. EfectUa el desahogo de las pruebas ofrecidas dentro del plazo de 15 dias habiles
siguientes a la recepcion del informe de la visita que podran prorrogarse a 30 dias
habiles en razén de su naturaleza.

La resolucion no ordena la suspension de obras y trabajos

19. Elabora resolucion debidamente fundada y motivada dentro de los 30 dias habiles
siguientes al desahogo de las pruebas, rubricay turna a la Direccién del Registro Publico
de Mineria y Derechos Mineros.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

20. Revisa resolucion, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la
firma de la Direccion General de Minas, turna al Departamento de Derechos Mineros.

Departamento de Derechos Mineros

21. Recaba de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos, el folio de
salida de la resolucion entrega copia de la resolucion para que capture en la base de
datos del SG numero de salida y la baja del ID.

22. Remite resolucion al promovente y al titular de la concesidon o asignacion, por
mensajeria privada y glosa copia en el Expediente de la Solicitud.

Fin del procedimiento.
La resolucion ordena la suspension de obras y trabajos

23. Elabora oficio confirmando la suspension provisional de las obras y trabajos y las
medidas de seguridad por adoptarse, rubrica y recaba firma de la Direccidn del Registro
Publico de Mineria y Derechos Mineros.

24. Realiza una nueva visita de inspeccidn, para verificar la adopcidén de las medidas de
seguridad propuestas.

No se adoptaron las medidas de seguridad propuestas

25. Elabora oficio confirmando la suspension definitiva de las obras y trabajos mineros,
rubrica y recaba firma de la Direccidén del Registro PUblico de Mineria y Derechos
Mineros.

26. Turna copia al Registro Publico de Mineria para anotar la resolucion para suspender las
obrasy trabajos mineros.

27. Turna copia a la Subdireccion de Cartografia Minera para actualizar la Cartografia
Minera digitalizada.

Se adoptaron las medidas de seguridad propuestas

DGM
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28. Elabora oficio, rubrica, recaba firmas confirmmando la continuidad de los trabajos y obras
mineras.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 75,19 “Solicitud de nulidad, suspension o insubsistencia de
derechos” del catalogo de clasificacion documental de la SE correspondiente a la Direccion
General de Minas.

Responsable de Lugar de

No Documento No. de Control su Custodia Resguardo

Formato de suspension de
1 |obrasy trabajos mineros SE-10-30

Oficio de solicitud de
visitas

Oficio de remisién del
3 |informe sobre el resultado
de la visita de inspeccion

2 OE . . Direccion
Informe técnico de N . Direccién General
- o aplica . General de
4 |resolucion de Minas Minas

Oficio para suspension
provisional de obras vy
trabajos, y las medidas de
seguridad por adoptarse
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Responsable de Lugar de
No Documento No. de Control su Custodia Resguardo
Formato de suspension de
1 |obrasy trabajos mineros SE-10-30

Oficio de para suspension
definitiva de obras vy
trabajos
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria
Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Inscripcion en el Registro Publico de Mineria
Control: SE-PR-5-181-06 Pagina:1de 9
RFTS: SE-10-022 Modalidad A “De Actos, Contratos o Convenios relativos a la
transmision de la titularidad de concesiones mineras o de los derechos que
de ellas deriven”

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto: Si \ X \No \
Usuario: Titulares de concesiones mineras (de acuerdo a la ficha del tramite SE-10-022 en
la seccion “Quién lo presenta y en qué casos”).

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de

Mineria
Revisé
Nombre Firma
Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.
Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autoriza y se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Realizar la inscripcidon en el Registro Publico de Mineria de actos, contratos y convenios
mineros relativos a la transmision de la titularidad de concesiones mineras o de los
derechos que de ellas deriven para que surtan efectos legales ante tercerosy la Secretaria
de Economia

3. AMBITO DE APLICACION

e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Departamento de Dictaminacion

e Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 23y 46 fraccion VI, y articulos 47 y 49.
¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 78, 85, 93 al 97.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucidon de las actividades de este procedimiento.

e Delos (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
y de los (las) titulares de los Departamento de Dictaminaciéon y Departamento de
Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

CONAMER: Comision Nacional de Mejora Regulatoria.
ID: El nUmero de Identificador Unico.
SE: Secretaria de Economia.

SG: Sistema de Gestion.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes)

1. Recibe del titular de la concesidn minera o representante legal la solicitud de
“Inscripcidon en el Registro Publico de Mineria”, Modalidad A “De Actos, Contratos o
Convenios relativos a la transmision de la titularidad de concesiones mineras o de los
derechos que de ellas deriven”.

Nota: El interesado puede consultar la informacién sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correctay completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibira oficio de notificacidn de prevencion de informacion
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion,
continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estan completos
4, Asigna a la solicitud el cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

5. Captura en el SG la informacion general, revisa la captura,
imprime la relacion de asuntos ingresados y turna a la
Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

DGM
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Subdireccién del Registro Publico de Mineria

6. Captura en la base de datos interna el ingreso de la solicitud, asigna un ndmero de
expediente interno y turna el original de la solicitud y documentos anexos al
Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacién
7. Recibe la solicitud y documentos anexos, y captura en el SG la informacion especifica.

8. Analiza la solicitud, los documentos anexos, los antecedentes de los titulos de
concesiones involucrados, asi como la situacién particular del tramite y determina si
satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en el tramite SE-10-022 Modalidad
A.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos
No son subsanables las deficiencias u omisiones

9. Elabora oficio de resoluciéon negativa a la solicitud presentada (inscripcion, aviso,
anotacion, etc.), recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineriay turna
a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al
interesado junto con el documento exhibido. Continuda en actividad 20.

Son subsanables las deficiencias u omisiones

10. Elabora oficio de plazo notificando al interesado para que subsane deficiencias y
omisiones conforme a la normatividad vigente aplicable, y de conformidad con la
informacioén inscrita en el RFTS para dicho tramite y recaba firma de la Subdireccidon del
Registro Publico de Mineria y lo turna a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Envia por correo certificado el oficio de plazo al interesado y entrega acuse de recibo al
Departamento de Dictaminacion para contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Dictaminacion

12. Captura en el SG la informacion especifica relativa al plazo concedido y da de baja el
documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

13. Regresa a la actividad 12.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones
y requisitos o se presentan satisfactoriamente las correcciones o
aclaraciones dentro del plazo establecido

DGM
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14. Captura en el SG el cambio de estatus y la informacién relevante que deba registrarse
segun el tipo de tramite.

Departamento de Inscripciones

15. Elabora el Acta de Inscripcion en el Libro de Actos Contratos y Convenios Mineros del
Registro Publico de Mineria de acuerdo al tramite solicitado y anota los datos del
registro en el original y copia del documento, recabando firma de la Subdireccion del
Registro Publico de Mineria en la inscripcion en el Libro correspondiente y en el
documento exhibido.

16. Integra el Acta de Inscripcion de conformidad con el Libro, Volumen y/o apéndice
(documento inscrito) que corresponda, folia y carga el niumero de folio en el sistema.

17. Elabora oficio de entrega, recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de
Mineria y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para
su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

18. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y turna el acuse de recibo
al Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Inscripciones

19. Archiva copia del oficio de entrega en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios
de los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién PuUblica, la Direccion General de Minas

serd responsable de los datos personales que estén en su

posesion.

DGM
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

Responsa
N No. de Lugar de
Documento ble de su
o Control Custodia Resguardo
Solicitud para inscribir actos, contratos o _ B
1 convenios relativos a la Transmision de la| sg-10-022- | Direccion
Titularidad de Concesiones Mineras o de A del
los Derechos que de ellas deriven IFg)eugblﬁtcr(;) Direccién
Oficio de negativa de inscripcion de Gel\rjlierrwglsde
Documento Inscrito Mineria y
. Derechos
. . No aplica .
9 | Oficio de plazo notificando Mineros
10 | Oficio de entrega

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para inscribir actos contratos o convenios de transmision de titularidad, se deberan cumplir
los criterios establecidos en el tramite SE-10-022, Modalidades A “Inscripcion en el Registro
Publico de Mineria”, en la seccién de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el
Registro Federal de Tramites y Servicios.

DGM
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccion del Registro Publico

Direccion de Control Documental e Indicadores Estrategicos de Mineria

Recibe solicitud de
“Inscripcion en el Registro
Publico de Mineria”
modalidad A

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que
solicita

Departamento de Dictaminacién

Orienta al interesado para
su correcta y completa
presentacion una vez que
cumpla con los requisitos

zLa solicitud y anexo:
estan completos?

Asigna codigo de acuerdo
con el Catalogo de Asuntos
delaDGMyelID

v

Captura en el SG la Captura en base de datos
informacion, revisa la intema elingreso de la
captura e imprime la | solicitud, asigna numero de
relacion de asuntos expediente interno y tuma
integrados y tuma el original

A

Recibe la solicitud y Analiza la solicitud, los
documentos anexo y a]  documentos anexos,

captura enel SGla antecedentes, asi como la
informacién especifica situacion del tramite

A 4

Elabora oficio de negativa
de inscripcion, recaba firma| No
yloturnajuntoconla |€—
documentacion exhibida al
interesado

<

7 La solicitu
¥ documentos anexo
satisfacen las
ndiciones

ZSon subsanables [a
deficiencias?

Si

Y
Elabora oficio de plazo
notificando al interesado
para que subsane
deficiencias y omisiones
conforme a la normatividad

Envia oficio de plazo al
interesado y entrega acuse | ¢
de recibo para contabilizar |

el plazo otorgado
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Departamento de Dictaminacion

Departamento de Inscripciones

Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Y

Capturaen el SG la
informacion especifica
relativa al plazo concedido |«
y da de baja el documento
en la base

No

¢ presentan
satisfactoriamente la
comecciones?

Captura en el SG el cambio
de estatus y la informacion

relevante que deba
registrarse segun el tramite

Elabora el acta de
inscripcion en el Libro de
Contratos y Convenios
Mineros del Registro
Publico de Mineria

Integra el acta de
inscripcion de conformidad

Y

con el Libro, volumen y/o
aprendice correspondiente

A

Elabora oficio de entrega
recaba firma y turna para
su envio al interesado

Envia por correo certificado

»| el oficio de entrega al
interesado y tuma

Archiva copia del oficio de

entrega en el expediente y
@—) minutario respectivo y da
de baja el documento en la

base de datos interna

Fin

DGM
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el registro publico de mineria”

dichas sociedades”.

Modalidad B “De sociedades titulares de concesiones mineras, al igual
gue su disolucién o liguidacion y las modificaciones a los estatutos de

Revision: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:

Si X No

B) en la seccidon “Quien lo presenta y en qué casos”

Usuario: Representante de la Sociedad Minera (De acuerdo a la ficha de tramite SE-10-022-

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro
Nombre Firma
Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria
Revisé
Nombre Firma
Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.
Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros
Autorizé
Nombre Firma

febrero del 2022

Director General de Minas

El presente procedimiento se autoriza y se emite el 15

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez

de
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2. OBIJETIVO

Inscribir sociedades cuyo objeto social incluya la actividad minera, asi como sus
modificaciones estatutarias, su disolucién y su liquidacién, a fin de considerar dichas
sociedades capacitadas para ser titulares de concesiones mineras.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros, a la Direccidon de
Control Documental e Indicadores Estratégicos, a la Subdireccion del Registro Publico de
Mineria, al Departamento de Dictaminacién y al Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 46 fraccion VI

Reglamento de la Ley Minera, articulos 79 y 85

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

o Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucidon de las actividades descritas en este procedimiento.

e De los Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y de
los (las) titulares de los Departamento de Dictaminacion y Departamento de
Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

CONAMER: Comision Nacional de Mejora Regulatoria.
ID: NUmero ldentificador Unico.
SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catidlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
DGM
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dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi como la informacion
publica de los mismos se  encuentra en la pagina de Internet
http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal de
Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacién ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesién minera, o representante legal “Solicitud para Inscribir
Sociedades Mineras, su Disolucién o Liquidacién, asi como las Modificaciones
Estatutarias a las Mismas” clave (SE-10-022-B) debidamente llenado en original y una
copia, asi como la documentacion sefalada en la seccién “Documentos anexos” del
formato del tramite SE-10-022 “Inscripcidn en el registro publico de mineria” Modalidad
B.

Nota: El interesado puede consultar la informacién sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. Revisa gue los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentaciony le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibird oficio de notificacién de prevencidén de informacidén
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion,
continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estan completos

4. Asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la
DGM, y el ID.

DGM
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5. Captura en el SG la informacioén, revisa la captura e imprime la relaciéon de asuntos
ingresados y turna a la Subdireccién del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

6. Captura en base de datos interna el ingreso de la solicitud, asigna un numero de
expediente interno y turna el original de la solicitud y documentos anexos al
Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacién
7. Recibe la solicitud y documentos anexos y captura en el SG la informacion especifica.

8. Analiza la solicitud, los documentos anexos, antecedentes de la solicitud y determina si
satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en el tramite SE-10-022-B en las
secciones datos, documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos
No son subsanables las deficiencias u omisiones

9. Elabora oficio de negativa de inscripcion y recaba firma de la Subdireccion del Registro
Publico de Mineria y lo turna junto con el documento a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado junto con la
documentacion exhibida.

10. Captura en el SG la informacioén especifica relativa a la negativa, archiva copia del oficio
de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base
de datos interna, cose y archiva el expediente.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibey envia por correo certificado el oficio de negativa al interesado y entrega acuse
de recibo al Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacion
Son subsanables las deficiencias u omisiones

12. Elabora oficio de plazo para que subsane deficiencias y omisiones conforme a lo
dispuesto por la normatividad vigente y aplicable y recaba firma de la Subdireccion del
Registro Publico de Mineria en el oficio de plazo y lo turna a la Direcciéon de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

13. Recibe y envia por correo certificado el oficio de plazo al
interesado y entrega acuse de recibo al Departamento de
Dictaminacion para contabilizar el plazo otorgado.

DGM
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Departamento de Dictaminacién

14. Captura en el SG la informacion especifica relativa al plazo, archiva copia del oficio de
salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base de
datos interna, cose y archiva el expediente.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

15. Regresa a la actividad 9.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

16. Captura en el SG, el cambio de estatus, asigna acta, fojay volumen, elabora Proyecto de
Inscripcién y lo turna al Departamento de Inscripciones.

Departamento de Inscripciones

17. Elabora el Acta de Inscripcion en el Libro de Sociedades Mineras del Registro Publico
de Mineria, y anota los datos del registro en el original y copia del documento.

18. Recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria en el acta de
inscripcién y en el original y copia del documento, turna al Departamento de
Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacion

19. Integra el Acta de Inscripcidn al Volumen correspondiente del Libro de Sociedades
Mineras y copia al Apéndice del Volumen (documento inscrito) correspondiente del
Libro de Sociedades Mineras, foliay carga el niumero de folio en el sistema.

20. Elabora oficio de entrega del documento inscrito, recaba firma de la Subdirecciéon del
Registro Publico de Mineriay turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Recibe y envia por correo certificado al interesado, el oficio con el documento inscrito
en el Libro de Sociedades Mineras del Registro Publico de Mineria y recaba acuse de
recibo entregando copia del acuse al Departamento de Dictaminacion para su archivo
y expediente.

Departamento de Dictaminacion

22. Archiva copia del oficio de entrega en el expediente y minutario
respectivos y da de baja el documento en la base de datos
interna, cose y archiva el expediente.

DGM
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Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios
de los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales
De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, la Direccién General de Minas sera responsable de los
datos personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE.

No. de Responsable de Lugar de
No Documento Control su Custodia Resguardo
Solicitud para Inscribir
Sociedades Mineras, su
1 Disolucién o Liquidacion, asi SE'1OB_022'
como las Modificaciones Direccion
Estatutarias a las Mismas Direccidn del General de
2 | Proyecto de Inscripcion Registro  Publico Minas
- - de Mineria vy
3 Documento inscrito Derechos Mineros
4 Acta de Inscripcion No aplica
5 Oficio de entrega,
6 Oficio de negativa,
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No. de Responsable de Lugar de

No Documento Control su Custodia Resguardo

7 Oficio de plazo

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para inscribir sociedades mineras, se deberan cumplir los criterios establecidos en el
tramite SE-10-022-B “Inscripcién en el registro publico de mineria” en la seccion de Criterios
de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

DGM



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Atenciéon de solicitudes para Inscribir Sociedades Mineras, su Disolucion
o Liquidacion, asi como las Modificaciones Estatutarias a las Mismas

Control: SE-PR-5-181-07

Pagina: 8de 9

12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental

Subdireccion del Registro
Publico de Mineria

Departamento de Dictaminacion

?

Recibe solicitud y
documentos anexos, sella y
registra con numero de
folio y fecha de recepcion
de la misma

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que
solicita

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

¢fa documentacios
esta completay
comecta?

Asigna codigo de acuerdo
con el Catalogo de Asuntos
delaDGMyelID

v

Capturaenel SG la

informacion, revisa la

captura e imprime la
relacion de asuntos
integrados y tuma

A 4

Recibe y envia el oficio de

Captura en base de datos
intema el ingreso de la
P! solicitud, asigna numero de

A

expediente interno y tuma
el original

Recibe la solicitud y
documentos anexo y

h 4

captura enel SGla
informacion especifica

Q

Elabora oficio de negativa
de inscripcion, recaba firma
y lo turna junto con la
documentacion exhibida al
interesado

v

7S0n subsanables Ia
deficiencias?

A

negativa al interesa

Capturaenel SG la
informacion especifica
relativa a la negativa,

archiva copia del oficio de
salida en el expediente

Recibe y envia el oficio de | g
plazo o~

A 4

Elabora oficio de plazo
para que subsane las
deficiencias y tuma

Captura la informacién

relativa al plazo y revisa

2 Presentan las
correcciones en el
plazo?

L

Analiza la solicitud, los
documentos anexos,
antecedentes de la solicitud
y determina si satisfacen
las condiciones

ZLa solicitud
documentos anexo:
satisfacen las
ondiciones’

Si

A 4

Captura en el sistema de
Informacion y
Administracion Minera el
cambio de estatus
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Departamento de Inscripciones

Departamento de Dictaminacion

Direccién de Control Documental e

Indicadores Estratégicos

Y

Elabora el acta de
inscripcion en el Libro de
Sociedades Mineras y
anota los datos del registro
en el original y copia

v

Recaba firma en el acta de
inscripcion, en el original y

Integra el acta de
inscripcion al volumen

la copia del documento y
turna

"1 comespondiente del Libro
de Sociedades Mineras

Elabora oficio de entrega
del documento inscrito,

Recibe y envia al
interesado oficio con el

recaba firma y turna para
su envio al inetresado

Archiva copia del oficio de
entrega en el expediente y

P documento inscrito en el
Libro de Sociedades
Mineras

minutario respectivoy da [«
de baja el documento en la
base de datos interna

Fin
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.
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Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”
Modalidad C “De resoluciones expedidas por autoridad judicial o
administrativa, que afecten concesiones mineras o los derechos
gue de ellas deriven”.

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto: Si \ X \ No \
Usuario: Personas que hayan obtenido una resoluciéon expedida por una autoridad judicial
o administrativa, que afecte concesiones mineras o los derechos que de ellas deriven.

Revision: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria

Revisd

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Realizar al margen de una inscripcion relativa a una concesién minera, que esta sujeta a
una resolucién emitida por una autoridad judicial o administrativa derivada de un juicio o
procedimiento.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros, a la Direccion
de Control Documental e Indicadores Estratégicos, Subdireccion del Registro Publico de
Mineria, Departamento de Dictaminacion y al Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 46, fracciéon V.

Reglamento de la Ley Minera, articulos 80 y 85.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccién del Registro PuUblico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y de
los (las) titulares de los Departamento de Dictaminacion y Departamento de
Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES
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Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesion minera o representante legal la solicitud “Inscripcion
en el Registro Publico de Mineria” SE-10-022, Modalidad C “De resoluciones expedidas
por autoridad judicial o administrativa, que afecten concesiones mineras o los derechos
gue de ellas deriven” inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacion sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibira oficio de notificacién de prevencion de informacion
faltante que tendrd que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacioén,
continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estdn completos
4. Asigna a la solicitud cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

5. Captura en el SG la informacién, revisa la captura e imprime la relacidén de asuntos
ingresados y turna a la Subdireccion del Registro Publico de
Mineria.

Subdireccion del Registro Publico de Mineria

DGM
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6. Captura en base de datos interna el ingreso de la solicitud, asigna un numero de
expediente interno y turna el original de la solicitud y documentos anexos al
Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacién

7. Recibe el original de la solicitud y documentos anexos, abre expediente y captura en el
SG la informacioén especifica.

8. Analiza la solicitud, los documentos anexos; los antecedentes de las concesiones
minerasy determina si satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en el tramite
SE-10-022 Modalidad C, en las secciones datos, documentos y criterios.

La solicitud y los documentos no satisfacen anexos las condiciones y requisitos
No son subsanables las deficiencias u omisiones

9. Elabora oficio de negativa de inscripcién, recaba firma de la Subdireccion del Registro
Publico de Mineria y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos para su envio al interesado junto con la resolucion judicial o administrativa
exhibida. Continua actividad 13.

10. Captura en el SG la informacién especifica relativa a la negativa, da de baja el
documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

Son subsanables las deficiencias u omisiones

1. Elabora oficio de notificacién para que subsane deficiencias y omisiones, recaba firma
de la Subdireccién del Registro Publico de Mineria en el oficio de plazo y lo turna a la
Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

12. Recibe y envia por correo certificado el oficio de plazo al interesado conforme a la
normatividad vigente y aplicable y entrega acuse de recibo del oficio de plazo al
Departamento de Dictaminacién para contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Dictaminacion

13. Captura en el SG la informacioén especifica relativa al plazo da de baja el documento en
la base de datos interna, cose y archiva el expediente y archiva copia del oficio en
expediente y minutario.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones o no se presentan
dentro del plazo establecido

14. ContinuUa el procedimiento en la actividad 11.
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La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

15. Captura en el SG cambio a status procedente.

16. Elabora Proyecto de Anotacion Marginal en el Libro de Actos Contratos y Convenios
Mineros o en el Libro de Concesiones Mineras del Registro Publico de Mineria, segun
sea el caso, y anota los datos del registro en el original y copia del documento.

17. Turna al Departamento de Inscripciones el Proyecto de Anotacion Marginal junto con
el original y copia del documento.

Departamento de Inscripciones

18. Revisa el asiento de la Inscripcion Marginal en el Libro de Actos, Contratos y Convenios
Mineros o en el Libro de Concesiones Mineras, del Registro Publico de Mineria, segun
sea el caso.

19. Recaba firma de la Subdireccién del Registro Publico de Mineria en el original y copia
del documento presentado, asi como en la Anotaciéon Marginal, en el Libro de Actos
Contratos y Convenios Mineros o en el Libro de Concesiones Mineras, segun sea el caso,
y en el oficio de entrega del documento.

Departamento de Dictaminacion

20. Integra copia del Proyecto de la Anotacidn Marginal al Apéndice del Volumen
(Documento inscrito) correspondiente del Libro de Actos, Contratos y Convenios
Mineros o del Libro de Concesiones Mineras, segun sea el caso, folia y carga el niumero
de folio en el sistema.

21. Elabora oficio de entrega del documento y turna a la Direccién de Control Documental
e Indicadores Estratégicos el original del documento con las anotaciones para su envio
al interesado.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

22. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y turna el acuse de recibo
al Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacion

23. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna, cose y archiva el
expediente.
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Nota: En el caso de que se presente por Autoridad Judicial o Administrativa: Presenta el
oficio por el que se solicita la inscripcion de la resolucion expedida por la misma, que
afecta concesiones mineras o los derechos que de ellas deriven, asi como la propia
resolucion, ambos en original y una copia y continua el procedimiento en la actividad 2.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE correspondiente a la
Direccion General de Minas.

Responsable
No. de Lugar de
No Documento de su
Control Custodia Resguardo
Solicitud de Inscripcion de
Resoluciones Expedidas por
Autoridad Judicial o)
] Administrativa, que afecten SE-10-022-C
Concesiones Mineras o los
Derechos que de ellas deriven” . .
Direccion del
2 | Oficio de negativa Registro
Publico de Direccion General
Oficio de notificacion para IE\)/lmerlk? Y Minas
3 |subsanar deficiencias \Y% l\/?irr?ecrooss
omisiones
No aplica
Proyecto de Anotacion Marginal
4 |en el Libro de Actos Contratos y
Convenios Mineros
5 |Oficio de entrega del
documento

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para la inscripcion de resoluciones expedidas por autoridad judicial, se deberdn cumplir los
criterios establecidos en el tramite “Inscripcién en el Registro Publico de Mineria” SE-10-022
Modalidad C “De resoluciones expedidas por autoridad judicial o administrativa, que
afecten concesiones mineras o los derechos que de ellas deriven”, en |la seccidon de Criterios
de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12.

DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental

e Indicadores Estratégicos

Subdireccion de Registro
Publico de Mineria

Departamento de Dictaminacion

?

Recibe solicitud de
“Inscripcion en el Registro
Publico de Mineria”
modalidad C

v

Orienta al interesado sobre
el tramite, le entrega el
formato y le indica que

debera presentar
debidamente llenada

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

A

7La solicitud y anexo
estan completos?

Asigna cddigo de acuerdo
con el Catalogo de Asuntos
delaDGMy el ID

v

Recibe el original de la
solicitud, documentos

Capturaenel SG la
informacion, revisa la
captura e imprime la  |—
relacion de asuntos

integrados y tuma

Capturaenel SG la
informacion, revisa la
captura e imprime la
relacion de asuntos
integrados y tuma

captura enel SGla
informacion especifica

P anexos, abre expediente y

Elabora oficio de negativa
de inscripcion, recaba firma
y lo turna junto con la
documentacion exhibida al
interesado

on subsanables Ia
deficiencias?

A

Capturaenel SG la
informacién especifica
relativa a la negativa,

archiva copia del oficio de
salida en el expediente

A 4

Elabora oficio de
notificacion para que

A 4

Recibe y envia el oficio de
plazo al interesado
conforme a la vigente y

subsane las deficiencias
recaba firma y turna

Si

Capturaenel SG la
informacion relativa al

aplicable

plazo da de baja el
documento en la base de
datos interna

Y

7 Presentan las
cormecciones en el
plazo?

Analiza la solicitud, los
documentos anexos,
antecedentes de la solicitud
y determina si satisfacen
las condiciones

7 La solicitud
documentos anexo:
satisfacen las
condiciones?2

Captura en el SG cambio a
estatus procedente

v

Elabora proyecto de
Anotacion Marginal al
Apéndice del Volumen
correspondiente del Libro

v

Tuma original y copia del
documento
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria
Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Inscripcion de anotaciones judiciales preventivas derivadas de
reclamaciones por negativa, rectificacion, modificacion, nulidad o cancelacion de
inscripciones.
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”
Modalidad D: De las anotaciones judiciales preventivas derivadas
de reclamaciones por negativa, rectificacion, modificacion,
nulidad o cancelacién de inscripciones

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si b( \No \
Usuario: Personas que hayan obtenido una resoluciéon expedida por una autoridad judicial
gue contenga la anotacion judicial preventiva derivada de reclamaciones por negativa,
rectificacion, modificacion, nulidad o cancelaciéon de inscripciones que afecten concesiones
mineras o los derechos que de ellas deriven

Revision: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de

Mineria
Reviso
Nombre Firma
Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magoén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Realizar al margen de una inscripcion relativa a una concesion minera, una anotacion sobre
una resolucion emitida por una autoridad judicial derivada de la reclamacion por negativa,
rectificacion, modificacién, nulidad o cancelacién de inscripciones a fin de mantener
actualizado el Registro Publico de Mineria.

3. AMBITO DE APLICACION

o Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

e Departamento de Dictaminacion

¢ Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulo 46 Fraccion X.

Reglamento de la Ley Minera, articulos 81y 85.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (Ia) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.

e De los (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
y de los (las) titulares de los Departamento de Dictaminacion y Departamento de
Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.
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6. ACRONIMOS

DGM: Direccidon General de Minas.
ID: NUmero de Identificador Unico.
SE: Secretaria de Economia.

SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informaciéon del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacién ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1.  Recibe del titular de la concesién minera o representante legal “Solicitud de inscripcidn
de anotaciones judiciales preventivas derivadas de reclamaciones por negativa,
rectificacidon, modificacidn, nulidad o cancelacién de inscripciones”, (SE-10-022-D), asi
como la documentacion sefalada en la seccion “Documentos anexos” del formato del
tramite SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria” Modalidad D.

Nota: El interesado puede consultar la informacion sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al
tramite que se solicita.

La solicitud y sus anexos no estdn completos
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3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentaciony le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibira oficio de notificacion de prevencidon de informacion
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion,
continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estdn completos
4, Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

5. Captura en el SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos
ingresados y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

6. Captura en base de datos interna el ingreso de la solicitud, asigna un numero de
expediente interno. y turna el original de la solicitud y documentos anexos al
Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacion

7. Recibe en original la solicitud y documentos anexos y captura en el SG la informacioén
especifica.

8. Analiza la solicitud, los documentos anexos; los antecedentes de las concesiones
minerasy determina si satisfacen las condicionesy requisitos establecidos en el tramite
SE-10-022 Modalidad D, en las secciones datos, documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos
No son subsanables las deficiencias u omisiones

9. Elabora oficio de negativa de inscripciéon marginal, recaba firma de la Subdireccion del
Registro Publico de Mineria y lo turna a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos para su envio al interesado junto con la resolucidon judicial o
administrativa exhibida. Continuda actividad 12.

10. Captura en el SG la informacion especifica relativa a la negativa, archiva copia del oficio
de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base
de datos interna, cose y archiva el expediente.

Son subsanables las deficiencias u omisiones

1. Elabora oficio de plazo para que subsane deficiencias y omisiones, recaba firma de la
Subdireccion del Registro Publico de Mineria y lo turna a la
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para
su envio.
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Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

12. Recibe y envia por correo certificado el oficio de negativa de inscripcidén marginal o de
plazo al interesado conforme a los plazos que marca la normatividad vigente y entrega
acuse de recibo del oficio al Departamento de Dictaminacion para contabilizar el plazo
otorgado.

Departamento de Dictaminacion

13. Captura en el SG la informacién especifica relativa al plazo, da de baja el documento en
la base de datos interna, cose y archiva el expediente y archiva copia del oficio en
expediente y minutario.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones o no se presentan
dentro del plazo establecido

14. Regresa a la actividad 9.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se

presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

15. Captura en el SG estatus, asigna acta, foja y volumen, elabora Proyecto de Inscripcidon
Marginal y lo turna al Departamento de Inscripciones.

Departamento de Inscripciones

16. Revisa que se asiente la anotacion en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros
del Registro Publico de Mineria.

17. Recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria en la anotacion
marginal en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros o en el Libro de
Concesiones Mineras, segun sea el caso, y en el documento exhibido.

Departamento de Dictaminacion

18. Integra copia de Proyecto de Inscripcion Marginal al Apéndice del Volumen
(documento inscrito) correspondiente del Libro de Actos, Contratos y Convenios
Mineros o del Libro de Concesiones Mineras, segun sea el caso, folia y carga el numero
de folio en el sistema.

19. Elabora oficio de entrega del documento y lo turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

20. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y
turna el acuse de recibo al Departamento de Dictaminacion.
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Departamento de Dictaminacion

21. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

Nota: En caso de que se presente por una Autoridad Judicial: Presenta el oficio por el
gue se solicita la inscripcion de la resolucion expedida por la misma, que afecta
concesiones mineras o los derechos que de ellas deriven, asi como la propia resolucion,
ambos en original y una copia y continua el procedimiento en la actividad 2.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas serd responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE.

No. de Responsable de Lugar de
No. Documento control su custodia resguardo
Solicitud de Inscripcion de
Anotaciones Judiciales
Preventivas Derivadas de
Reclamaciones por
1 Negativa, Rectificacion, SE-10-022-D
Modificacién, Nulidad o
Canc.ela.cién de Direccioén del
Ins.c'rlpuones _ Registro PuUblico Direccion
2 |Oficio de Negativa de Mineriay General de
3 |Oficio de plazo DNe”rﬁgrhooss Minas
4 |Documento inscrito

No aplica

5 Proyecto de Inscripcion
Marginal

Oficio de entrega del
documento

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para la inscripcion de anotaciones judiciales preventivas, se deberan cumplir los criterios
establecidos en el tramite “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria” SE-10-022
Modalidad D, De las anotaciones judiciales preventivas derivadas de reclamaciones por
negativa, rectificacion, modificacion, nulidad o cancelacién de inscripciones en la secciéon
de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y
Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subdireccion del Registro Pablico

de Mineria Departamento de Dictaminacion

Recibe “solicitud de
inscripcion de anotaciones”
modalidad “D" asi como la
documentacion sefialada
del formato del tramite

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

7La solicitud y anexd
estan completos?

Asigna codigo de acuerdo
al Catalogo de Asuntos de
la DGMy el ID

v

A 4

Recibe el original de la Analiza la solicitud, los
C_aptura en vbase de datos solicitud, documentos documentos anexos,
Capturaen el SG la intema el ingreso de la q : » i
informacion, revisa la J——b solicitud, asigna numero de P anexos, abre expediente y > anteceden}es dve la ‘sohcnud
captura e imprime la expediente interno y tuma _ captura en el SG la y determina si satisfacen
relacion de asuntos informacion especifica las condiciones
ingresados
Elabora oficio de negativa 7(a solicita
izg;g"f?r%oa" nl]grtﬂlrnni:’ 7Son subsanables Ia documentos anexo:
junto con la doc{]mentacién deficiencias? satisfacen las
" ! iciones?
exhibida al interesado ndiciones
¢ Si
Capturaenel SG la
informacion especifica
relativa a la negativa,
archiva copia del oficio de
salida en el expediente Si
A
Recibe y envia por correo .
ce rliﬁgado el gﬁcio de Elabora oficio de ple?zo
marginal o de plazo al
interesado turna
A 4

Capturaenel SG la
informacion relativa al
» plazo da de baja el
documento en la base de

datos interna

Captura en el SG estatus,
asigna acta, foja y
volumen, elabora proyecto
de inscripcion Marginal y
turna

2 Presentan las
cormecciones en el
plazo?
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Departamento de Inscripciones Departamento de Dictaminacion

i

Revisa que se asiente la
anotacion en el Libro de
Actos, Contratos y
Convenios Mineros

v

Recaba firma en la Integra copia del proyecto

anotacion marginal en el . | de Integracion Marginal al
Libro de Actos, Contratos y "1 apéndice del Volumen

Convenios Mineros correspondiente en el Libro

v

Elabora oficio de entrega
de documento y lo turna
para su envio

v

Archiva copia del oficio de
salida en el expediente y
minutario respectivo da de
baja y archiva expediente

v

C Fin )

- /

N
Fase
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial

Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos
competencia de la Secretaria.

en materia minera,
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afecten la titularidad o los derechos derivados de concesiones mineras.
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”.
Modalidad E “Aviso Notarial Preventivo con motivo de

la

. . . Revision: 3
Celebracion de Contratos que afecten la Titularidad o de los
Derechos Derivados de Concesiones Mineras”.
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \

Usuario: Fedatarios publicos (Notarios o corredores Publicos) (de acuerdo a la ficha del
tramite SE-10-022-E En la seccion “Quién lo presenta y en qué casos”).

1.

FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre

Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria

Reviso

Nombre

Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Aviso notarial preventivo con motivo de la celebracién de contratos que
afecten la titularidad o los derechos derivados de concesiones mineras.

Control: SE-PR-5-181-10 Pagina: 2de 7

2. OBIJETIVO

Realizar al margen de una inscripcion relativa a una concesién minera, una anotacion
preventiva que indique que sobre dicha concesion se esta celebrando un contrato ante
fedatario publico, a fin de evitar que durante los préoximos 40 dias no se lleve a cabo alguna
inscripcidon de acto, contrato, o convenio relativos a la transmision de la titularidad de tal
concesion a fin de no afectar derechos a terceros.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

e Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 46 Fraccion IX.

e Reglamento de la Ley Minera, articulo 82.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e De los (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
y Departamento de Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGM
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DGM: Direccidon General de Minas.
ID: NUmero de Identificador Unico.
SE: Secretaria de Economia.

SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe deltitular de la concesidn minera o representante legal, el Aviso de conformidad
con el tramite SE-10-022 “Inscripcién en el Registro Publico de Mineria” Modalidad E
“Aviso notarial preventivo con motivo de la celebracion de contratos que afecten la
titularidad o de los derechos derivados de concesiones mineras” inscrito en el Registro
Federal de Tramites y Servicios.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa gue los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
El Aviso y sus anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correctay completa presentaciony
le sugiere presentarla una vez que cumpla con los requisitos, en
caso de gque el interesado insista en que sea aceptada, le informa
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gue recibira oficio de notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra
gue ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion, continua en la
actividad 4.

El Aviso y sus anexos estdn completos

4. Entrega al interesado copia del aviso sellado y con numero de folio y asigna cédigo de
acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

5. Captura en el SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos
ingresados y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

6. Captura en base de datos interna el ingreso del documento presentado, asigna un
numero de expediente interno y turna original de la Solicitud al Departamento
Inscripciones, recabando acuse de recibo.

Departamento Inscripciones

7. Recibe original del Aviso y documentos anexos y captura en el SG la informacion
especifica.

8. Analiza la informacion de los documentos anexos, asi como los antecedentes del aviso
notarial y determina si satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en el tramite
SE-10-022 Modalidad E, en las secciones datos, documentos y criterios.

El aviso y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

9. Elabora oficio de negativa de inscripcion del documento, recaba firma de la
Subdireccion del Registro Publico de Mineria y lo turna a la Direccién de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

10. Captura la negativa en el SG la informacidn especifica, archiva copia del oficio de salida
en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base de datos
interna, ContinuUa actividad 13.

Satisfacen la solicitud y los documentos anexos las condiciones y requisitos legales

1. Captura en el SG la informacion especifica y elabora la Inscripcion Marginal del aviso
notarial preventivo en el Libro de Actos Contratos y Convenios Mineros o en el Libro de
Concesiones Mineras del Registro Publico de Mineria, segun sea el caso.

12. Elabora oficio de respuesta, recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de
Mineria en el oficio y Libro de Actos Contratos y Convenios Mineros o en el Libro de
Concesiones Mineras, segun sea el caso.

13. Turna para su envio al interesado.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

DGM
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14. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y turna el acuse de recibo
al Departamento de Inscripciones.

Departamento de Inscripciones

15. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccién General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE correspondiente a la
Direccion General de Minas.

No. de Responsable Lugar de

No. Documento control de su custodia| resguardo

Aviso Notarial Preventivo con
motivo de la Celebracion de

Contratos que afecten Ia _ .
1 Titularidad o de los Derechos SE-10-022-E | Direccion del

Derivados de Concesiones Registro

D= Direccion
Mineras p,\L/]JbI'C(? de General de
ineria -
2 |Oficio de Negativa Derecho)g Minas
Mineros

Inscripcion Marginal No aplica

4 | Oficio de respuesta

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para el aviso notarial preventivo se deberan cumplir los criterios establecidos en el
tramite “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria” SE-10-022 Modalidad E, Aviso
Notarial Preventivo con motivo de la Celebracién de Contratos que afecten la Titularidad
o de los Derechos Derivados de Concesiones Mineras, en la seccién de Criterios de
Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Subdireccion del Registro Publico
de Mineria

Departamento de Inscripciones

Recibe “Aviso notarial
preventivo” modalidad “E”
asi como la documentacion

sefialada en el RFTS

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

ZElAvisoy su
anexos estan
completos?

Y

Entrega en su caso, al
interesado copia del aviso
sellado y con numero de
folio asigna codigo

v

Capturaen el SG la i igi i i 10
Captura e ) Captura en base de datos Recibe el original de la Analiza la informacion y
informacion, revisa la intema el ingreso de Ia Aviso, documentos anexos, documentos anexos,
captura e imprime la » solicitud, asigna numero de | abre expediente y captura antecedentes de la solicitud
relacion de asuntos expediénte interno, turna en el SG la informacion y determina si satisfacen
ingresados ’ especifica las condiciones
Elabora ofici negativ. )
o nsorpdon margeal. ¢Elaviso
- ! ¥ documentos anexo
recaba firma ylo turna satisfacen las
junto con la documentacion ondiciones
exhibida al interesado
A 4
Capturaen el SG la Capturaenel SGla
informacion especifica inscripcion marginal el
relativa a |a negativa, aviso notarial en el Libro de
archiva copia del oficio de Actos o Libro de
salida en el expediente Concesiones
Y ¢
Envia por correo certificado -
po ! Elabora oficio de
el ofcio de negativa de | respuesta, recaba firma Y
inscripcion marginal o de [~ P turna
plazo al interesado

Archiva copia del oficio de

A

salida en el expediente y
minutarios

Fin
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”
Modalidad F "De las anotaciones preventivas para interrumpir la
cancelacion de una inscripcién de contratos y convenios sujetos a
temporalidad”.

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Cualquiera de las partes que intervienen en el contrato o convenio sujeto a
temporalidad

Revisién: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de

Mineria
Revisé
Nombre Firma
Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.
Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Realizar al margen de una inscripcion relativa a una concesidon minera una anotacion
preventiva para interrumpir la cancelacién de una inscripcioén relativa a un contrato sujeto
atemporalidad dentro de un plazo de 90 dias naturales después del término de su vigencia.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

o Departamento de Dictaminacion

e Departamento de Inscripciones

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Federal de Derechos.

e Ley Minera, articulo 46, fraccion XI.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulo 83.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar, actualizar y
participar en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

De los (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
y de los (las) titulares de los Departamentos de Dictaminacion y Departamento de
Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades de este procedimiento.
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6. ACRONIMOS

DGM: Direcciéon General de Minas.
ID: NUmero de Identificador Unico.

SE: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1.  Recibe del titular de la concesién minera o representante legal “Solicitud de anotacién
preventiva para interrumpir la cancelacion de una inscripcidon de contratos y convenios
sujetos a temporalidad” (SE-10-022-F) en original y una copia, asi como la
documentacion sefalada en la seccion “Documentos anexos” del formato del
tramiteSE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria” Modalidad F.

Nota : El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa gue los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correctay completa presentaciony
le sugiere presentarla una vez que cumpla con los requisitos, en
caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa

DGM


https://conamer.gob.mx/tramites/buscador

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Pr

ocedimiento: Anotacion Preventiva para Interrumpir la Cancelacion de una Inscripcion

de Contratos y Convenios Sujetos a Temporalidad.

Control: SE-PR-S-181-11 Pagina: 4 de 9

gue recibira oficio de notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra
gue ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion, continua en la
actividad 4.

La solicitud y sus anexos estdn completos

4.

Entrega al interesado, en caso de recibir la documentacion directamente de éste, copia
de la solicitud, sellada y con numero de folio.

Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la Direccion General de Minas,
y el ID.

Captura en el SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos y la
turna junto con la solicitud y documentos anexos a la Subdireccion del Registro Publico
de Mineria.

Subdireccion del Registro Publico de Mineria

7.

8.

Captura en base de datos interna el ingreso del documento presentado, asigna un
numero de expediente interno.

Turna el original del formato de solicitud y documentos anexos al Departamento de
Dictaminacion y recaba firma en la relacion como acuse de recibo.

Departamento de Dictaminacion

9.
10.

Recibe solicitud y documentos anexos, y captura en el SG la informaciéon especifica.

Analiza la solicitud, los documentos anexos, revisa los antecedentes de los titulos de
concesion minera y determina si satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en
el tramite SE-10-022 Modalidad F, en las secciones datos, documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

No son subsanables las deficiencias u omisiones

1.

12.

Elabora oficio de negativa de inscripcién marginal recaba firma de la Subdireccién del
Registro Publico de Mineria y lo turna a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos para su envio al interesado junto con la documentacion
exhibida. Continua actividad 14

Captura en el SG la informacion especifica relativa a la negativa, archiva copia del oficio
de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base
de datos interna, cose y archiva el expediente.

Son subsanables las deficiencias u omisiones

13.

Elabora oficio de plazo al interesado para que subsane
deficiencias y omisiones conforme a la normatividad vigente y
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recaba firma de la Subdireccidn del Registro Publico de Mineriay lo turna a la Direccion
de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio.

14. Captura en el SG la informacion especifica relativa al plazo.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

15. Recibe y envia por correo certificado el oficio de negativa o de plazo al interesado, y
entrega acuse de recibo del oficio de plazo al Departamento de Dictaminaciéon para
contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Dictaminacién

16. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones o se presentan
fuera del plazo establecido

17. Regresa a la actividad 10.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

18. Captura en el SG estatusy asigna acta, fojay volumeny elabora Proyecto de Inscripcidn
Marginal y lo turna al Departamento de Inscripciones junto con el original y copia del
documento.

Departamento de Inscripciones

19. Revisa que se asiente la anotacidn en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros
del Registro Publico de Mineria.

20. Recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria en la inscripcion
marginal en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros y en el documento
exhibido.

Departamento de Dictaminacion

21. Integra copia del Proyecto de Inscripcion Marginal al Apéndice del Volumen
correspondiente del Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros folia y carga el
numero de folio en el sistema.

22. Elabora oficio de entrega del documento y lo turna a la Direccién de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al
interesado.
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Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos

23. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y turna el acuse de recibo
al Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacién

24. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y de baja el
documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

Fin del procedimiento.

Nota: En caso de que se presente por una Autoridad Judicial: Presenta el oficio por el
gue se solicita la suspension de la cancelacidn de la inscripcion del contrato o convenio
y la demanda judicial para exigir el cumplimiento o prérroga del contrato o convenio,
ambos en original y una copia y continuda procedimiento en la actividad 2.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catdlogo de clasificacion documental de la SE.
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No. de Responsable de Lugar de
No. Documento control su custodia resguardo
Solicitud de  Anotacion
Preventiva para Interrumpir
la Cancelacion de una
1 Inscripcion de Contratos y SE-10-022-F
Convenios Sujetos a
Temporalidad Direccion del
. ; Registro Publico Direccion
2 |Oficio de Negativa de Mineriay General de Minas
3 |Oficio de plazo Derechos Mineros
4 Proyecto de Inscripciéon No aplica
Marginal
5 Oficio de entrega del
documento

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para la anotacion preventiva para interrumpir la cancelacion de una inscripcion de
contratos, se deberan cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-10-022-F
“Solicitud de anotacion preventiva para interrumpir la cancelacion de una inscripcion de
contratos y convenios sujetos a temporalidad” en la seccion de Criterios de Resolucion
del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

de Mineria

Subdireccion del Registro Publico

Departamento de Dictaminacion

?

Recibe “solicitud de
inscripcion de anotaciones”
modalidad “F” asi como la
documentacion sefialada

del formato del tramite

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

ZLa solicitud y anexo
estan completos?

Entrega en su caso, al
interesado la solicitud
sellada y con numero de
folio

v

A 4

Asigna codigo de acuerdo
al Catalogo de Asuntos de
la DGRMyelID

N intema elingreso de la

Captura en base de datos

solicitud, asigna numero de
expediente interno

!

|

Capturaen el SG la
informacion, revisa la
captura e imprime la
relacion de asuntos

ingresados

Recibe y envia por comeo
certificado el oficio de
negativa de inscripcion [«

Captura en base de datos
intema elingreso de la
solicitud, asigna numero de

expediente interno

Recibe el original de la
solicitud, documentos
P anexos, abre expediente y
captura enel SGla
informacion especifica

Analiza la solicitud, los
documentos anexos,

Elabora oficio de negativa
de inscripcion marginal,
recaba firma y lo turna
junto con la documentacion
exhibida al interesado

!

Capturaenel SG la
informacion especifica
relativa a la negativa,

No__#8on subsanables I3

deficiencias?

Si

archiva copia del oficio de
salida en el expediente

A 4

Elabora oficio de plazo
para que subsane las

marginal o de plazo al
interesado

turna

deficiencias recaba firma y < deficiencias recaba firma y

Elabora oficio de plazo
para que subsane las

turna

Archiva copia del oficio de

A 4

salida en el expediente y
minutarios

7 Presentan |as
corecciones en el
plazo?

A 4

antecedentes de la solicitud
y determina si satisfacen
las condiciones

7 La solicitu
documentos anexo
satisfacen las
ndiciones

Si

A 4

Captura en el SG estatus,
asigna acta, foja y
volumen, elabora proyecto
de inscripcion Marginal y
turna
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Departamento de Inscripciones

Departamento de Dictaminacion

Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Revisa que se asiente la
anotacion en el Libro de
Actos, Contratos, y
Convenios Mineros

v

Recaba firma de la
Subdireccion en la
anotacion marginal en el

Integra copia del proyecto
de Anotacion Marginal al

Libro de Actos segun sea el
caso y en el documento
exhibido

apéndice del Volumen
Correspondiente del Libro

y

Elabora oficio de entrega
del documento y turna's
para el interesado

Envia por correo certificado

Archiva copia del oficio de
salida en el expediente y
minutario respectivos y da
de baja el documento en la
base de datos interna

»| el oficio de entrega al
interesado y tuma

Fin
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras
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competencia de la Secretaria.
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RFTS: SE-10-022 “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”
Modalidad G De rectificaciones o modificaciones de contratos oRevision: 3
convenios previamente inscritos
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico \ Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: La parte afectada que acredite la existencia de un error u omisién de un acto o
contrato inscrito en el Registro Publico de Mineria, (de acuerdo a la ficha del tramite SE-10-
022-G, en la seccion “Quién lo presenta 'y en qué casos”).

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria

Reviso

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez.

Directora de Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autoriza y se emiteel 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lopez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Rectificar, modificar o cancelar una inscripcion relativa a un acto, contrato o convenio a
efecto de dar certeza juridica a los titulares o derechohabientes sobre la situacion de una
concesion minera.

3. AMBITO DE APLICACION

o Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Subdireccion del Registro Publico de Mineria

e Departamento de Dictaminacion

¢ Departamento de Inscripciones

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 51.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 84 y 85.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccién General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar y actualizar
este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.
SG: Sistema de Gestidn.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi
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como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de Internet
http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal de
Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion PUblica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesién minera o representante legal solicitud para Rectificar,
Modificar o Cancelar una Inscripcion en el Registro Publico de Mineria” clave (SE-10-022-
G).

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

Nota: El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

3. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estan completos

4. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacién y le sugiere
presentarla una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado
insista en que sea aceptada, le informa que recibird oficio de notificacién de
prevencion de informacion faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo
especificado en dicha notificacidon, continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estdn completos

5. Recibe la solicitud y documentos anexos, sellay registra con nimero de folio y fecha de
recepciony asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos
de DGM, y el ID.
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6. Captura en el SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos
ingresados y turna a la Subdirecciéon del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

7. Captura en base de datos interna el ingreso del documento presentado, asigna un
numero de expediente interno y turna el original del formato de solicitud y documentos
anexos al Departamento de Dictaminacion y recaba firma en relacidn como acuse de
recibo.

Departamento de Dictaminacién

8. Revisa la solicitud, los documentos anexos, asi como los antecedentes del titulo de
concesion minera y determina si satisfacen las condiciones y requisitos establecidos en
el tramite SE-10-022 Modalidad G, en las secciones datos, documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos
No son subsanables las deficiencias u omisiones

9. Elabora oficio de negativa de inscripcién, recaba firma de la Subdireccién del Registro
Publico de Mineria y lo turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos para su envio al interesado junto con el documento exhibido.

10. Captura en el SG la informacioén especifica relativa a la negativa, archiva copia del oficio
de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en la base
de datos interna, cose y archiva el expediente.

Son subsanables las deficiencias u omisiones

1. Elabora oficio de plazo para que subsane deficiencias y omisiones, recaba firma de la
Subdireccion del Registro Publico de Mineria y lo turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

12. Recibe y envia por correo certificado el oficio de plazo al interesado y entrega acuse de
recibo del oficio de plazo al Departamento de Dictaminacidon para contabilizar el plazo
otorgado.

Departamento de Dictaminacion

13. Captura en el SG la informacién especifica relativa al plazo, archiva copia del oficio de
salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja el documento en |la base de
datos interna, cose y archiva el expediente.

No se presentan satisfactoriamente Ilas correcciones o
aclaraciones o no se presentan dentro del plazo establecido

14. Regresa a la actividad 8.
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La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos legales o
se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

15. Captura en el SG la informacién especifica, elabora Proyecto de Inscripcion Marginal.

16. Elabora la Anotacion Marginal en el Libro de Actos Contratos y Convenios Mineros o en
el Libro de Concesiones Mineras del Registro Publico de Mineria, segun sea el caso, y
anota los datos del registro en el original y copia del documento.

17. Turna al Departamento de Inscripciones el Proyecto de Anotacion Marginal junto con
el original y copia del documento.

Departamento de Inscripciones

18. Revisa que se asiente la anotacion en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros
del Registro Publico de Mineria.

19. Recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria en la anotacion
marginal en el Libro de Actos, Contratos y Convenios Mineros y en el documento
exhibido.

Departamento de Dictaminacién

20. Integra copia del Proyecto de Inscripcion Marginal al Apéndice del Volumen
(documento inscrito) correspondiente del Libro de Actos, Contratos y Convenios
Mineros o del Libro de Concesiones Mineras, segun sea el caso y en el documento
exhibido.

21. Elabora oficio de entrega de documento y turna a la Direccidn de Control Documental
e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

22. Envia por correo certificado el oficio de entrega al interesado y turna el acuse de recibo
al Departamento de Dictaminacion.

Departamento de Dictaminacion

23. Archiva copia del oficio de salida en el expediente y minutario respectivos y da de baja
el documento en la base de datos interna, cose y archiva el expediente.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el
compromiso de proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo
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y no discriminatorio a los usuarios de los diferentes servicios que proporciona en estricto

apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a

la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE.

No. de Responsable de| Lugarde

No Documento Control su Custodia Resguardo

Solicitud para Rectificar, Modificar
1 |o Cancelar una Inscripcion en el| SE-10-022-G
Registro Publico de Mineria

Direccién del

Proyecto de Inscripcion

2_ | Oficio de Negativa Registro Publico| Direccion

3 | Oficio de plazo de Mineria y General de
. . ) Derechos Minas

4 | Documento inscrito No aplica Mineros

5

6

Anotacion Marginal

1. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para rectificar, modificar o cancelar una inscripcioén, se deberan cumplir los criterios
establecidos en el tramite SE-10-022-GC “Inscripcion en el Registro Publico de Mineria”, en
la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de
Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccion del Registro Publico

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos de Mineria

’

Recibe “solicitud para
rectificar o modificar...”
modalidad “G” asi como la
documentacion sefialada
del formato del tramite

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Departamento de Dictaminacion

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

ZLa solicitud y anexo
estan completos?

Recibe la solicitud y

o| anexos, asigna cédigo de
acuerdo al Catalogo de

Asuntos de laDGMyel ID

v

Capturaen el SG la
informacion, revisa la
captura e imprime la |
relacion de asuntos
ingresados

Revisa la solicitud, los
documentos anexos,
antecedentes de la solicitud
y determina si satisfacen
las condiciones

Captura en base de datos
intema elingreso de la
solicitud, asigna numero de
expediente interno y tuma

A 4

Elabora oficio de negativa

de inscripcion marginal, No
recaba firma y lo turna

junto con la documentacion
exhibida al interesado

v

Capturaenel SG la
informacion especifica
relativa a la negativa,

archiva copia del oficio de
salida en el expediente

7 La solicitud

documentos anexo!

satisfacen las
ondiciones,

ZSon subsanables [a
deficiencias?

A 4 Capturaen el SG la

Elabora oficio de plazo infomacion especifica,
elabora Proyecto de

Recibe y envia por comreo
certificado el oficio de

negativa de inscripcion [« deggi':ngiiessrgszﬁgefi:?rﬁa y inscripcion
marginal o de plazo al
interesado turna

v

Captura en el SG estatus,
asigna acta, fojay
volumen, elabora proyecto
de inscripcion Marginal y
turna

{

Tuma al Departamento de
Inscripciones Proyecto de
Anotacion

Capturaenel SG la
informacion relativa al
plazo da de baja el
documento en la base de
datos interna

7 Presentan la:
corecciones en el
plazo?

A 4
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Departamento de Inscripciones

Departamento de Dictaminacion

Direccién de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Revisa que se asiente la
anotacion en el Libro de
Actos, Contratos, y
Convenios Mineros

v

Recaba firma de la
Subdireccion en la
anotacion marginal en el

Integra copia del proyecto
o] deAnotacion Marginal al

Libro de Actos segun sea el
caso y en el documento
exhibido

apéndice del Volumen
Correspondiente del Libro

y

Elabora oficio de entrega
del documento y turna s

Envia por correo certificado

para el interesado

Archiva copia del oficio de
salida en el expediente y

el oficio de entrega al
interesado y tuma

minutario respectivos y da [«
de baja el documento en la
base de datos interna

Fin
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RFTS: SE-10-023 “Certificacion de las inscripciones en el Registro
Publico de Mineria o expedicion de copias certificadas de los
documentos que dieron lugar a las mismas, asi como sobre |aRevisién: 3
inexistencia de un registro o de inscripciones posteriores en
relacion con una determinada”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Cualquier persona interesada

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria

Reviso

Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magoén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Certificar la situacién que guarda la concesidn minera respecto a su vigencia, titularidad y
los derechos que confiere la misma, asi como de |los actos, contratos y convenios mineros
gue la afecten a fin de brindar certidumbre juridica a los interesados.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
e Subdireccion del Registro Publico de Mineria
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

e Departamento de Inscripciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 48, 49 y 50.
e Ley Federal de Derechos, articulo 5 fraccion |y VI.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulo 93.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria elaborar y actualizar
este procedimiento.

e DelosTitulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y del
titular del Departamento de Inscripciones participar en la ejecucion de las actividades
de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.
SE: Secretaria de Economia.

SG: Sistema de Gestiodn.
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesidn minera o representante legal la solicitud del tramite
SE-10-023 “Certificacion de las inscripciones en el Registro PuUblico de Mineria o
expedicidn de copias certificadas de los documentos que dieron lugar a las mismas, asi
como sobre la inexistencia de un registro o de inscripciones posteriores en relacion con
una determinada’.

Nota: El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
La solicitud y sus anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibira oficio de notificacién de prevencion de informacién
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion,
continua en la actividad 4.

La solicitud y sus anexos estdn completos

4. Recibe del interesado el formato de solicitud y documentos
anexos y comprobante de pago, sella y registra con numero de
folio y fecha de recepcion el formato de solicitud y la copia del

DGM
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pago de derechos; y asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM,
y el ID.

5. Captura en el SG la informacion, revisa la captura e imprime la relacion de asuntos
ingresados y turna a la Subdirecciéon del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

6. Captura en base de datos interna el ingreso del documento presentado y turna el
original del formato de solicitud y documentos anexos al Departamento de
Inscripcionesy recaba firma en relacién como acuse de recibo.

Departamento de Inscripciones

7. Revisa que el formato de solicitud y los documentos anexos, asi como los antecedentes
del titulo de concesién minera se encuentren en los documentos del Registro Publico
de Mineria.

No existe la documental solicitada de certificacion de inscripciones en el Registro
Publico de Mineria o las copias certificadas

8. Elabora oficio motivado y fundamentado de la no existencia de documentos para la
expedicion de certificaciones o copias certificadas conforme a la normatividad vigente
y aplicable.

9. Recaba firma de la Subdireccion del Registro Publico de Mineriay lo turna a la Direcciéon
de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio. ContinUa actividad 13.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

10. Recibe y envia por correo certificado al interesado conforme a la normatividad vigente
y aplicable y entrega acuse de recibo del oficio al Departamento de Inscripciones.

Departamento de Inscripciones

Existe la documental solicitada de certificacion de inscripciones en el Registro Publico
de Mineria o las copias certificadas

1. Elabora certificaciéon o prepara la copia certificada, segun sea el caso, y recaba firma de
la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

12. Elabora oficio de entrega de la certificacion o copia certificada al interesado, o bien se
entrega personalmente.

13. Turna oficio de entrega, copia certificada o certificacion a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14. Envia al interesado por correo certificado el oficio.
DGM
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15. Archiva copia del oficio y comprobante de pago, descarga ID en el SC.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE correspondiente a la
Direccion General de Minas.

No. de Responsable de Lugar de

No. Documento control su custodia resguardo

Solicitud de Certificacion de
1 |Inscripciones o  Copias| SE-10-023
Certificadas

Direccién del

2 |Oficio de negativa Registro Publico Direccién
de Mineriay General de Minas
2 Copia del comprobante del ) Derechos Mineros
pago No aplica
Oficio de entrega de |Ia
4 | certificacion o) copia
certificada

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para la certificacion de inscripciones en el registro publico, se deberdan cumplir los criterios
establecidos en el tramite SE SE-10-023 “Certificacion de las inscripciones en el Registro
PuUblico de Mineria o expedicidon de copias certificadas de los documentos que dieron lugar
a las mismas, asi como sobre la inexistencia de un registro o de inscripciones posteriores
en relacion con una determinada” en la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite,
inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subd wecmoged;\aﬂlirf{;?;stro Pablico Departamento de Inscripciones

Inicio

Recibe “solicitud de
Certificacion de
inscripciones en el RPM o
expedicion de copias”

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion si insiste la
recibe

7La solicitud y anexo
estan completos?

Recibe, asigna cédigo de
acuerdo al Catalogo de
Asuntos de la DGRM y el
D

A 4

Revisa que el formato y los
Captura en base de datos
¢ N intema el ingreso de la - documentos anexos,
Capturaenel SG la solicitud, asigna numero de
informacion, revisa la

antecedentes de la solicitud
expediente interno y tuma

se encuentren en los
L ment | RPM
captura e imprime la documentos del
relacion de asuntos
ingresados

Elabora oficio motivado y
fundamentado de la no

existencia de documentos

Recibe y envia por correo

cettificado el oficio de al Recaba firma de la
interesado

Subdireccion y turna Elabora certificacion o
prepara la copia certificada

¢ Existe la
documentacion
solicitada?

A

Recibe y envia por coreo
certificado el oficio de al

Y
interesado Elabora Oficio de entrega
de la certificacion o la copial
certificada y tuma
Fin
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mineras.

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones

competencia de la Secretaria.

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera
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Comisiéon de Avallos de Bienes Nacionales”

RFTS: SE-10-014 “Reconsideracion de avallos practicados por la

Revision: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico

Alto Impacto:Si \X \No

Cliente: Personas que resulten afectadas por un avallo realizado por la Comisién de AvalUos
de Bienes Nacionales, respecto de una ocupacién temporal (o constitucién de servidumbre
superficial a efecto de someter a reconsideracion de dicha Comision).

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro
Nombre Firma
Laura Araceli Cervantes Alejandré
Subdirectora del Registro Publico de
Mineria
Revisé
Nombre Firma

Lic. Patricia Elizabeth Larios
Rodriguez

Directora del Registro Publico de
Mineria y Derechos Mineros

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magoén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Gestionar ante el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales una
reconsideracion de los avalUos practicados por la misma con motivo de diferencias en el
numero o especificaciones de los bienes distintos del terreno objeto de la afectacion, la
extension o caracteristicas del terreno por afectar, o las particularidades y estado de las
obras o caminos existentes a fin de determinar el monto de la indemnizacion
correspondiente.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros, a la Direccion de
Control Documental e Indicadores Estratégicos y a la Subdireccion del Registro Publico de
Mineria.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 54 al 56.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y
asegurar su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, elaborar, actualizar
y ejecutar las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
registrary controlar la documentacién que ingresa a las dreas de la Direccidén General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestidn.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
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dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi como la informacion
publica de los mismos se encuentra en la pagina de Internet
http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal de
Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Interesado

1. Presenta personalmente o por representante legal o envia por correo o por mensajeria
a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos, la “Solicitud de
reconsideracion de avalUos practicados” en original y una copia debidamente llenada
junto con la documentacion sefalada en la seccion “Documentos anexos” del formato
del tramite SE-10-014 “Reconsideracién de avalUos practicados por el Instituto de
Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales”.

Nota: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

2. Recibe la solicitud y documentos anexos, sella y registra con nimero de folioy fecha de
recepcion.

3. Entregaalinteresado, copia de la solicitud, selladay con niumero de folioy asigna cédigo
de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

4. Captura en el SG la informacidn, revisa la captura e imprime la relacién de asuntos
ingresados y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

5. Recibe el original de la solicitud y documentos anexos y firma en relacion como acuse
de recibo.

6. Abre expediente y captura en base de datos la informacion
especifica.

DGM
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7. Analiza la solicitud y documentos anexos y determina si satisfacen las condiciones y
requisitos establecidos en el tramite SE-10-014, en las secciones datos, documentos y
criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

8. Elabora oficio de desechamiento de la solicitud para firma de la Direccion General de
Minas, rubricay turna a la Direccidon del Registro Publico de Mineriay Derechos Mineros.

Direcciéon del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

9. Revisa oficio, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la firma de
la Direccién General de Minas, turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

10. Recibe oficio de desechamiento, asigna folio de salida, captura en SG y envia al
interesado.

1. Turna acuse de recibido a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria. Continua
actividad 23.

Subdireccion del Registro Publico de Mineria

12. Captura los datos del oficio de desechamiento en el SG para el control de la bitacora
del proceso.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos

13. Elabora oficio de remisién para firma de la Direccién General de Minas, dirigido al
Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales, rubrica y turna a la
Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros.

Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos Mineros

14. Revisa oficio, en su caso, solicita las correcciones necesarias, rubrica y recaba la firma de
la Direccion General de Minas, turna a la Subdirecciéon del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

15. Envia oficio de remision junto con el expediente de la Solicitud a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

16. Captura oficio de remisién del expediente de la Solicitud en el SG, para el control de la
bitacora del proceso.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

17. Recibe documentacion, asigna folio de salida y captura en SGC.
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18.

19.

Envia al Instituto de Administracion y Avalluos de Bienes Nacionales por correo
certificado el oficio de remision y el expediente de la solicitud y archiva copia.

Recibe del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales nuevo avaldo o
la resolucion que niega la expedicion de otro avalto y lo turna a la Subdirecciéon del
Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

20. Recibe nuevo avaldo o resolucion que niega la expedicion de otro avaluo, y lo glosa al

21.

22.

23.

expediente formado con motivo de la ocupacion temporal o servidumbre, segun sea el
caso.

Elabora oficio resolutivo del avalto o resolucion que niega la expedicidon de otro avaldo
para dar a conocer al interesado y al afectado la resolucién del Instituto de
Administracion y Avallos de Bienes Nacionales.

Nota: En caso de que se haya expedido un nuevo avallo, se notifica en el oficio el nuevo
monto del avaluo.

Turna oficio resolutivo del avalldo o resolucidon que niega la expedicién de otro avaldo a
la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al
interesado y al afectado, la captura en SGy la baja en el ID.

Archiva acuse de recibido del oficio resolutivo o resolucidon que niega la expedicién de
otro avaluo.

Fin del procedimiento.

9.

POLITICAS DE OPERACION

10. Catadlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTYS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas
productivas del Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra
en la pagina de Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida
en el Registro Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

11. Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependenciasy
los organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los
tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

12. Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN):
Punto de contacto digital a través del portal de internet
www.gob.mx, para acceder a la informacion, servicios, datos y
una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable de Lugar de
No. Documento control su custodia resguardo
Solicitud de
1 |Reconsideracion de| SE-10-014

Avallos Practicados

2 |Oficio de desechamiento

Oficio de remisidon del Direccion del

3 expediente de la Solicitud Reé:];sﬂ?ngﬁg;co Dlreggoh;]igae:eral
Oficio resolutivo para dar| 4 aplica |Derechos Mineros
a conocer al interesado y

4 al afectado la resolucion

del Instituto de
Administracion y AvalUos
de Bienes Nacionales

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para reconsideracion de avallos, se deberan cumplir los criterios establecidos en el tramite
SE-10-014 “Reconsideracion de AvalUdos Practicados por el Instituto de Administracion
Avallos de Bienes Nacionales”, en la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito
en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Direccion del Registro Publico de

Interesado Indicadores Estratégicos Subdireccion del Registro Pablico de Mineria Mineria y Derechas Mireros
Presenta la “solictud de Recbe solicitud y Recibe original de la
reconsideracion de avauos | documentos anexos, sellay Y solictud y documentos
practicados” en origind y 7| registra con numero de anexos yfirmaenla
copia folio y fecha de recepcion relacion como acuse
Entrega al interesado copia .
de la solicitud sellada, con Abre expediente y captura
’ en base de datos la
numero de folo y asigna informacion especifica
Cadigo P
Captura en el SGla Analiza solicitud y
informacion, revisa la documentos anexos,
captura e imprime la determina si satisfacen las
relacion de asuntos condiciones y requisitos
@ — Elabora oficio de Recbe oficio en su caso
¢ Satisfacen las ) | solicta correcciones
- - desechamiento de la > ) )
Recbe oficio de condiciones? o necesarias rubrica recaba
! ; solictud parafirmay turna
desechamiento, asigna firmay turna

folio de salida, captura en
el SGy envia al interesado

&

Captura datos del oficio de
desechamiento en el SG
para el contrd de la
Elabora cficio para el bitacora del proceso y turna

Instituto de Admén de
Avaltios de Bienes, recaba

firma, rubrica y turna

A

Revisa oficio, en su caso
solicita carrecciones

A
7| necesarias rubrica, recaba
firmay turna
i Captura dficioy el Envia oficio para € Instituto
l:iict’]: s;f)ug;e::;ggn’ P expediente de la solicitud ¢ de Admén de Avaluos de
9 v en el SG para el control de Bienes y el expediente de |
captura en el SG o o
la bitacora la sdicitud
Envia oficio por correo
certificado y expediente de
la slicitud, archiva copia
Recbe nuevo avalu6 o la Recbe y elabora oficio Turna oficio resolutivo del
resolucion que niega la w| resolutivo del avalu6 o > avallio o resolucién que
expedicion de otro avalud y "1 resolucion que niega la niega expedicion de otro y
turna expedicion de otro turna

v

Archiva acuse de recibo del
@_) oficio resolutivo que niega
la expedicion de ofro

avalto

Fin
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1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Reviso

Nombre

Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

febrero de 2022

Director General de Minas

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
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2.

OBIJETIVO

Determinar la procedencia de la solicitud de concesiéon o asignacion minera para conferir
a su titular el derecho para realizar obras y trabajos de exploracion y/o de explotacion
dentro del lote minero que ampare legalmente dicha concesion o asignacion.

3.

6.

AMBITO DE APLICACION

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
Subdireccion de Cartografia Minera

Departamento de Concesiones y Asignaciones
Departamento de Apoyo Geologico

Subdireccion del Registro Publico de Mineria

Departamento de Inscripciones.

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, Articulos 7° fraccion VI, 10° al 15°.

Reglamento de la Ley Minera, Articulos 3, 4y 16 al 18,22 y 23.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) Titular de la Direccion General de Minas, aprobar este procedimiento.

Del (la) Titular de la Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento.

Del (la) Titular de la Subdireccion de Cartografia Minera, elaborar, actualizar este
procedimiento, asi como asegurar su aplicacion.

ACRONIMOS

SIG: Sistema de Informacion Geografica

SE: Secretaria de Economia.
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comisién
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del solicitante el expediente de proposicién a titulo, con la documentacién
sefalada en la seccidon “Documentos anexos al tramite de solicitud” de la ficha de
tramites SE-FO-10-001 “Concesidn o Asignaciéon Minera”.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catélogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

2. Sellay registra la proposiciéon a titulo con niumero de folio y fecha de recepcidn.
3. Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.
La documentacion no estd completa
4. Devuelve el expediente al solicitante para su complementacion
La documentacion estd completa
5. Turna el expediente de proposicion a titulo a la Subdireccion de Cartografia Minera.
Subdireccion de Cartografia Minera

6. Recibe documentacion verifica que se haya presentado de acuerdo a lo establecido en
el tramite SE-10-001.

7. Revisa que la informacion esté correcta de acuerdo con los
criterios y condiciones establecidas en el tramite.

DGM
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La solicitud y documentos anexos no estdn correctos

8. Elabora oficio dirigido al solicitante para la devolucion del expediente de la proposicion
a titulo para su revision cartografica.

9. Revisa el contenido, en su caso realiza las correcciones y turna a la Direccidn de
Cartografia y Concesiones Mineras

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

10. Recibe, firma oficio de devolucidn de expediente y turna a la Subdireccion de
Cartografia Minera para el tramite correspondiente.

Subdireccién de Cartografia Minera
1. Recibe oficioy turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

12. Recibe oficio, asigna folio y fecha de envio, para su correccién y debida integracion al
solicitante).

La solicitud y documentos anexos estdn correctos

13. Revisa el expediente de la proposicion a titulo y verifica si los datos cartograficos estan
conforme a las disposiciones juridicas vigentes e ingresa los datos cartograficos en el
SIG para verificar si el lote se ubica sobre terreno libre y la vigencia del registro del perito
minero que elabord los trabajos periciales.

El lote se ubica en terreno libre, los datos corresponden a las disposiciones juridicas
vigentes y el registro del perito minero se encuentra vigente.

14. Elabora Oficios para las Direcciones Generales de Exploracién y Extraccién de
Hidrocarburos, Director General Adjunto de Coordinacién de la Industria Eléctrica y la
Direccion General de Distribucion y Comercializacion de Energia Eléctrica y Vinculacion
Social de la Secretaria de Energia, a fin de verificar si, dentro de la superficie en la que se
solicita la concesion, se realiza alguna de las actividades de exploracion y extraccion de
petroleo y de los demas hidrocarburos o del servicio publico de transmision y
distribucion de energia eléctrica.

15. Consulta en el SIG si el lote minero se ubica dentro de una Area Natural Protegida
Federal (ANPF), sitio arqueologico, zona maritima terrestre o en asignacion petrolera
(AP).

16. Elabora relacion de proposiciones presentadas y los expedientes dictaminados y
aprobados.

17. Turna para firma de la Subdireccién de Cartografia Minera.

Nota: Si el registro de perito minero no se encuentra vigente,
elabora oficio de notificacion de cancelacion de registro.

Subdireccién de Cartografia Minera
DGM




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Solicitud de Concesidn o Asignacién Minera

Control: SE-PR-5-181-15 Pagina: 5de 8

18. Recibey firma relacidon de proposiciones presentadasy los expedientes dictaminados y
aprobados, turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

19. Recibe relacion y turna al Departamento de Apoyo Geoldgico.
Departamento de Apoyo Geoldégico

20. Verifica los datos generales del expediente de la solicitud.

21. Elabora los titulos de las concesiones o asignaciones mineras y los turna a la
Departamento de Concesiones y Asignaciones para su validacion.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

22. Valida los titulos de concesiones o asignaciones mineras, turna a la Direccidon de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

23. Recaba firma de la Direccidon General de Minas y lo turna junto con el expediente al
titular del Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

24. Recibe titulos de concesion o asignacion minera y turna a la Subdireccion del Registro
Publico de Mineria junto con el expediente.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

25. Recibe titulos de las concesiones o asignaciones mineras y turna al Departamento de
Inscripciones.

Departamento de Inscripciones

26. Elabora e imprime el Acta de expedicion del Titulo de Concesidon o Asignacion Mineray
recaba firma de la Subdireccién del Registro Publico de Mineria.

27. Sella Acta y titulo de concesion o asignacidn minera y lo integra al Libro
correspondiente.

28. Integra copia del titulo de concesion o asignacidn minera al apéndice de titulos y al
expediente.

29. Turna el original del titulo de concesidn o asignacion minera y el expediente a la
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

30. Recibe titulo y lo envia por correo certificado al interesado,
recabando acuse de recibo, registra en el SGC glosa copia del
Minutario.

Fin del Procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios
de los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales
De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, la Direccién General de Minas sera responsable de los
datos personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de
No. Documento Control su Custodia Lugar de Resguardo
1 Solicitud de titulo | >E710-001
2 Oficio de devolucioén
2 Titulo de Concesion Direccion
Minera No aplica Cartogr.aﬂa \Y DlreCC|on‘GeneraI de
. Concesiones Minas
Acta de expedicién del Mi
4 Titulo de Concesion ineras
Minera

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la autorizacion de la Concesion o Asignacion Minera, se deberan cumplir los
criterios establecidos en el tramite SE-10-001 “Concesion o Asignacion Minera”, en la seccion
de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramitesy Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Subdireccion de Cartografia

Minera

Departamento de Cartografia

Direccién de Cartografia y
Concesiones Mineras

?

Recibe expediente de

A

proposicion a titulo con la
documentacion sefialada

v

Sella y registra la
proposicion a titulo asigna
numero de folio y fecha de

recepcion

v

Asigna cddigo de acuerdo
con el catalogo de asuntos,
el ID y revisa que este
completa

No

¢ la documentacion
esta completa?

Tuma expediente de

Devuelve el expediente
, Pbara su complementacion

A 4

proposicion a titulo

Recibe documentacion,
verifica que se haya

presentado de acuerdo a lo
>stablecido en el tramite y
turna

A 4

Revisa que la informacién
este correcta de acuerdo
con los criterios y
condiciones establecidas
en el tramite

Recibe oficio, revisa

A

contenido, en su caso
solicita correcciones y turna

g

Recibe oficio, asigna folio y
fecha de envio para su

comreccion y debida

integracion

Recibe oficio y turna

Recibe y firma relacion de

Q

¢ solicitud y anexos’
estan correctos?

Revisa expediente, verifica
si los datos cartograficos
estan conforme a las
disposiciones juridicas

Elabora oficio para la
devolucion del expediente
de la proposicion a titulo
para su revision

A

cartografica

El lote se ubica en terreno
libre, los datos corresponden
a las disposiciones juridicas

Elabora oficios a fin de
verificar si en la concesion
se realiza alguna actividad
de exploracion o extraccion

de petréleo

vigentes en el registro y el

v

registro del perito minero se
encuentra vigente

Consulta en el SIG si el lote
minero se encuentra dentro
de un Area Natural
Protegida Federal

v

Elabora relacion de
proposiciones presentadas

v

y tuma

<

proposiciones presentadas [«

Tuma para firma

Q

Recibe, firma oficio de
devolucion de expediente y
turna para el tramite
comrespondiente

z
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y Asignaciones Geologica Concesiones Mineras de Mineria Departamento de Inscripciones e Indicadores Estratégicos|
Verifica los datos generales
Recibe relacion y turna [  del expediente de la
solicitud
Valida los titulos de las Elabora los titulos de las
concesiones 0 l— concesiones 0
asignaciones mineras y asignaciones mineras y los
turna turna

Recaba firma de laDGYy lo
turna junto con el
expediente al titular

Recibe titulos de concesion
0 asignacion minera y tuma

Recibe titulos de las Elabora e imprime acta de
concesiones o N expedicion a titulo de
¥| asignaciones mineras y concesion o asignacion
turna minera y recaba firma

v

Sella acta y titulo de
concesion o asignacion
mineray lo integra al libro

comrespondiente

v

Integra copia del titulo de
concesion o asignacion
minera al apéndice de
titulos y al expediente

v

Recibe titulo y lo envia al
Tuma el original del titulo interesado, recabando
de concesion o asignacion P acuse de recibo, registra en
minera el SG, glosa copia del
Minutario
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Préorroga de vigencia de concesion minera.

Control: SE-PR-5-181-16 Pagina:lde7
RFTS: SE-10-003 “Prérroga de vigencia de concesiéon minera”. Revision: 3
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \

Usuario: Titulares de concesidn minera.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro
Nombre Firma
Jorge Abel Gomez Nava
Subdirector de Cartografia Minera
Revisé
Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Expedir la autorizacion al titular de una concesidon minera para prorrogar la vigencia de

d

3.

6.

icha concesion por 50 anos adicionales.

AMBITO DE APLICACION

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Subdireccion de Cartografia Minera

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 15 y 19 fraccion Xi|

Reglamento de la Ley Minera, articulo 24.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
Del (la) Titular de la Direccién General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

Del (la) Titular de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

Del (la) Titular de la Subdireccién Cartografia Minera elaborar, actualizar y participar en
la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

De los (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
registrar y controlar la documentacion que ingresa y participar en la ejecucion de las
actividades de este procedimiento.

ACRONIMOS

DGM: Direccidon General de Minas.

ID: NUmero de Identificador Unico.

SE: Secretaria de Economia.

SG: Sistema de Gestion.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacion publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la Concesion Minera o de su representante legal “Solicitud de
prorroga de vigencia de concesion de explotacion “clave (SE-10-003) en original y dos
copias, asi como la documentacion sehalada en la seccion Documentos anexos al
tramite de solicitud”.

Nota 1: El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentaciony le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacion de prevencién de informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion

La solicitud y documentos anexos estdn completos

4. Registra en el SG la solicitud y documentos anexos, asigna
numero de folio y fecha de recepcion, entrega acuse al interesado.

DGM
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5. Asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM y el ID, turna solicitud
y documentos anexos a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

6. Recibe solicitud y documentos, registra en el control interno y turna a la Subdireccién
de Cartografia Minera para dar tramite.

Subdireccién de Cartografia Minera

7. Registra la solicitud en el libro de prérroga de vigencia de concesiones minerasy en base
de datos del Departamento de Concesiones y Asignacionesy turna al Departamento de
Apoyo Geoldgico.

Departamento de Apoyo Geolégico

8. Coteja los datos de la solicitud contra los de la concesion que se prorroga, asi como los
gue obran registrados en la Cartografia Minera digital.

9. Revisalavigenciade laconcesion o asignacion, que se haya realizado el pago por estudio
y tramite y que se encuentre el documento que muestra, la capacidad juridica del
promovente.

10. Revisa los datos inscritos en la Subdireccion del Registro Publico de Mineria y de
procedimientos legales en proceso en la Subdireccion de Control de Obligacionesy que
la concesion que se prorroga se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones legales en la Direccion de Revision de Obligaciones.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos o la
concesion que se prorroga no se encuentra al corriente de sus obligaciones

1. Elabora oficio para firma de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras,
notificando al interesado que cuenta con 30 dias habiles para que subsane deficiencias
u omisiones o presente defensas, turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones
para revision Subdireccidon de Cartografia Minera.

12. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones, rubrica y recaba firma de
la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y turna a la Direccién de Control
Documental e Indicadores Estratégicos. Continua en la actividad 15

Departamento de Apoyo Geolégico

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones y, en su caso, las
defensas correspondientes, dentro del plazo establecido

13. Elabora oficio de desaprobacion de la solicitud, para firma de la
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, turna a la
Subdirecciéon de Cartografia Minera.

DGM
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Subdireccién de Cartografia Minera

14. Revisa contenido y en su caso solicita correcciones, recaba firma de la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras y turna oficio a la Direccion de Control Documental
e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado. Continua en la actividad 16

15. Turna copia a la Subdireccién del Registro Publico de Mineria, a la Direccion de Revision
de Obligaciones y el acuse original a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

16. Turna copia a la Direccion de Revision de Obligaciones para actualizacion de la base de
datos y acuse original a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

17. Recibe oficio de notificacién o de desaprobacion, asigna folio de salida y envia al
interesado segun el caso. Continua en la actividad 20

Departamento de Apoyo Geolégico

La solicitud, las correcciones presentadas y los documentos anexos satisfacen las
condiciones y requisitos y la concesion que prorroga se encuentra al corriente de sus
obligaciones, o se presentan las aclaraciones o defensas

18. Elabora el oficio de la prérroga de vigencia de la concesion minera y lo turna a la
Departamento de Concesiones y Asignaciones para su validacion.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

19. Revisa el contenido del oficio de prérroga de vigencia de la concesién minera, rubricay
recaba firma del titular de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna
a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al
interesado.

20.Turna copia a la Direcciéon de Revision de Obligaciones para actualizacidon de la base de
datos y acuse original a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Recibe oficio de prdérroga de vigencia de la concesiéon minera asigna folio de salida y
envia al interesado.

22. Archiva copia del oficio y titulo de la concesidn minera avaluo.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el

compromiso de proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo
DGM
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y no discriminatorio a los usuarios de los diferentes servicios que proporciona en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constituciéon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE correspondiente a la
Direccion General de Minas.

Responsable
No. de Lugar de
No. Documento control c:siscl;i a resguardo
1 |Solicitud de Prorroga de| cr 19 14
vigencia de concesién minera
2 |Oficio de notificacion Di .,
. _ irecciéon de Direccion
3 Oficio de desaprobacion de la Cartografiay General de
solicitud N I Derechos Minas
Oficio de aprobacion de ©aplica Mineros !
4 prérroga de vigencia de la
concesioén

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la Prorroga de vigencia de concesion de explotacion, se deberan cumplir
los criterios establecidos en el tramite SE-10-003 “Prérroga de vigencia de concesion
minera de explotacion”, en la seccidon de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en
el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subd weccmged’\eﬂliseer?;stro Pablico Departamento de Inscripciones

Recibe “Aviso notarial
preventivo” modalidad “E”
asi como la documentacion

sefialada en el RFTS

v

Revisa que los documentos
estén completos de
acuerdo al tramite que se
presenta

Orienta al interesado para
la correcta y completa
presentacion de la
documentacion siinsiste la
recibe

ZEI Aviso y su
anexos estan
completos?

Entrega en su caso, al
interesado copia del aviso
sellado y con numero de
folio asigna codigo

v

Capturaenel SG la

A

Captura en base de datos Recibe el original de la Analiza la informacion y

informacion, revisa la h h Aviso, documentos anexos documentos anexos
L intema elingreso de la ’ N ! >
captura e imprime la solicitud asignga numero de »| abre expediente y captura P antecedentes de la solicitud
relacion nt A i i0 ina si sati
elacion de asuntos expediente interno, turna en el SG la informacion y determina si satisfacen

ingresados especifica las condiciones

Elabora oficio de negativa
de inscripcion marginal,
recaba firma y lo turna
junto con la documentacion
exhibida al interesado

¢Elaviso
documentos anexo:
satisfacen las
ondiciones2

A 4
Capturaenel SG la Capturaen el SG la
informacién especifica inscripcion marginal el
relativa a la negativa, aviso notarial en el Libro de
archiva copia del oficio de Actos o Libro de
salida en el expediente Concesiones

A ¢

Envia por correo certificado .
el oficio de negativa de E|alt10ra OfIEIOfde v
inscripcion marginal o de | respues 3yﬂ5?§2 a firma
plazo al interesado

A

Archiva copia del oficio de
salida en el expediente y
minutarios

Y

Fin
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macro proceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Informacion sobre declaratorias de libertad de terreno publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion

Control: SE-PR-S-181-17 Pagina:1de5
RFTS: No aplica Revision: 3
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \

Usuario: Interesados

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Reviso

Nombre Firma

Jorge Abel Gomez Nava
Subdirector de Cartografia Minera

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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Diario Oficial de la Federacion

Control: SE-PR-5-181-17 Pagina: 2de5

2. OBIJETIVO

Proporcionar a los interesados la informacién que requieren en relacioén con un lote minero
gue fue objeto de una declaratoria de libertad de terreno publicada en el Diario Oficial de
la Federacion a fin de brindar certeza para continuar con sus tramites en materia minera.

3. AMBITO DE APLICACION
Deberd ser observado, en lo conducente, por la Direcciéon de Cartografia y Concesiones

Mineras, a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y a la
Subdirecciéon de Cartografia Minera.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulo 14.

Reglamento de la Ley Minera, articulo 28, dltimo parrafo.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion de Cartografia Minera generar, recopilar y actualizar
la informacion relativa a este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
recabar la informacién y dar respuesta al solicitante de la misma.

6. ACRONIMOS

SG: Sistema de Gestidn.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado solicitud de informacidn sobre declaratorias de libertad de terreno
publicadas en el Diario Oficial de |la Federacién, registra en el SG la recepciéon de la
solicitud de informacioén y entrega al interesado copia de la solicitud sellada.

2. Localiza en las publicaciones del Diario Oficial la informacién solicitada, consulta
expedientes y confirma informacién con la Subdireccidon de Cartografia Minera.

3. Elabora oficio de respuesta, registra en el SG, obtiene visto bueno de la Subdireccion de
Cartografia Minera y una vez firmado, lo envia al interesado por correo ordinario junto
con la informacién solicitada.

4. Dade bajaenel SCyturnacopiade larespuesta ala Subdirecciéon de Cartografia Minera.

Fin del Procedimiento.
9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el
compromiso de proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo
y no discriminatorio a los usuarios de los diferentes servicios que
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proporciona en estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de
No Documento Control su Custodia Lugar de Resguardo
1 | Solicitud de informacion No aplica Direccion General | Direccion General de
2 | Oficio de respuesta de Minas Minas
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10. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Recibe solicitud de
informacion sobre
declaratorias de libertad de
terreno

v

Localiza €. las
publicaciones en el DOF la
informacion solicitada
confirma con la
Subdireccion

v

Elabora oficio de
respuesta, registra en el
SG ylo envia al interesado

I

Da de baja en el SG y turna
copia a la Subdireccion

Fin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macro proceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria

Procedimiento: Autorizacién para la realizacion de obras y trabajos de exploracién y
explotacion en terrenos amparados por asignaciones petroleras

Control: SE-PR-S-610-18 Pagina:1de5
RFTS: SE-10-006 “Autorizacion para realizar obrasy trabajos de exploracion
y de explotacion en terrenos amparados por asignaciones petroleras”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Titulares de concesiones mineras

Revision: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Jorge Abel Gmez Nava
Subdirector de Cartografia Minera

Reviso

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Autorizar a los titulares de concesiones mineras la ejecucion de obras y trabajos de
exploraciony explotacion en terrenos amparados por asignaciones petroleras, para cumplir
las condiciones técnicas a que deban sujetarse los mismos conforme la normatividad
vigente y aplicable.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Subdireccion de
Cartografia Minera, al Departamento de Concesiones de Exploracion y a la Direccion de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 20.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulo 41.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccién General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de Cartografia Minera generar, recopilar y actualizar
la informacién relativa a este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
recabar la informacién y dar respuesta al solicitante de la misma.

6. ACRONIMOS

SG: Sistema de Gestion.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacion contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesion minera o de su representante legal original de la
“Solicitud para realizar obras y trabajos de exploracion y de explotacion en terrenos
amparados por asignaciones petroleras” clave (SE-10-006), asi como la documentacion
sefalada en la seccién “Documentos anexos” del formato del tramite “Autorizacion para
realizar obras y trabajos de exploracién y de explotacién en terrenos amparados por
asignaciones petroleras” SE-10-006.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios, a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informaciéon del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacion y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificaciéon de prevencidén de informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y documentos anexos estan completos

4. Registra en el SG la solicitud y documentos anexos, asigna numero
de folio y fecha de recepcion, entrega acuse al interesado.

DGM
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5. Asigna cdédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM y el ID, turna solicitud
y documentos anexos a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras.

6. Recibe solicitud y documentos, registra en el control interno y turna a la Subdireccion de
Cartografia Minera.

Subdirecciéon de Cartografia Minera/ Departamento de Concesiones de Exploracién.

7. Elabora oficio dirigido a la Secretaria de Energia para solicitar opinion sobre las
condiciones técnicas a que deberan ajustarse las obras y trabajos turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccioén de Cartografia y Concesiones Mineras.
8. Rubrica oficio y recaba firma de la Direccion General de Minas.
Direccion General de Minas.

9. Recibe opinidon de la Secretaria de Energia y la turna a la Direccion de Cartografia y
Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
10.Recibe opinién y registra en control interno y turna a la Subdireccién de Cartografia.
Subdireccion de Cartografia

11. Elabora oficio de autorizacién de la realizacién de las obras y trabajos mineros en la
asignacion petrolera, en la cual se especifican las condiciones técnicas a que deberan
sujetarse las obras y lo turna a la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

12.Rubrica y recaba firma de la Direcciéon General de Minas y turna a la Subdireccion de
Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera/Departamento de Concesiones de Exploracion.

13. Recibe oficio de autorizacién y turna a la Direccidon de Control Documental e Indicadores
Estratégicos, archiva en expediente

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14. Recibe oficio de autorizacion, asigna fecha y numero de folio de salida, lo envia al
interesado recabando acuse de recibido.

15. Archiva en minutario.

Fin del Procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION
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En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de

No Documento Lugar de Resguardo

Control su Custodia

Solicitud para realizar

obras 'y trabajos de
1 |exploracion Y de | sk 10-006

explotac:lon en terrenos

amparados por

asignaciones petroleras Direccién General Direccién General de
2 | Oficio de notificacion de Minas Minas

Oficio para solicitar
3 | opinion de la Secretaria de | No aplica
Energia

4 Oficio de autorizacidon
(resolucion)
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10. DIAGRAMA DE FLUJO
N . . Subdireccion de Cartografia Minera/
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Direccion de Ca&ggraﬂa y Concesiores Direccion General de Minas Departamento de Concesiones de
neras Exploracion
Elabora dficio de opinion a

la SENER sobre las

Inicio Recbe solicitud y
. »
—» documentos, registra en ™| condiciones técnicas que

control irtemoyy turna deberan gjustarse las obras|

Recbe de la Delegacion
Federal solicitud para
trabajos de exploraciony
explotacin Rubrica dficio y recaba
¢ firmade laDireccion <€
General de Minas

Revisa que la solicitud y los
documentos estén P .
completos de acuerdo d | Recbe opinion de la
trémite Secretaria de Energiay
turna

Orienta al interesado para

No_ | sy correcta presentacion y

sugiere presentarla una vez
que este completa

Recibe opinion, registra en |

Esta 2
¢Estan completos? control interno y turna

Registra solictud y Elabora oficio de
documentos en el SG, autorizacion de obras y
asigna numero de folio y trabajos mineros

Y

fecha de recepcion

- - ¢ Rubrica y recaba firma de
Asigna cddigo de acuerdo la Direccion General de <€
al Catalogo de Asuntos de Minas y turna

la Direccion General de
Minas

Recbe oficio de
autorizacion yturna

Recbe oficio de

autorizacion asigna fecha y |

folio de salida ara su envio
alinteresado

v

Archiva en minutario

Fin
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

mineras.
Subprocesos

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones

competencia de la Secretaria.

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,

Procedimiento: Reduccion, division, identificacion o unificacion de superf
por concesiones mineras

icie amparada

Control: SE-PR-S5-181-19

Pagina:1de 9

RFTS: SE-10-009 “Autorizacion de reduccion, division, identificacion o
unificacion de superficie amparada por concesiones mineras”

Modalidades: A “Division, identificacion y unificacion de superficie amparada
por concesiones mineras” y B “Reduccion de superficie amparada por
concesiones mineras”

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:

Si X No

Usuario: Titulares de concesiones mineras

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Resolver la procedencia de la solicitud del titular para reducir, dividir, identificar o unificar
la superficie del lote o lotes amparados por una concesion minera a fin de expedir un nuevo
titulo de concesion minera.

3. AMBITO DE APLICACION

Deberd ser Observado por la Direcciéon de Cartografia y Concesiones Mineras, a la
Subdireccion de Cartografia Minera, a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria, a la
Departamento de Concesiones y Asignaciones, al Departamento de Inscripciones, al
Departamento de Concesiones de Exploracion y a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 19 fraccién VIII, 22 y del 42 fraccion Il

e Reglamento de la Ley Minera, articulo 43.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccidon General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular del Departamento de Concesiones y Asignaciones elaborar y actualizar
este procedimiento.

e Del (los) (las) titulares de la Subdireccion de Cartografia Mineria, de la Subdireccion del
Registro Publico de Mineria, del Departamento de Inscripcionesy del Departamento de
Concesiones de Exploraciéon participar en las actividades descritas en este
procedimiento.

e Del (la) Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos, registrar y
controlar la documentacion que ingresa a las areas de la Direccion General de Minas
para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion.
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del concesionario minero o representante leal original de la “Solicitud de
reduccion, division, identificacion o unificacién de superficie amparada por concesiones
mineras” clave (SE-10-009), asi como la documentacién senalada en la seccidon
“Documentos anexos” del formato del tramite “Autorizacién de reduccioén, division,
identificacion o unificaciéon de superficie amparada por concesiones mineras,
Modalidad A) Divisiéon, identificacion y unificacion de superficie amparada por
concesiones mineras y Modalidad B) Reduccién de superficie amparada por
concesiones mineras” SE-10-009.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacion del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos
3. Devuelve al concesionario minero, para su complementacién o correccidn
La solicitud y documentos anexos estdn completos

4. Registra en el SG la solicitud y documentos anexos, asigna
numero de folio y fecha de recepcion.

DGM
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5. Asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID, turna solicitud
y documentos anexos a la Subdireccién de Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera.

6. Recibe solicitud y documentos, valida ubicacién de lote en terreno libre, area natural
protegida federal y asignacion petrolera, da de alta en Cartografia Minera y turna al
Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

7. Revisa que la solicitud y los documentos anexos se hayan presentado de acuerdo a lo
establecido en el tramite SE-10-009, en las secciones datos, documentos y turna al
Departamento de Concesiones de Exploracion.

Departamento de Concesiones de Exploracion.

8. Revisa que la documentacion exhibida cumpla con los criterios y requisitos de acuerdo
a la modalidad solicitada.

9. Consulta la situacion que guardan los titulos de los que derivan en la Direccion de
Revision de Obligaciones y en la Direccion del Registro Publico de Mineria y Derechos
Mineros

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos o no
son subsanadas las aclaraciones correspondientes

10. Elabora oficio de desechamiento de la solicitud dirigido al interesado, lo turna junto con
la documentacion al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

1. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y turna a la Direccién de
Cartografia y Concesiones Mineras

Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras

12. Firma el oficio de desechamiento y lo turna al Departamento de Concesiones y
Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

13. Recibe el oficio de desechamiento y lo turna al Departamento de Concesiones de
Exploracion para su envio a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14. Recibe oficio de desechamiento, asigna folio de salida y fecha y
envia al interesado. Continua actividad 27.

DGM



M ANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Reduccién, division, identificacion o unificacion de superficie amparada
por concesiones mineras

Control: SE-PR-5-181-19 Pagina: 5de?9

Departamento de Concesiones de Exploracion.
La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos.

15. Elabora el titulo de concesidn minera original y lo turna al Departamento de
Concesiones y Asignaciones para su validacion.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

16. Valida titulo de concesién o en su caso solicita correcciones y turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

17. Recaba firma de la Direccion General de Minas en el titulo y lo turna al Departamento
de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones
18. Envia titulo firmado y expediente a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria
Subdireccién del Registro Publico de Mineria

19. Recibe titulo de concesién minera junto con expediente y lo firma, turna al
Departamento de Inscripciones la documentacidn para registro en el libro
correspondiente.

Departamento de Inscripciones

20. Elabora e imprime el acta de expedicion del titulo de concesion o asignacion minera y
turna para firma de la Subdireccién del Registro Publico de Mineria.

21. Sella actay titulo de concesion o asignacion mineray lo integra al libro correspondiente.
22. Integra copia del titulo de concesiéon o asignacion minera al apéndice de titulos.

23. Turna el original de del titulo de concesidn o asignacion minera y el expediente a la
Subdireccidon del Registro Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria
24. Recibe y firma en Acta, junto con original del titulo de concesion.

25. Integra copia del Acta en el Apéndice de Titulos de Concesiones Mineras y turna el
original del titulo de concesion y el expediente a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

26. Recibe titulo de concesién, asigna numero de salida y fecha, envia
titulo de concesidn al interesado, acusa de recibido.

27. Archiva en expediente.

Fin del procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No Documento No. de Responsable de su Lugar de
Control Custodia Resguardo
] Solicitud de  Concesidon SE-10-009

Minera

Direccion de
2 | Oficio de Desechamiento. Cartografiay
No aplica | Concesiones Mineras

Direccidon General de
Minas

3 |Titulo de Concesidon Minera.

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la reduccién, division, identificaciéon o unificacion, se deberan cumplir los
criterios establecidos en el tramite SE-10-009 Modalidades Ay B “Autorizacion de reduccion,
division, identificacidon de superficie amparada por concesiones mineras” en la seccidn de
Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. INFORMACION COMPLEMENTARIA

En la reforma constitucional de derechos humanos publicada en junio de 2011 se
planted un nuevo paradigma para hacer de la proteccion de los derechos humanos
una obligacion de toda autoridad.

La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Minas, asegura el
cumplimiento al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién usuaria de
sus tramites al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no
discriminatorio, en estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo
1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

3. De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, la Direccion General de Minas serd responsable de
los datos personales que estén en su posesion.
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13. DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de Concesiones

y Asignaciones Departamento de Concesiones de Exploracion

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Subdireccion de Cartografia Minera

Recibe de la Delegacion

solicitud de revision, Recibe solicitud y Revisa que la solicitud y los Revisa que la
identificacién o unificacion (<€ > documentos, valida | | N documentos anexos se | documentacion exhibida
de superficie amparada por ubicacion de lote en terreno hayan presentado 7| cumpla con los criterios y

concesiones mineras libre y turna conforme a lo establecido requisitos

v v

Revisa que la solicitud y
documentos estén
completos de acuerdo al
tramite

Consulta |a situacion que
guardan los titulos

Devuelve a la Subdireccion

de Minas de la Delegacion

Federal para su correccion
o complementacion

Revisa el contenido del
oficio, solicita correcciones |«
y tuma

No

¢ Satisfacen las
condiciones?

Elabora oficio de

¢ Estan completos? .
desechamiento y tuma

Registra solicitud y
documentos anexos en el

Elabora el titulo de

SG, asigna numero de folio
y fecha de recepcion @ — concesion minera original y

# turna
Asigna cddigo de acuerdo
al Catalogo de Asuntos de Recibe oficio de
la Direccion General de desechamiento y tuma
Minas

Recibe oficio de
desechamiento asigna folio |
de salida, fecha y enviaal |
interesado

Valida titulo de concesion o
en su caso solicita
cormrecciones y tuma

D

A
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Direccion de Cartografia Departamento de Subdireccion del Registro o Direccién de Control Documental e
. : ) L o LY Departamento de Inscripciones . L
y Concesiones Mineras | Concesiones y Asignaciones Publico de Mineria Indicadores Estratégicos

? Elabora e imprime acta de
expedicion de titulo de
) - concesion o asignacion
Firma oficio de minera y recaba firma
desechamiento y tuma ¢
Sella acta y titulo de
concesion o asignacion
minera y lo integra al libro
comrespondiente
:;; Integra copia del titulo de
concesion o asignacion
Recaba firma de la e Recibe titulo de concesion minera al apéndice de
S Envia titulo fimado y - ; . .
direccion generalen el H| ) » minera junto con —— titulos
. expediente )
titulo y lo turna expediente, firma y turna ¢
Tuma original de titulo de
concesion o asignacion
minera y el expediente

Recibe y firma en acta
junto con original del titulo (<€
de concesion

v

Integra copia del acta en el
apéndice de titulos de
concesiones mineras y

turna

Recibe titulo de concesion,
asigna numero de salida y
fecha y envia al interesado

@ P Archiva en expediente

fin

\ 4
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RFTS: SE-10-012 “Correccion administrativa de titulos de concesion minera”
Modalidades: A “Datos erréneos en los titulos de concesién o asignacion
minera”

Modalidad: B “Coordenadas del punto de partida mal determinadas que
no correspondan a las indicadas en la solicitud original; perimetros
interiores o lados, rumbos, distancias horizontales y colindancias del
perimetro de lote y en su caso de la linea o lineas auxiliares del punto de
partida a dicho perimetro erroneamente determinados en los trabajos
periciales y gue no correspondan a los indicados en la solicitud respectiva”

Revisién: 3

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:

Si X No

Usuario: Titulares de concesiones y asignaciones mineras

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO
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Nombre Firma
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Director de Cartografia y Concesiones
Mineras
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2. OBIJETIVO

Corregir los datos consignados por error en un titulo de concesién o asignaciéon minera, no
imputables al concesionario, a fin de que dicho titulo surta todos sus efectos juridicos.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos y al Departamento de Concesiones y
Asignaciones, al Departamento de Concesiones de Exploracion, a la Subdireccion de
Cartografia Minera y al Departamento de Apoyo Geoldgico.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulo 7° fraccion Xl, articulo 19, fraccion XI.

Reglamento de la Ley Minera, articulos 3, 4, 44, fracciéon |, 47 y 48.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (De la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y
asegurar su difusion.

e Del (De la) Titular de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (De la) Titular del Departamento de Concesiones y Asignaciones, elaborar y
actualizar este procedimiento.

e Del (De la) Titular del Departamento de Concesiones de Exploracién, participar en la
ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (los) Titulares de la Subdireccion de Cartografia Minera y del Departamento de
Apoyo Geologico, participar en la ejecucion de las actividades descritas en este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
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dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi como la informacion
publica de los mismos se encuentra en la pagina de Internet
http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal de
Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesidon minera o de su representante legal solicitud y
documentos anexos del tramite SE-10-012 “Correccion administrativa de titulos de
concesiéon minera” Modalidades: A “Datos erréneos en los titulos de concesidn o
asignacion minera” y B “Coordenadas del punto de partida mal determinadas que no
correspondan a las indicadas en la solicitud original; perimetros interiores o lados,
rumbos, distancias horizontales y colindancias del perimetro de lote y en su caso de la
linea o lineas auxiliares del punto de partida a dicho perimetro errébneamente
determinados en los trabajos periciales y que no correspondan a los indicados en la
solicitud respectiva”.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacion y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y documentos anexos estan completos

DGM
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4. Registra en el SG la recepcion de la solicitud y de la documentacion anexa, asigna
numero de folio y fecha de recepcidon, entrega al interesado copia de la solicitud y de los
documentos anexos.

5. Asigna cdédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la Direccion General de Minas
yelID.

6. Captura en el SG la informacion e imprime la relaciéon de asuntos ingresados, turna
documentacion a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
7. Recibey turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asighaciones/Departamento de Concesiones de
Exploracién.

8. Revisa que la solicitud y los documentos anexos se hayan presentado de acuerdo a lo
establecido en el tramite SE-10-012, modalidad Ay B, en las secciones datos, documentos
y criterios del tramite, turna al Departamento de Concesiones de Exploracion.

Departamento de Concesiones de Exploracién

9. Cotejay analiza con los datos e informacidn que obra en el expediente respectivo, en la
cartografia mineray en el SG.

La solicitud y documentos anexos no cumplen con los criterios y condiciones

10. Elabora oficio al interesado notificando las deficiencias para su correccién o
complementacion y turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

1. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras para firma.

Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras.

12. Recibe oficio, firma y turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones para su
envio al interesado

Departamento de Concesiones y Asignaciones

13. Recibe y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14. Recibe oficio de notificacion, asigna fecha, folio de salida y envia al interesado.

15. Turna acuse del oficio al Departamento de Concesiones de
Exploracion para contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Concesiones de Exploracién

No se presentan las aclaraciones o correcciones dentro del plazo
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16. Elabora oficio de desaprobacion de la correccion administrativa del titulo de concesion
0 asignacion minera solicitado y turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

17. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones envia a la Direccidon de
Cartografia y Concesion Minera.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
18. Recibe, firma y turna al titular del Departamento de Concesiones y Asignaciones
Departamento de Concesiones y Asignaciones

19. Recibe y turna el oficio a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
para su envio al interesado.

Departamento de Concesiones de Exploracién

La solicitud y documentos cumplen con los criterios y condiciones o se presentaron las
deficiencias o aclaraciones

A) SON DATOS ERRONEOS EN LOS TiTULOS DE CONCESION O ASIGNACION MINERA

20.Corrige los datos procedentes en el SG y elabora hoja membretada con la correccion
administrativa realizada en el titulo de concesion o asignacidn minera, turna a la
Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

21. Valida la correccidon administrativa realizada en el titulo de concesién o asignacién
minera y turna a la Direccidn de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

22. Recaba firma de la Direccion General de Minas, turna a la Departamento de Concesiones
y Asignaciones junto con el titulo original.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

23. Recibe y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria para inscribir la
correccion administrativa del titulo de concesion o asignacidn minera, a la Direccidon de
Revision de Obligaciones para la actualizacion de |la base de datos.

Subdirecciéon del Registro Publico de Mineria

24.Firmay registra la correccion administrativa del titulo de concesion o asignaciéon minera,
anota al margen del libro de Concesiones Mineras y lo turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado. Continuda actividad
50.

Departamento de Concesiones de Exploracion/ Departamento de
Concesiones y Asighaciones

DGM



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Correcciéon administrativa de titulos de Concesién o Asignaciéon Minera

Control: SE-PR-5-181-20 Pagina: 6de 12

B) LAS COORDENADAS DEL PUNTO DE PARTIDA MAL DETERMINADAS QUE NO
CORRESPONDAN A LAS INDICADAS EN LA SOLICITUD ORIGINAL; PERIMETROS
INTERIORES O LADOS, RUMBOS, DISTANCIAS HORIZONTALES Y COLINDANCIAS
DEL PERIMETRO DE LOTE Y EN SU CASO DE LA LINEA O LINEAS AUXILIARES DEL
PUNTO DE PARTIDA A DICHO PERIMETRO ERRONEAMENTE DETERMINADOS EN
LOS TRABAJOS PERICIALES Y QUE NO CORRESPONDAN A LOS INDICADOS EN LA
SOLICITUD RESPECTIVA

25. Turna solicitud y documentos anexos de la correcciéon administrativa del titulo o
concesion minera a la Subdireccion de Cartografia Minera para opinidén con respecto a
la informacién presentada.

Subdireccién de Cartografia Minera

26. Recibe documentacion y turna al Departamento de Apoyo Geoldgico.
Departamento de Apoyo Geolégico

27. Verifica que la informacién corresponde al terreno legalmente amparado.

28.Determina si los trabajos periciales presentados se apegan a lo previsto en el
Reglamento de la Ley Minera y en las Normas Técnicas.

29. Determina con base en los trabajos periciales presentados, los casos en que resulte
posible alguna afectacion de derechos y si es necesaria la realizaciéon de una visita de
inspeccion

30.Elabora memorandum con la opinién y dictamen cartografico y turna a la Subdireccion
de Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

31. Revisa en su caso solicita correcciones, firma memorandum y turna al Departamento de
Concesiones y Asignaciones junto con los documentos anexos.

Departamento de Concesiones y Asignaciones/Departamento de Concesiones de
Exploracion

32. Recibe memorandum y documentos anexos y verifica si existe afectacion de derechos.
Existe afectacion de derechos

33. Inicia procedimiento de visita de inspeccion. Continda procedimiento Realizacion y
seguimiento de visitas de inspeccion SE-PR-5-181-26.

34. Recibe el resultado de la visita de inspeccion y turna a la Subdireccion de Cartografia.
Subdireccién de Cartografia Minera

35. Recibe documentacion generada en la visita de inspeccion y
turna al Departamento de Apoyo Geoldgico.
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Departamento de Apoyo Geoldégico

36. Determina que los trabajos periciales presentados se apegan a lo previsto en el
Reglamento de la Ley Minera y a las Normas Técnicas.

37. Elabora memorandum con la opinién y dictamen cartografico y turna a la Subdirecciéon
de Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

38. Revisa, en su caso solicita correcciones, firma memorandum y turna al Departamento
de Concesiones y Asignaciones junto con los documentos anexos.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

39. Recibe memorandum y documentos anexos Yy Vverifica dictamen, turna al
Departamento de Concesiones de Exploracion para el tramite correspondiente.

Departamento de Concesiones de Exploracién

No procede la correccion administrativa derivado del resultado de Ila visita de

inspeccion

40.Elabora oficio de desechamiento de la correcciéon administrativa del titulo de concesiéon
O asignacion minera solicitado y turna.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

41. Recibe oficio de desechamiento de la correccién administrativa, firma y turna al titular
de la Departamento de Concesiones y Asignaciones

Departamento de Concesiones y Asignaciones

42.Recibe y turna el oficio a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

43.Recibe oficio de desechamiento, asigna fecha y folio de salida, envia al interesado,
archiva en expediente. ContinUa en actividad 50.

Departamento de Concesiones y Asighaciones/ Departamento de Concesiones de
Exploracion

Procede la correcciéon administrativa derivado del resultado de la visita de

inspeccion

No existe afectacion de derechos

44 Corrige los datos procedentes en el SG y elabora hoja
membretada con la correccidon administrativa realizada en el

titulo de concesion o asignacion minera, turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras.
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Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras

45, Recaba firma de la Direccion General de Minas en el titulo de concesidon o asignaciony
turna al Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

46.Recibe y turna a la Subdireccion del Registro Publico de Mineria para inscribir la
correccion administrativa del titulo de concesidn o asignaciéon minera, a la Direccién de
Revision de Obligaciones para la actualizacion de la base de datos.

Subdireccion del Registro Publico de Mineria

47.Firmay registra la correccion administrativa del titulo de concesidn o asignacidon minera,
anota al margen del Libro de Concesiones Mineras y lo turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

48.Recibe correccion administrativa del titulo de concesion o asignacion minera, asigna
fechay folio de salida y envia al interesado recabando acuse de recibido.

49.Archiva acuse de recibido de la correccidon administrativa del titulo.

Fin del procedimiento.

DGM



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Correcciéon administrativa de titulos de Concesién o Asignaciéon Minera

Control: SE-PR-5-181-20 Pagina: 9de 12

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de
No Documento Control su Custodia Lugar de Resguardo
Solicitud de Correccion
administrativa de titulos
T e concesién o| SE-10-012
asignacion minera
5 Hoja membretada con la . »
correccion administrativa Direccion de _ .
. _ Cartografiay Direccion General de
z |Titulo de Concesion o Concesiones Minas
Asignacion Minera . Mineras
No aplica
4 | Oficio de notificacion
5 | Oficio de desaprobacion

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la correccion administrativa de Titulos de Concesion o Asignacion Minera, se
deberan cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-10-012 Modalidades A y B
“Correccion administrativa de titulos de concesién minera”, en la seccién de Criterios de
Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de Concesiones
y Asignaciones/Departamento
de Concesiones de Exploracion

Direccion de Cartografia y

Subdireccion del Registro
Concesiones Mineras

Publico de Mineria

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Departamento de Concesiones de Exploracion

Recbe del tituar de la
concesion minera
documentos anexos al

framite
Revisa que la solicitud y Coteja con los datos e
Revisa que la solicitud y los anexos se o ion que obra en el
documentos estén ™ Recbe ytuma hayan presentado de | expediente respectivo yen
completes de acuerdo d acuerdo al tramite el SG
tramite

Revisa el contenido del Elabora cficio notificando al
oficio, solicta € i do las ias | <€
ytuma para su correccion No

Recbe oficio, firmayy turna

¢Cumplen con los’
parasu envioal interesado |

critefios?

N Orienta al interesado para

su correcta y completa

&

;estan completos?

presentacion
Si
- Recbe yturnaala
_R_eglstra enelSG Ia_ ion de Control ZPresentan si
oletudy dooumentacin Documental Cortecianes y A)DATOS ERRONEOS  B) COORDENADAS MAL|
folio y}ed?a de recepcion Adaracione: ENLOS TITULOS DETERMINADAS
Asigna cédigo de acuerdo Captura en el SGla Fi . Revisa el contenido del - "
RN irmal oficio de | | y o Elabora oficio d Corrige los datos Turna solcitud y
al Catalogo de Asunios de > informacion imprime la | | | desaprobcion y tuma € oficio, solicta corecciones H al :’za _"?:d el procedertes en el SGy documentos anexos ala
la Direccion General de relacion de asuntcs ytuma lesaprobacion de a ba o n
" A correccién administrativa elabora hoja membretada Subdreccion de
Minas y ¢ ID ingresados y turna con la correccion Cartografia Minera
Recbe yturnaala
> ion de Contrd
Recbe oficio de Documental
icacion, asigna fecha, T
folio de saliday enviad |
interesado - ™
¢ Recaba la firma de la DG y Valida I? mr:;‘;;z; en
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8

Y

5

del Registro Publico de
Mineria

Recbe ofido de Recbe oficio yturna ala
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Fin

DGM




El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Expedicion de duplicado de titulo de Concesién o Asignacion Minera

Control: SE-PR-5-181-21 Pagina:1de 8
RFTS: SE-10-013 “Expedicién de duplicado del titulo de concesién minera” |Revision: 3
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto: Si \X \ No\

Usuario: Titulares de concesiones mineras.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Expedir duplicado del titulo de concesién o asignacidn minera vigente conforme al
ejercicio del derecho que le otorga la Ley Minera y su Reglamento a los concesionarios
mineros a fin de tener un documento que acredite la titularidad de su concesion.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direcciéon de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Subdireccién de Control
Documental, a la Subdireccion de Concesiones y Asignaciones y al Departamento de
Concesiones de Exploracion.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulo 19, fraccion XI.

Reglamento de la Ley Minera, articulos 3, 4y 49.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimientoy asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Departamento de Concesiones y Asignaciones, elaborar y actualizar
este procedimiento.

e Del (la) Titular del Departamento de Concesiones de Exploracion participar en la
Ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Subdireccién del Registro PuUblico de Mineria participar en las
actividades descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
registrar y controlar la documentacion que ingresa a las areas de la Direccion General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos. La informacién contenida en el
Registro Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependencias y los organismos descentralizados de la Administracién Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular o de su representante legal la solicitud y documentos anexos para el
tramite SE-10-013 “Expedicion de duplicado del titulo de concesién o asignacidn minera”.

Nota 1: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.conamer.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y los documentos anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacién y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibird una notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y los documentos anexos estdn completos

4. Registra en el SG la solicitud y documentos anexos, asigna numero de folio y fecha de
recepcion, entrega acuse al interesado.

5. Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM
y el ID, turna solicitud y documentos anexos a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras.

DGM
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Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

6. Recibe solicitud, registra en control interno y turna al Departamento de Concesiones y
Asignaciones para dar tramite

Departamento de Concesiones y Asignaciones

7. Recibe solicitud y documentos anexos, registra en base de datos interna y turna al
Departamento de Concesiones de Exploracion.

Departamento de Concesiones de Exploracion

8. Revisa la vigencia de la concesion o asignacion, el pago por estudio y tramite y el
documento que demuestre la capacidad juridica del promovente.

9. Revisa los datos inscritos en la Subdireccion del Registro Publico de Mineria y de
procedimientos legales en proceso en la Subdireccion de Derechos Mineros.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

10. Elabora oficio de notificacion otorgando plazo con apercibimiento al interesado para
subsanar deficiencias y omisiones y turna a la Departamento de Concesiones y
Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

1. Recibe oficio, revisa contenido en su caso solicita correcciones y recaba firma de la
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna a la Direcciéon de Control
Documental e Indicadores Estratégicos a través del Departamento de Concesiones de
Exploracion.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

12. Recibe oficio de notificacién, asigna folio de salida y envia al interesado, turna copia al
Departamento de Concesiones de Exploracién para contabilizar el plazo.

Departamento de Concesiones de Exploracién
No se subsanan las deficiencias dentro del plazo otorgado

13. Elabora oficio de desechamiento de solicitud para la expedicién del duplicado del titulo
y lo turna a la Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

14. Recibe oficio, revisa contenido en su caso solicita correcciones y recaba firma de la
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos a través del Departamento de Concesiones de
Exploracion.

Direccién de Control Documental

15. Recibe oficio de desechamiento de expedicion de duplicado de
titulo, asigna folio de salida, envia al interesado y turna copia de
DGM
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acuse de recibido a la Subdireccidén del Registro Publico de Mineria para inscribir la
desaprobacion de duplicado de titulo, a la Direccion de Revision de Obligaciones para la
actualizacion de la base de datos. Continua actividad 22.

Departamento de Concesiones de Exploracién

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
subsanan las deficiencias en el plazo otorgado

6. Elabora el duplicado del titulo de concesidn o asignacion minera, recaba firma de la
Direccion General de Minas y lo turna a la Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

17. Recibe titulo, revisa contenido en su caso solicita correcciones y turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

18. Recaba firma del titular de la Direccion General de Minas en el duplicado de tituloy turna
a la Departamento de Concesiones y Asignaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones
19. Recibe duplicado de titulo y turna a la Subdireccién del Registro Publico de Mineria.
Subdireccién del Registro Publico de Mineria

20.Firma y registra el duplicado del titulo, anota al margen del Libro de Concesiones
Minerasy lo turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos para
su envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Recibe duplicado del titulo de concesidon o asignacion minera envia al interesado
recabando acuse de recibido.

22. Archiva, acuse de entrega al interesado.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los

derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién

Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

DGM
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En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de
No Documento Control su Custodia Lugar de Resguardo
Solicitud para la expedicion
de Duplicado del Titulo de
T | concesion o Asignacion SE-10-013
Minera
2 | Oficio de notificacion Direccion General | Direccion General de
de Minas Minas
3 | Oficio de negativa No aplica
Duplicado del titulo de
4 |concesidbn o asignhacion
minera

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener el duplicado de Titulo de Concesién o Asignacién, se deberan cumplir los
criterios establecidos en el tramite SE-10-013 “Expedicion de duplicado del titulo de
concesion o asignacion minera” en la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito
en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

DGM
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Direccion de Cartografia y Departamento de Concesiones ’ " Subdireccién del Registro
o . - . . Departamento de Concesiones de Exploracion
Estratégicos Concesiones Mineras y Asignaciones

Pdblico de Mineria

Recbe dél interesado o de Recbe solicitud y Revisa la vigencia de la
la De‘_egy. Fed., sol!cnud de > Recbe sol]utud, registra en HEN d_ooumentos anexos, 3 concesién o asignaciony el
expedicion de duplicado del control interno y turna registra en base de datos g0 por estudo ytramite
titulo de concesién minera interna y turna pagop Y
Revisa que la solicitud y Revisa los datos inscritos
dc estén < en el Registro Pablico de
completos y correctos Mineria
Orienta al interesado para Revi . -
. evisa contenido en su Elabora dficio de e
documentos e7stan a completa y correcta caso solicita correcciones, | notificacion otorgando Looi'ijsiggsgsl
ompletos? presentacion recaba fima delaDCCM y [ plazo al irteresado para o uisitos7y
turna subsanar deficiencias q -
Registraenel SGla
solicitud y documentos
anexos, asigna folio y fecha
de recepcion
Asigna cadigo de acuerdo Revisa contenido en su Elabora oficio de
con ¢ Catalogo de Asuntos caso solicita correcciones, | desaprobacion para la Zse subsanan dentro
delaDGM, el IDy tuma recaba fimadelaDCCM y [ expedicion del duplicado No del plazo?
turna del titulo y turna
Asigna folio de salida y
envia al interesado, oficio y |
turna copia para h
contabilizar plazo i
P Recaba firma de fitular de Recbe titulo, revisa Eﬁzgzs :olgig}g?] gd
laDGM en el duplicado del [€— contenido, ensucaso [« asignacion minera. recaba
titulo y tuma solicita correcciones y turna 9 !
firmayy turna
- . . Firma y registra el
Recbe oficio de »{ Recbe d“"ma" el fitlo > duplicado del fitulo y turna
exp:;;%?gemﬁ;?;z oy <« : ) y para su envio al interesado
I
envia ainteresado

Recbe duplicado del fitulo
Archiva acuse de entrega ¢ de concesion o asignacion
alinteresado minera, envia al interesado

recabando acuse
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Informe sobre la destruccién de la mojonera que indica la posicién del
punto de partida de la Concesién o Asignacion

Control: SE-PR-S-181-22 Pagina:1de 7
RFTS: SE-10-015 “Informe sobre |la destruccion de la mojonera que indica la
posicion del punto de partida de la concesiéon minera”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Los titulares de concesiones mineras.

Revisién: 3

1. FIRMAS

Reviso

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: : Informe sobre la destruccién de la mojonera que indica la posicién del
punto de partida de la Concesion o Asignacion

Control: SE-PR-S-181-22 Pagina: 2de 7

2. OBIJETIVO

Revisar que el aviso que presenta el titular de una concesion minera para destruir la
mojonera que indica la posicidn del punto de partida de un lote minero cumpla con los
requisitos establecidos en el Reglamento de la Ley Minera con el fin de preservar la
ubicacién de una concesién o asignacion minera.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Subdireccion de Cartografia
Minera, y a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulo 27, fraccién VI

Reglamento de la Ley Minera, articulo 3, 4 y 58

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (Ia) Titular de la Direccion General de Minas, autorizar este procedimientoy asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de Cartografia Minera elaborar y actualizar este
procedimiento.

e Del (Ia) titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
registrar y controlar la documentacién que ingresa a las areas de la Direccién General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUumero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestidn.

DGM
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacion publica de los mismos. La informacidén contenida en el
Registro Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependenciasy los organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesién minera o de su representante legal el “Informe sobre
la destrucciéon de la mojonera que indica la posicidon del punto de partida de la concesion
o asignacion minera” clave SE-10-015y documentacién anexay revisa que este completa.

Nota: El interesado puede consultar la informacién general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.conamer.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y los documentos anexos no estdn completos.

3. Orienta al interesado para su correcta presentaciony le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacién de prevencion de informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y los documentos anexos estdn completos

4. Registra en el SG la recepcion de la documentacion, asigna
numero de folio y fecha de recepcion.

DGM
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5. Entrega al interesado, copia del Informe y de los documentos anexos, sellados y con
numero de folio, asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la Direccion
General de Minasy el ID.

6. Captura en SG la informacion, imprime la relacién de asuntos, turna el original del
Informe y documentos anexos a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y
recaba firma en relacion como acuse de recibo.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.
7. Recibey turna a la Subdireccion de Cartografia Minera
Subdireccién de Cartografia Minera

8. Recibe documentacion y verifica que se haya presentado conforme a lo establecidos en
el tramite SE-10-015, en las secciones datos y documentos.

9. Revisa que cumplan con los requisitos y las condiciones establecidas.
El informe y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

10. Elabora oficio de prevencion al interesado, notificando las deficiencias de la
documentacion para su correccion o complementacion y turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras para firma.

Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras.

1. Recibe oficio, firma y turna a la Subdireccién de Cartografia Minera para su envio al
interesado

Subdireccion de Cartografia Minera

12. Recibe oficio de prevenciény turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores
Estratégicos a través del Departamento de Cartografia.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

13. Recibe oficio de prevenciéon al interesado, asigna fecha y folio de salida y envia al
interesado, turna a la Subdireccion de Cartografia acuse para contabilizar el plazo
otorgado.

Subdireccién de Cartografia Minera

No se presentan los requisitos faltantes o no se subsanan las deficiencias
14. Elabora oficio desechando el Informe

15. Turna a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras para firma.
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

16. Recibe oficio desechando el Informe, firma y turna a la
Subdireccion de Cartografia Minera para su envio al interesado
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Subdireccién de Cartografia Minera

17. Recibe oficio desechando el Informe y lo turna a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos

18. Recibe oficio desechando el informe, asigna fecha y folio de salida y envia al interesado,
recaba acuse de recibido. Continua actividad 26.

Subdireccién de Cartografia Minera

El informe y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
presentan los requisitos faltantes y se subsanan las deficiencias

19. Elabora oficio donde informa de la aprobacién del Informe y lo turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
20. Recibe el Informe, firma el oficio y lo turna a la Subdireccién de Cartografia Minera.
Subdireccién de Cartografia Minera

21. Recibe el Informe y oficio, incorpora los datos cartograficos del Informe actualizando la
informacidn en la cartografia minera y turna para su envio al interesado junto con el
oficio.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

22. Recibe oficio, asigna folio y fecha de salida y envia al interesado recabando acuse de
recibido.

23. Archiva en expediente

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, la Direccion General
de Minas sera responsable de los datos personales que estén en su
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO
Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.
No. de Responsable de su Lugar de
No Documento Control Custodia Resguardo
Informe sobre la
destruccion de la
Mojonera que indica la
1 |posicion del punto de| SE-10-015
partida de la Concesion
o Asignacion Direcciéon de : -
y Direcciéon General
Car'tografla'y de Minas
2 | Oficio de prevencion Concesiones Mineras
2 Oficio de No aplica
desechamiento P
4 | Oficio de aprobacion
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Direccion de Cartografia y
Concesiones Mineras

Subdireccion de Cartografia Minera

Inicio

Recibe informe sobare la
destruccion de la mojonera
que indica la posicion del
punto de partida de la
concesion

v

Revisa que la solicitud y los
documentos estén

documentacion esta
completa?

A

Registra enel SG lasolidtudy
documentos anexos, asigna
nimerode folio y fecha de
recepeion

v

No

Orienta al interesado parasu
correcta presentacion

Entrega a interesado copia
del informe y de
documentos anexos,
asigna cddigo y ID

Captura en SG informacion
e imprime relacion de

—> Recibey tuma

que sehaya presentado
conformea los requisitos
estableddosenel ramite

Recibe documentadion y verffica

— documentacion cumpla con los

Revisa que lasolidtudy

requisitos

Revisa el contenido del oficio, en

- . ’ ; anexos satisface
o sucasosolidita corecdiones y interesado notificando las condiciones y
completos uma defidencias para su correcdon requisitos ?

}

Elabora oficio de prevendon al

asuntos ingresados, turna y
recaba firma como acuse

interesado recabando
acuse de recibido

v

Archiva en expediente

\ 4

tuma

Recibe oficio de prevenciony

!

Recibe oficio de prevencion
al interesado, asigna fecha

¢Presentan
requisitos faltantes

y folio de salida y envia al

o subsanan

©

Fin

+ase

interesado y tuma eficiencias
Recibe oficio desechando Elabora oficio desechando el
el Informe, firma y turna informey turna
Recibe oficio desechando
el informe, asigna fechay | Recibe oficio desechando
Recibe oficio, asigna folio y folio dg salida y envia al el Informe y turna
fecha de salida y envia al interesado.

Recibe el Informe, firma el
oficio y turna

|| Revisa Informe y contenido

¢Elinforme

Si

Y
Elabora oficio donde
informa de la aprobacion
del Informe y turna

del oficio y tuma

Recibe el Informe y oficio
Incorpora datos
cartograficos y tuma
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Solicitud de Informacién Respecto de la Cartografia Minera y Expedicion
de Planos.
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RFTS: SE-10-024 “Consulta de informacion respecto de la
cartografia minera” y SE-10-025 “Expedicién de Planos de laRevisién: 3
Cartografia Minera”.
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Cualquier persona que requiera informacion y la expedicién de planos respecto de
la cartografia minera la cual esta configurada con base en los datos que constan en las
solicitudes de concesidon o asignacidn minera y sus trabajos periciales, asi como las que
obren en el Registro Publico de Mineria (de acuerdo a las fichas del tramite SE-10-024 y SE-
10-025 en la seccion “Quién lo presenta y en qué casos).

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboro
Nombre Firma
Jorge Abel Gémez Nava
Subdirector de Cartografia Minera
Reviso
Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autoriza y se emite el 15 de
febrero del 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Proporcionar a los particulares la informacion que soliciten respecto de la Cartografia
Minera y los planos de la misma que obran en los expedientes y en el Sistema de
Identificacion Cartografica, asi como verificar la informacion en el sistema de consulta del
SAT (e5cinco) respecto del pago por estudio y tramite de solicitud de expedicion de planos
gue realizan los solicitantes.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

e Direccion de Control de Documental e Indicadores Estratégicos.
e Subdireccion de Cartografia Minera.

e Departamento de Concesiones y Asignaciones.

e Departamento de Apoyo Geoldgico.

o Departamento de Estadistica.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, Articulo 52.

¢ Reglamento de la Ley Minera, Articulo 99.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) Titular de la Direccion General de Minas, aprobar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Direccion Control Documental e Indicadores Estratégicos,
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion de Cartografia Minera, elaborar y actualizar este
procedimiento.

e De los (las) Titulares de los Departamentos de Concesiones y
Asignaciones y de Apoyo Geoldgico, coadyuvar en la supervision
de este procedimiento.
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6. ACRONIMOS

SIAM: Sistema Integral de Administracion Minera.
SIDICART: Sistema de Informacion Cartografica.
SE: Secretaria de Economia.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

7. DEFINICIONES

Interesado: Concesionario o solicitante externo.

Registro Sistema de Consulta del SAT e5cinco: Sistema de SAT para la consulta entre
entidades federales de los pagos de derechos, productos y aprovechamientos realizados
por los particulares en ventanilla bancaria o en internet mediante el programa e5cinco de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Interesado

1. Acude a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos a solicitar
informacion sobre el tramite.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

2. Orienta al interesado sobre el tramite SE-10-024 “Consulta de informacién respecto de
la cartografia minera” y SE-10-025 “Expedicién de Planos de la Cartografia Minera”, le
entrega la “Solicitud de Informacion Respecto de la Cartografia Minera y Expedicidn de
Planos” clave (SE-10-024).

3. Indica al interesado que debe presentar la solicitud impresa firmada por el
representante legal de la empresa (original y copia), asi como la documentacion
sefalada en la seccion “Documentos anexos al tramite de solicitud” del formato.

Interesado

4, Requisita documentacion y la presenta en la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

5. Recibe solicitud y documentos anexos, sella y registra con
numero de folio y fecha de recepcion.

6. Asigna codigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la
Direccion General de Minas y el ID. Continua con la actividad 16.
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CONCILIACION CON SAT

7. Genera en el SIAM, listado de solicitudes presentadas por los interesados indicando la
situacion del pago de manera semanal.

8. Accesa al sistema e5cinco registrando el certificado digital y contrasena previamente
otorgado por la Secretaria de la Funcion Publica para la consulta de los pagos
electrénicos por concepto de estudio y tramite de solicitud de expedicidon de pagos.

9. Consulta en el Sistema los pagos que se encuentren registrados en el mismo relativos
a la captacion de ingresos de derechos por estudio, tramite y resolucion de solicitudes
de Consulta de informacion respecto de la Cartografia Minera y Expedicion de Planos
de la Cartografia Minera.

10. Guarda la consulta efectuada en un archivo electronico de Excel que contiene los
siguientes campos:

e Fecha de recepcioéon del pago.
e Llave de pago.

¢ Numero de operacion.

e Clave de referencia.

e Cadena de la dependencia.

e Fecha de pago.

e Total pagado.

1. Compara los registros del archivo electronico con la lista semanal de solicitudes,
identificando pagos y genera el archivo electréonico definitivo. (Lo anterior para poder
realizar el intercambio de informacién correspondiente con la Administracién de
Cuenta Tributaria y Contabilidad de Ingresos “2" del SAT a fin de conciliar cifras y
presentar informes de ingresos en conjunto).

12. Elabora oficio dirigido a la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras donde
informa el monto total recaudado bajo el sistema e5cinco, de acuerdo con la
informaciéon obtenida del mismo, lo entrega y recalba acuse de recibo.

13. Elabora cuatrimestralmente oficio dirigido a la Administracion de Cuenta Tributaria y
Contabilidad de Ingresos “2" del SAT donde se solicita que se validen los montos
obtenidos a través del sistema e5cinco, y asimismo solicita se proporcionen los montos
gue esa dependencia ha obtenido por concepto de pago de derechos sobre expedicion
de planos realizados bajo el formato F-5.

14. Firma oficio y asigna numero de folio de salida para su envio al
SAT.
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15. Designa personal comisionado para entregar a la oficina correspondiente del SAT el
oficio debidamente firmado y foliado y recaba acuse de recibo.

16. Recibe el oficio de respuesta correspondiente por parte del SAT y analiza su contenido.
La informacion no es correcta

17. Regresa a la actividad 7.

La informacion es correcta

18. Archiva la siguiente documentacion:

e Acuse de recibo del oficio dirigido a la Direccidn de Cartografia y Concesiones
Mineras.

e Acuse de recibo del oficio dirigido a la Administracion de Cuenta Tributaria y
Contabilidad de Ingresos “2" del SAT.

e Oficio de respuesta correspondiente por parte del SAT.O.
Nota. Con esta actividad termina la conciliacién con el SAT.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

19. Turna la Solicitud y los documentos anexos a la Subdireccion de Cartografia Minera y
recaba firma en relacién como acuse de recibo.

Subdireccién de Cartografia Minera
20. Verifica el tipo de solicitud a la que se refiere el tramite.
En el caso de solicitud de informacioén respecto de la cartografia minera

21. Analiza que la solicitud y los documentos anexos cumplan con los requisitos y
condiciones establecidos en el tramite SE-10-024, en las secciones datos, documentosy
criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

22. Expide oficio notificando al interesado las deficiencias de la documentacién, obtiene
firma de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna a la Direcciéon de
Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado con la
documentacidn que el interesado presentd. Continua actividad 27.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos

23. Recaba informacion, elabora oficio de envio de la informacidn solicitada, obtiene la firma
de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y turna el
oficio y la Solicitud a la Direccion de Control Documental e
Indicadores Estratégicos para su envio al Interesado.

En el caso de solicitud de expediciéon de planos
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24.Analiza que la solicitud y los documentos anexos cumplan con los requisitos y
condiciones establecidos en el tramite SE-10-025, en las secciones datos, documentos y
criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

25. Expide oficio notificando al interesado las deficiencias de la documentacion, obtiene
firma de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y lo turna a la Direcciéon de
Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado. Continua
actividad 27.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos

26. Elabora oficio de expediciéon de planos de la cartografia minera, obtiene firma de la
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, reune la informacion solicitada por el
interesado, y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
para su envio al interesado.

Direccion de Control documental e Indicadores Estratégicos

27. Entrega al interesado oficios de notificacion de deficiencias u oficios de expedicidén de
planos con la informacidn solicitada y recaba acuse de recibo.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catadlogo de clasificacion documental de la SE
correspondiente a la Direccion General de Minas.
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No. de Responsable Lugar de
No. Documento control de su custodia| resguardo

“Solicitud de Informacion
respecto de la Cartografia 0.
1 Minera y Expedicion de SE-10-024

Planos”
2 |Oficio de Notificaciéon
2 Oficio de envio de
informacion Di . Di .
Oficio de expedicion de Gelrrweecrgllodne Gelrrweecrgllodne
4 |planos de la cartografia ; ,
Minas Minas

minera

Acuse de recibo del oficio
dirigido a la Administracion

5 |de Cuenta Tributaria vy
Contabilidad de Ingresos “2"
del SAT

Oficio de respuesta por parte
del SAT.O0

No aplica
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1. DIAGRAMA DE FLUJO
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direcciéon de Coordinacion Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Inscripciéon o renovacion de inscripcion en el Registro de Peritos Mineros
Control: SE-PR-5-181-24 Pagina: 1de7
RFTS: SE-10-026 “Inscripcion en el Registro de Peritos Mineros”.
Modalidades A: “Personas Fisicas” y B: “Personas morales”. Revision: 3
SE-10-027 “Renovacion de la Inscripcion en el Registro de Peritos Mineros”.
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto: Si \ X \No\
Usuario: Interesados.

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Jorge Abel Gomez Nava
Subdirector de Cartografia Minera

Reviso

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Inscribir o renovar a personas fisicas o morales para facultarlas como “perito minero” a fin
de que pueda realizar trabajos periciales.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Subdireccion de
Cartografia Minera, y a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento de la Ley Minera, articulos 95 al 98.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de Cartografia Minera elaborar y actualizar este
procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
registrar y controlar la documentacién que ingrese a las areas de la Direccion General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUumero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestidn.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacidn publica de los mismos. La informacién contenida en el
Registro Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a
cargo de la CONAMER en el cual las dependencias y los organismos
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descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electrénicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado la solicitud sobre el tramite SE-10-026 “Inscripcion en el Registro
de Peritos Mineros” Modalidades A: “Personas Fisicas” y B: “Personas morales” y SE-10-
027 “Renovacion de la Inscripcion en el Registro de Peritos Mineros” y documentos
anexos y revisa que la solicitud y sus anexos estén completos.

Nota 1: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacién y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacion de prevencidon de informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

La solicitud y documentos anexos estdn completos

4. Registra en SG la recepcion de la solicitud y documentos anexos, sella y registra con
numero de folio y fecha de recepcion.

5. Asigna cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la Direccion General de Minas
y el ID y captura en el SG la informacién, imprime la relacion y turna la solicitud y
documentacion anexa a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y recaba
firma en relacion como acuse de recibo.

Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras

6. Recibe solicitud y documentos anexos, registra en el control
interno y turna a la Subdireccion de Cartografia Minera.

DGM
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Subdireccién de Cartografia Minera

7. Revisa que la solicitud y documentos anexos, se hayan presentado de acuerdo a lo
establecido en el trdmite SE-10-026, en las secciones datos, documentos.

8. Revisa que la documentacion exhibida cumpla con los criterios y requisitos.
La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

9. Elabora oficio de prevencion dirigido al interesado para informar las deficiencias para su
correccion o complementacion.

10. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y turna a la Direccion de
Cartografia y Concesiones Mineras

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
1. Firma el oficio y turna a la Subdireccion de Cartografia y Concesiones Mineras.
Subdireccién de Cartografia Minera

12. Recibe el oficio y lo turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

13. Recibe oficio de prevencidn, asigna folio y fecha de salida y envia al interesado, turna
copia a la Subdireccién de Cartografia Minera para contabilizar el plazo.

Subdireccién de Cartografia Minera

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos o no
son subsanadas las aclaraciones correspondientes en el plazo establecido

14. Elabora oficio fundamentando la negativa de inscripcidn o de renovacion dirigido al
interesado, lo turna junto con la documentacion.

15. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y turna a la Direccién de
Cartografia y Concesiones Mineras

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

16. Firma el oficio de negativa de inscripcion o de la renovacion y turna a la Subdireccion de
Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

17. Recibe el oficio de negativa de inscripcion o de la renovacion y lo envia a la Direccion de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

18. Recibe oficio de negativa de inscripcion o de renovacion, asigna
folio de salida y fecha y envia al interesado. Continua actividad 26.

DGM
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Subdireccién de Cartografia Minera
La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos
19. Realiza las anotaciones correspondientes en el Registro de Peritos Mineros.

20. Elabora credencial de Perito Minero y turna para recabar firma del titular de la Direcciéon
General de Minas.

21. Elabora oficio para la entrega de la credencial al solicitante donde se indica el nUmero
de registro, fecha de expedicidon y vigencia del mismo.

22. Revisa el contenido del oficio y la credencial, en su caso solicita correccionesy turna a la
Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

23. Firma el oficio y la credencial que lo acredita como Perito Minero y turna a la
Subdirecciéon de Cartografia Minera.

Subdireccién de Cartografia Minera

24.Recibe el oficio y la credencial que lo acredita como Perito Minero y lo turna a la
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

25. Recibe oficio y credencial, asigna folio y fecha de salida y envia al interesado recabando
acuse de recibido.

26. Archiva en expediente

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

Para el caso de renovacion se realiza el mismo procedimiento Unicamente se omiten los
requisitos de acreditacion.

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Direccion General

de Minas sera responsable de los datos personales que estén en su
DGM
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posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 29 “Solicitud de inscripcion o renovaciéon de inscripcion en el

registro de peritos mineros” del Catalogo de Disposicién Documental de la SE.
No. de Responsable de su Lugar de
Control Custodia Resguardo

No Documento

Solicitud de Inscripcion o
Renovacion de Inscripcion
T len el Registro de Peritos SE-10-026

Mineros

2 | Oficio de prevencion - .
géﬁgg%?rgi Direccién.GeneraI

3 | Oficio de negativa Concesiones Mineras de Minas
4 Credencial de perito| No aplica

minero

Oficio de entrega de
5 credencial por inscripcion

O por renovacion

1. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para obtener la Inscripcion o Renovacion, se deberan cumplir los criterios establecidos en
los tramite SE-10-026-A y B “Inscripcién en el Registro de Peritos Mineros” y SE-10-027
“Renovacion de la Inscripcion en el Registro de Peritos Mineros”, en la seccion de Criterios
de Resoluciéon del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direcciéon de Coordinacion Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Aviso de separacién o sustitucién de Perito Minero

Control: SE-PR-5-181-25 Pagina:1de 7
RFTS: SE-10-028 “Aviso de Separacion y/o Sustitucién de Responsables
designados por Personas Morales Inscritas en el Registro de Peritos Mineros”
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Personas morales inscritas en el Registro de Peritos Mineros.

Revision: 3

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Jorge Abel Gomez Nava
Subdirector de Cartografia Minera

Reviso

Nombre Firma

Ing. Rafael Edipo Palma Castillo
Director de Cartografia y Concesiones
Mineras

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Revisar que el aviso de separacion o sustitucion de perito minero, cumpla con los requisitos
establecidos en el Reglamento de la Ley Minera a fin de tener actualizado el registro de
peritos mineros.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras, a la Subdireccion de
Cartografia Minera, y a la Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Reglamento de la Ley Minera, Articulo 99

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccidon de Cartografia y Concesiones Mineras supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de Cartografia Minera elaborar y actualizar este
procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
registrar y controlar la documentacién que ingresa a las areas de la Direccién General
de Minas para el tramite correspondiente.

6. ACRONIMOS

ID: NUumero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestidn.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi
como la informacién publica de los mismos. La informacidn
contenida en el Registro Federal de Tramitesy Servicios es un insumo
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del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependenciasy los organismos descentralizados de la Administraciéon Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesién minera o de su representante legal el formato “Aviso
de separacion o sustitucion de perito minero” para el tramite SE-10-028 “Aviso de
Separacién y/o Sustitucion de Responsables designados por Personas Morales Inscritas
en el Registro de Peritos Mineros” y documentos anexos y revisa que la solicitud y sus
anexos estén completos.

Nota: El interesado puede consultar la informacién general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

2. Revisa que el aviso y los documentos anexos estén completos de acuerdo al tramite que
se solicita.

El Aviso y documentos anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacién y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacién de prevencion de informacién faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

El Aviso y documentos anexos estdn completos

4. Registraen SG la recepcion del Aviso y la documentacion, sella y registra con numero de
folio y fecha de recepcion, entrega al interesado, copia del aviso.

5. Asigna cddigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM, y el ID.

6. Captura en SG la informacién e imprime la relacién de asuntos
ingresados y turna a la Direcciéon de Cartografia y Concesiones
Mineras.

DGM
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Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
7. Recibe documentacion y turna a la Subdireccion de Cartografia Minera.
Subdireccién de Cartografia Minera.

8. Revisa que la solicitud de Aviso y los documentos anexos se hayan presentado de
acuerdo a lo establecido en el tramite SE-10-028, en las secciones datos, documentos.

9. Revisa que el Aviso y la documentacion cumpla con los requisitos y condiciones.
La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

10. Elabora oficio de prevencion notificando al interesado las deficiencias de la
documentacion, para su correccion complementacion.

1. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y lo turna a la Direccidon de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

12. Firma oficio de notificaciény turna ala Subdireccion de Cartografia Minera para su envio
al interesado.

Subdireccién de Cartografia Minera

13. Recibe oficio de notificacidn, y turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14. Recibe oficio de notificacidn, asigna fecha y folio de salida, envia al interesado y turna
copia a la Subdireccién de Cartografia Minera para contabilizar el plazo otorgado.

Subdireccién de Cartografia Minera
No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones
15. Elabora oficio al interesado del desechamiento del Aviso.

16. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correccionesy lo turna a la Direccién de
Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

17. Firma oficio de desechamiento del Aviso y turna a la Subdireccion de Cartografia Minera
para su envio al interesado.

Subdireccién de Cartografia Minera

18. Recibe oficio de desechamiento y turna a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

19. Recibe oficio de desechamiento del Aviso, asigna folio de salida y

DGM
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fechay envia al interesado. Continua actividad 26.
Subdireccién de Cartografia Minera

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o se
presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones

20. Realiza las anotaciones correspondientes en el Registro de Peritos Mineros.

21. Elabora oficio para comunicar al interesado la aceptacion del Aviso de separacidon o
sustitucion de perito minero.

22. Revisa el contenido del oficio, en su caso solicita correcciones y lo turna con el Aviso a la
Direcciéon de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras

23. Firma oficio de comunicacion del Aviso de separacion o sustituciéon de perito minero y
turna a la Subdireccion de Cartografia Minera para su envio al interesado.

Subdireccién de Cartografia Minera
24. Recibe oficio y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

25. Recibe oficio de comunicacion del Aviso de separacidn o sustitucién de perito minero,
asigna fecha y folio de salida y envia al interesado.

26. Archiva oficio de notificaciéon del Aviso o el de desechamiento y su documentacion.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 15 “Solicitud de inscripcidén o renovacion
de inscripcion en el registro de peritos mineros” del Catalogo de
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Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de su Lugar de

No Documento Control Custodia Resguardo

Aviso de Separacion o
1 |Sustitucion de Perito| SE-10-028

Minero
2 | Oficio de prevencion Direccion de : C 2
. Direccién General
Cartografiay .
Oficio de ; Concesiones Mineras de Minas
3 No aplica

desechamiento

4 Oficio de comunicacién
al interesado

DGM
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de |la Secretaria.

Procedimiento: Realizacion y seguimiento de Visitas de Inspecciéon Ordinarias.

Control: SE-PR-0O-181-26 Pagina:1de 7
RFTS: No aplica Revision: 3
Ti d imiento: Sustanti d .

ipo .,e procedimiento ustantivo de . Impacto:Si X No
Operacion

Usuario: Titulares de Concesiones y Asignaciones Mineras.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de Obligaciones

Reviso

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de Jesus Ordiales
Yurrita
Directora de Revision de Obligaciones.

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Realizacidn y seguimiento de Visitas de Inspeccion Ordinarias.

Control: SE-PR-0O-181-26 Pagina: 2de 7

2. OBIJETIVO

Realizar, visitas de inspeccién a las ubicaciones registradas de concesiones mineras

vigentes, a fin de fundamentar y motivar adecuadamente las resoluciones en materia
minera.

3. AMBITO DE APLICACION

Direccion de Revision de Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 27, parrafo cuarto y sexto.
e Ley Minera, articulos 1, 7 fracc. Il, XlI; 27 fracc. | y VIII, 28, 29,30, 34, 53 y 58.
¢ Reglamento de la Ley Minera, articulo 26, 57, 59, 60, 62 y 105.

e lLey Federal de Procedimiento Administrativo, articulo 62, 63, 64, 65, 66, 67 y 68;
Capitulo Decimo Primero de las Visitas de Verificacion.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, articulo 32 fracc. |, XI.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccidon General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar

su difusion.

e Del Titular de la Direccidn de Revision de Obligaciones, supervisar este procedimiento
y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones, elaborar, actualizar este
procedimiento y coordinar la realizacion del mismo.

6. ACRONIMOS

SE: Secretaria de Economia.

DGM: Direccion General de Minas.

DRO: Direccion de Revision de Obligaciones.

SCO: Subdireccion de Control de Obligaciones.

RISE: Reglamento Interior de |la Secretaria de Economia.

LM: Ley Minera.
DGM
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RLM: Reglamento de la Ley Minera.

7. DEFINICIONES

No Aplica

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdireccién de Control de Obligaciones

1. Elabora Programa Anual de Visitas de Inspeccidn, en el primer bimestre conforme al
personal disponible en la DRO y al presupuesto otorgado para el ejercicio del ano en
Curso.

Direccion de Revisiéon de Obligaciones y Direccién General de Minas

2. Revisay presenta para aprobacion del titular de la Direccion General, el programa anual
de visitas y los lineamientos de operacion para su ejecucion, en su caso solicitan
correcciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones
3. Elabora el padrén de concesiones para la realizaciéon de las Visitas de Inspeccion.
4. Organizan la logistica para la realizacion de visitas de inspeccién de manera mensual.

5. Elabora oficio, recaba firma donde se autoriza al inspector o inspectores comisionados
para cada visita que se llevara a cabo.

6. Notifica al concesionario a quien deba practicarse la inspecciéon incluyendo la siguiente
informacion:

e Elnombre del inspector;
e Elobjeto de la misma;
e Los elementos, datos o documentos que debera proporcionar;

e lugar, fechay hora de su verificacion para que concurra por si o debidamente
representada.

7. Elinspector oinspectores comisionados practican la visita en el lugary fecha sefalados,
ante la persona notificada o su representante legal debidamente acreditado.

Nota: Si el lugar o domicilio no corresponden al visitado o éste se niega a proporcionar
los elementos, datos o documentos que se le requieran, el
inspector levantara acta donde hara constar lo anterior, firmada
por dos testigos. En este Ultimo caso, se presumira que el visitado
incurrié en el incumplimiento de la obligacién por verificar, salvo

prueba lo contrario.
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8. Levanta acta pormenorizada desahogada la inspeccidn, que deberd contener relacion
de los hechosy las manifestaciones del visitado, y obtiene firma de los asistentes al acto;
si alguno se niega a firmarla se hara constar en ella, sin que tal circunstancia afecte el
valor probatorio del documento, entrega copia del acta a quienes la suscriban

9. Elaboran informe sobre el resultado de la inspeccién, dentro de un plazo maximo de 15
dias naturales siguientes a su desahogo y lo envian con la evidencia documental de
manera electrénica a la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

10. Analiza expediente remitido de visita.

Los elementos son insuficientes para una adecuada resolucién minera
1. Ordena la practica de una nueva inspeccion. Continda actividad 7.

Los elementos son suficientes para una adecuada resolucion minera

12. Dicta resolucion fundamentada y motivada, con base en el informe y las pruebas
documentales que se ofrezcan.

13. Enviaresolucion fundamentaday motivada por medio de correo postal al concesionario
o se notifican en esta Direccion.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION
e Programa de Visitas de Inspeccion Anual.
e ‘“Lineamientos de Operacién de Visitas de Inspeccion”.
e Padron de Visitas de Inspeccion.

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de
Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, la Direccion General
de Minas sera responsable de los datos personales que estén en su
posesion
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 1 “Industria Minera” del Catalogo de Disposicion Documental
de la SE.

No. de Responsable de

No Documento Lugar de Resguardo

Control su Custodia
Programa de visitas de
1 inspeccion
anual/Lineamientos de
operacion
Cronograma Direccidén General | Direccidon de Revisidn

Oficio de designacién de No aplica

inspector (s)

Acta circunstanciada
Informe de Inspector (s)
Resolucion

de Minas de Obligaciones.

o NN

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Acreditacion de Obras y Trabajos en el ano(s) verificado(s).
e Oficio de agrupamiento (Dado el caso).
e Oficio de Ingeniero Responsable (Dado el caso).

e Informe de Obrasy Trabajos para la exploracidon y Explotacién del ano(s) verificado

(s).

e Documentos que acrediten inversion o liquidacidén de mineral, asi como suspension
de labores.
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12. Diagrama de flujo

Subdireccién de Revision de
Obligaciones

Direccion de Revision de
Obligaciones/Direccion General

Subdireccion de Control de Obligaciones

Subdirecciones de Minas/
Representaciones Federales/
Inspectores comisionados

Inicio

Elabora Programa Anual de
Visitas de Inspeccion, en el
primer bimestre para el
ejercicio del afio

| aprobacion del titular de la

Revisa y presenta para

direccion general, el
Programa

™| Programa, Lineamientos y

Remite a las
Subdirecciones de Minas el

Organizan la logistica para
la realizacion de la visita de

A 4

el padron de concesiones

Analiza expediente remitido |

inspeccion

.

Elabora oficio, recaba firma
donde se autoriza al
inspector o inspectores
comisionados

v

Notifica a la persona a
quien deba practicarse la
inspeccion

v

Practica la visita en el lugar
y fecha sefialados, ante la
persona notificada o su
representante legal

v

Levanta acta
pormenorizada
desahogada la inspeccion,
con relacion de hechos y
las manifestaciones del
visitado

v

Elaboran informe sobre el

©

de la visita

suficientes para
esolucion minesa

Dicta resolucién
fundamentada y motivada,
con base en elinforme y
las pruebas documentales

\ 4

Envia resolucion a las
Subdirecciones de Mineria
o se realiza directamente

Fin

resultado de la inspeccion y
lo envian a la Subdireccion

Ordena la practica de una
nueva visita de inspeccion
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direcciéon de Coordinacion Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Desistimiento de la titularidad de Concesiones o Asignaciones Mineras
Control: SE-PR-S-181-27 Paginalde9
RFTS: SE-10-010 “Desistimiento de la Titularidad de Concesiones Mineras, asi
como de Solicitudes o Promociones en Tramite” Modalidades A
“Desistimiento de la Titularidad de concesiones mineras” y B “Desistimiento
de una solicitud o promocién en tramite”.

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:  Si b( \No \
Usuario: Titulares de concesiones mineras

Revisién: 3

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de
Obligaciones

Reviso

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de Jesis
Ordiales Yurrita
Directora de Revision de Obligaciones.

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Emitir la resolucidon que apruebe o desapruebe a los interesados que deseen desistirse de
la titularidad de la concesidn minera y de los derechos que de ella se derive, a fin de evitar
gue se afecten derechos de terceros.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Revision de Obligaciones, a la Subdireccion de Control de
Obligaciones, al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos y al Departamento de
Registro de Obligaciones y a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estrategicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 19, fraccion IX, 24y 26, fraccion |V, 33y 42, fracciéon |l

Reglamento de la Ley Minera, articulo 44.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) titular de |la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) titular de la Direccion de Revision de Obligaciones supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones elaborar y actualizar este
procedimiento.

o De los (las) titulares de los Departamento de Agrupamientos y Desistimientos y de
Registro de Obligaciones participar en la ejecucion de las actividades descritas en este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.
SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SG: Sistema de Gestion
7. DEFINICIONES
Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios

(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi

DGM
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como la informaciéon publica de los mismos. La informacion contenida en el Registro
Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependenciasy los organismos descentralizados de la Administraciéon Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp..

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado “Solicitud para desistirse de la titularidad de Concesiones o
Asignaciones Mineras, asi como de solicitudes o promociones en tramite” clave SE-10-
010, asi como la documentaciéon sefalada en la seccién “Documentos anexos” del
formato del tramite solicitado y revisa que estén completos.

Notal: El interesado puede consultar la informacion general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria (www.cofemer.gob.mx).

2. Revisa gque la solicitud y documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y sus anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso de que el
interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de notificacién de
prevencion de informaciéon faltante que tendrd que ser subsanada conforme a lo
especificado en dicha notificacion.

La solicitud y sus anexos estdn completos

4. Registra en el SG la recepcion de la solicitud de desistimiento y de los documentos
anexos, asigna ID.

5. Entrega al interesado copia de la solicitud firmada y con el sello fechador impreso, asi
como una copia sellada de cada uno de los documentos anexos que se presentaron.

6. Turna el original de la solicitud y documentos anexos al Departamento de
Agrupamientos y Desistimientos a través de la Subdireccion de
Control de Obligaciones.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos
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7. Recibe la solicitud y documentos anexos, revisa que la documentaciéon cumpla con los
requisitos y condiciones establecidos en el tramite SE-10-010, en las secciones datos,
documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

8. Elabora oficio de notificacion para informar al interesado las deficiencias de la solicitud,
otorgandole un plazo de 10 dias habiles para que las subsane y lo turna a la Subdireccion
de Control de Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones

9. Recibe el oficio de notificacion, revisa el contenido y en su caso solicita los ajustes
necesarios, rubrica y turna para la firma del titular de la Direccién de Revision de
Obligaciones.

Direccion de Revisiéon de Obligaciones

10. Recibe el oficio de notificacion, lo firma y turna al Departamento de Agrupamientos y
Desistimientos para darle tramite.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

1. Registra en el SGy remite el oficio de notificacion a la Direccién de Control Documental
e Indicadores Estratégicos para su despacho por correo certificado.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

12. Recibe oficio de notificaciéon, asigna folio de salida y envia por correo certificado al
interesado y entrega acuse de recibo al Departamento de Agrupamientos y
Desistimientos para contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

Las deficiencias de Ila solicitud y los documentos anexos no son subsanadas en el plazo
establecido

13. Da por no presentado el desistimiento, da de baja el ID en el SG y archiva documento.
Fin del procedimiento

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o las
deficiencias de la solicitud son subsanadas en el plazo establecido

14. Verifica a través del SG mddulo del Registro Publico de Mineria, la situacion que guarda
la concesion o asignacion minera.

Existen inscripciones en el registro publico de mineria que afectan a terceros

15. Elabora oficio fundamentando y motivando la desaprobacion de
la solicitud de desistimiento y registra en el SG, lo turna a la
Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

DGM
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16. Revisa el contenido del oficio de desaprobacion de la solicitud de desistimiento, en su
caso solicita los ajustes necesarios, registra en el SG, rubrica y turna recaba firma de la
Direccion de Revision de Obligaciones.

17. Turna a la Direccién de control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio al
interesado.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos
No existen inscripciones en el registro publico de mineria que afectan a terceros

18. Elabora oficio de aceptacién a la solicitud de desistimiento y lo turna a la Subdirecciéon
de Control de Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones

19. Recibe el oficio de aceptacion del desistimiento y recaba firma de la Direccion de
Revision de Obligaciones, lo turna al Departamento de Agrupamientosy Desistimientos.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

20.Registra en el SG y remite a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos
21. Recibe oficios, solicitud y documentos anexos asigna folio de salida y envia al interesado.

22. Da de baja el ID en el SG, archiva documentos en el expediente de |la concesion y turna
copia a la Subdireccién de Control de Obligaciones para su expediente.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

23. Recibe de la Subdireccion de Control de Obligaciones copia con acuse de recibido,
captura resoluciéon en base de datos del SG y turna copia del oficio de aceptaciéon a la
Subdireccion del Registro Publico de Mineria (para registrar cancelacién en el libro
correspondiente) a la Direccién de Cartografia y Concesiones Mineras (para preparar la
declaratoria de libertad de terreno respectiva) y al Departamento de Registro de
Obligaciones en caso de existir adeudo en el lote minero.

EXISTE ADEUDO EN EL LOTE MINERO
Departamento de Registro de Obligaciones

24. Elabora oficio dirigido al SAT informando la existencia de adeudo por concepto de pago
de derechos de mineria sobre concesiones canceladas para la concesion desistida y lo
turna para revision a la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

25. Recibe el oficio revisa contenido, en su caso solicita los ajustes
necesarios, rubrica y turna a la Direccion de Revision de
Obligaciones.

DGM
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Direccion de Revision de Obligaciones

26. Recibe el oficio, rubrica y recaba la firma del titular de la Direccién General de Minasy lo
turna al Departamento de Registro de Obligaciones.

Departamento de Registro de Obligaciones.

27.Turna el oficio, documentacion y anexos generados a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
28. Recibe oficio, solicitud y documentos anexos asigna folio de salida y envia al interesado.

29. Da de baja el ID en el SG, archiva documentos en el expediente de la concesion y turna
copia a la Subdireccion de Revision de Obligaciones para su expediente.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de Lugar de

No Documento Control su Custodia Resguardo

Solicitud para desistirse de la
titularidad de concesiones o
1 |asignaciones mineras, asi como| SE-10-010
de solicitudes o promociones en
tramite

2 | Oficio de notificacion de plazo Direccién de
Revision de

Direccién General

Oficio de desaprobacion de la de Minas

3 solicitud Obligaciones
, |Oficio de aceptaciéon del No Aplica

desistimiento
5 Oficio para SAT en caso de

adeudos

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para desistirse de la titularidad de concesiones o asignaciones mineras, se deberan
cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-10-010-A y B “Desistimiento de la
Titularidad de Concesiones Mineras, asi como de Solicitudes o Promociones en Tramite”,
en la seccion de Criterios de Resolucion del Tramite, inscrito en el Registro Federal de
Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccion de Control de | Direccion de Revision de

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos Departamento de Agrupamientos y Desistimientos o o
Obligaciones Obligaciones
! ! Revisa que la
documentacion cumpla con
. Y
4 Recibe ?l"cmfd Ipa'r;]d 7 los requisitos y condiciones
esistirse de q titularida establecidos
de Concesiones o
Asignaciones Mineras”
¢ e Elabora oficio para notificar Recibe y revisa el
7 Satisfacen la L ¥ ; . . . N
L las deficiencias otorgando contenido del oficio, solicita Recibe oficio, lo frma y
- condiciones y . e — N N
Revisa que la solicitud y requisitos? plazo de 10 dias habiles y ajustes necesarios rubrica turna
documentos anexos estén 4 - turna y tuma
completos

7 Son subsanadas €l
| plazo establecido?

\

Remite oficio de
notificacion para su <
despacho

Orienta al interesado en
para su correcta y completa
presentacion

¢ la solicitud esta
correcta y completa?

Si
Da por no presentado el
. - desistimiento, da de baje el
Registra la solicitudenel | D en el SG y archiva
SG y asigna ID y
Entrega al interesado copia A 4
de la solicitud firmada, con Verifica la situacion que
sello impreso con guarda la concesion en el
documentos anexos SG en el modulo de
¢ Registro Piblico de Mineria
Tuma original de la
solicitud, > . N ) Recibe el oficio de
anexos y turna i EXisten inscripcione Elabora oficio de acentacion del
que afecten a aceptacion a la solicitud de 1| P

desistimiento recaba firma
y tuma

terceros? desistimiento y turna

Envia oficio al interesado y

®_> entrega acuse para
contabilizar el plazo

otorgado

Elabora oficio
fundamentando y Registra en el SG y remite

motivando la ala ireccion de
4@ desaprobacion de la Control
solicitud de desistimiento

A

Recibe oficio, asigna folio
desalida yenviaal [«
interesado
Dade bajaelIDen el SG Recibe y captura resolucién
archiva, archiva | enla base de datos del SG
documentos en el 1 y tuma copia del oficio de
expediente de la concesion aceptacion
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Departamento de Registro de Subdireccion de Control de Direccion de Revision de Direccion de Control Documental e
Obligaciones Obligaciones Obligaciones Indicadores Estratégicos

EXISTE ADEUDO EN EL LOTE
MINERO

v

Elabora oficio al SAT

informando si existe | Recibe oficio de liquidacion
adeudo por concepto de recaba rubrica y tuma

pago de derechos

- Recibe oficio rubrica

recaba firma y turna

Tuma oficio,
documentacion y anexos [«
generados

Recibe oficio, solicitud,
.| documentos anexos asigna

folio de salida y envia al
interesado

\ 4

Da de baja el ID del SG,

archiva documentos en

expediente y turna para
archivo

Fin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Agrupamiento de concesiones mineras, la incorporacién o separacion de
éstas a uno 0 Mas agrupamientos

Control: SE-PR-5-181-28 Pagina: 1de?7
RFTS: SE-10-011 “Aprobacion de Agrupamiento de Concesiones Mineras, la
Incorporacion o Separacion de estas a uno 0 mas Agrupamientos”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto:Si \ \No \ X
Usuario: Titulares de concesiones mineras.

Revision: 3

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de Obligaciones

Reviso

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de Jesus Ordiales
Yurrita
Directora de Revision de Obligaciones.

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Autorizar el agrupamiento de lotes pertenecientes a un mismo titular de concesiones, o la
incorporacién y/o desincorporacion a un agrupamiento ya autorizado, a fin de que tal titular
pueda comprobar la ejecucidén de las obras y trabajos de exploracion o de explotacion y
rendir los informes estadisticos, técnicos y contables por todo el grupo.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Revision de Obligaciones, a la Subdireccion de Control de
Obligaciones, al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos y a la Direccion de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 19, fraccion X,y 25

Reglamento de la Ley Minera, articulo 45

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccidon General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Revision de Obligaciones supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones elaborar y actualizar este
procedimiento.

e Del (la) Titular Departamento de Agrupamientos y Desistimientos participar en la
ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.

SG: Sistema de Gestion

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios
(CNARTYS): Contiene el inventario nacional de tramites de las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado, asi
como la informacion publica de los mismos. La informacion

contenida en el Registro Federal de Tramitesy Servicios es un insumo
DGM
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del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependenciasy los organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del titular de la concesion o de su representante legal la “Solicitud para el
Agrupamiento de Concesiones Mineras, la Incorporacion o Separacion de éstas a uno o
mas Agrupamientos” (SE-10-011), asi como la documentacién senalada en la secciéon
“Documentos anexos al tramite de solicitud” del formato, y revisa que estén completos.

Nota 1: El interesado puede consultar la informacién general sobre este tramite en el
Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (www.gob.mx) o en la pagina de
Internet de la Comision Nacional de Mejora Regulatoria (www.conamer.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y sus anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso de que el
interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de notificacion de
prevencion de informacién faltante que tendrd que ser subsanada conforme a lo
especificado en dicha notificacion.

La solicitud y sus anexos estdn completos
4. Registra en SG la recepcion de la Solicitud y de los documentos anexos.

5. Entrega al interesado copia de la Solicitud y los documentos anexos, sellados y con
numero de folio, asigna cddigo de acuerdo al Catalogo de Asuntos de la Direccion
General de Minasy el ID.

6. Turna el original de la solicitud y documentos anexos al
Departamento de Agrupamientos y Desistimientos a través de la
Subdireccion de Control de Obligaciones.

DGM
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Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

7. Recibe la solicitud y documentos anexos y revisa que la documentacion cumpla con los
requisitos y condiciones establecidos en el tramite SE-10-011, en las secciones datos,
documentos y criterios.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

8. Elabora oficio de plazo requiriendo al interesado que subsane las deficiencias de la
solicitud, otorgando un plazo de 5 dias habiles y lo turna a la Subdireccién de Control de
Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones

9. Valida el oficio de plazo, recaba la firma de la Direccion de Revision de Obligacionesy lo
turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

10. Envia por correo certificado el oficio al interesado y entrega acuse de recibo al
Departamento de Agrupamientos y Desistimientos para contabilizar el plazo otorgado.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

Las deficiencias de la solicitud no son subsanadas en el plazo establecido
1. Da por no presentada la solicitud de agrupamiento.

Fin del procedimiento.

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o las
deficiencias de la solicitud son subsanadas en el plazo establecido

12. Verifica a través del SG, mdédulo del Registro Publico de Mineria, la situacién que guardan
las concesiones mineras involucradas en el agrupamiento solicitado y determina la
procedencia del mismo.

Existen inscripciones en el registro publico de mineria que afectan a terceros

13. Elabora oficio fundamentando y motivando la negativa de la aceptacion del
agrupamiento de concesiones mineras, la incorporacion o separacion de estas a uno o
Mas agrupamientos,

14. Registra en SG, recaba rubrica de la Subdireccion de Control de Obligacionesy firma de
la Direccion de Revision de Obligacionesy lo turna a la Direccion de Control Documental
e Indicadores Estratégicos para su envio al interesado.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

15. Recibe oficio, asigna fecha, numero de folio y envia al interesado.
Turna copia al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos
para expediente. Continua actividad

DGM
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No existen inscripciones en el registro publico de mineria que afectan a terceros

16. Elabora el oficio de aprobacion y turna la solicitud y documentos anexos a la
Subdireccion de Control de Obligaciones para su revision.

Subdireccién de Control de Obligaciones

17. Valida el contenido del oficio y recaba firma de la Direccién de Revision de Obligaciones
y lo turna al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

18. Captura resolucion en el SG y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

19. Recibe oficio de aprobacion, solicitud y documentos anexos, asigna folio de salida, envia
al interesado copia para cada titulo de concesién del agrupamiento.

20.Turna copia a la Subdireccion de Control de Obligaciones para el expediente de la
concesion respectiva; da de baja el ID en el SG y glosa documentos.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de Lugar de
No Documento Control su Custodia Resguardo
Solicitud para el
Agrupamiento de
Concesiones Mineras, la
1 incorporacion o Separacion SE-10-011

de éstas a uno o mas
Agrupamientos

Direccion de

Oficio de plazo Revision de
2 Obligaciones

Direccién General
de Minas

Oficio de negativa _
3 No Aplica

Oficio de aprobacion

11. CRITERIOS DE DICTAMEN

Para solicitar el agrupamiento de concesiones mineras, incorporacion o separacion de éstas
a uno 0 Mas agrupamientos, se deberan cumplir los criterios establecidos en el tramite SE-
10-011 “Aprobacién de Agrupamiento de Concesiones Mineras, la incorporacién o
Separacion de éstas a uno o mas Agrupamientos”, en la seccion de Criterios de Resolucion
del Tramite, inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios.
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12. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdireccion de Control de

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos Departamento de Agrupamiento y Desistimiento -
Obligaciones

Recibe solicitud para el
agrupamiento de
concesiones mineras,
incorporacion o separacion

v

Revisa que la
documentacion este
completa de acuerdo al
tramite

Orienta al interesado para
su correcta y completa
presentacion

zLa solicitud y anexo
estan completos?

Registraen el SGla
recepcion de la solicitud y [«
documentos anexos

v

Entrega al interesado copia
debidamente fimada, asi
como de cada uno de los

Recibe y revisa que cumpla
los requisitos

A 4

Elabora oficio para
subsanar las deficiencias Valida oficio de plazo

7 Satisfacen la: N

5]
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documentos anexos £80n subsanadasta S| situacién que guardan las
deficiencias en el gue gua
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Envia oficio y entrega No T
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contabilizar el plazo
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afectan a tercerps? s X K
concesiones mineras interesado

o

Elabora oficio Registra en SG recaba
fundamentado y motivando > rlbrica y firma de la
la negativa de la direccion y turna para su
aceptacion y tuma envio

Recibe oficio de negativa o

de aceptacion del P >
agrupamiento, envia al -
interesado
Captura resolucion en el
\ 4 SG y turna para su envio al (<
interesado
Tuma copia para

expediente, da de baja el
ID en el SG y archiva
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RFTS: SE-10-019 “Informe para Comprobar la Ejecucion de las Obras 'y
Trabajos de Exploracién o de Explotacion”.

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Titulares de concesiones mineras

Revision: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de
Obligaciones

Reviso

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de JesGs
Ordiales Yurrita
Directora de Revisién de Obligaciones.

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Registrar y validar los informes de comprobacién de la ejecucion de obras y trabajos de
exploracion o de explotacion en los lotes mineros, que deben presentar los titulares de las
concesiones mineras mayores a mil hectareas durante el mes de mayo de cada afo acerca
delas obras y trabajos desarrollados en el periodo de enero a diciembre del afo inmediato
anterior.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion de Revision de Obligaciones
e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
e Subdireccion de Control de Obligaciones

e Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 7°, fraccion Xll, 27, fraccion |, 28 al 31,45, 55 fraccion |l y 57.
¢ Reglamento de la Ley Minera, articulos 59 al 66.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo, articulo 35.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Revision de Obligaciones supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular de la Subdireccion Control de Obligaciones, elaborar, actualizar y
participar en la ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

e De los (las) Titulares de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
registrar y controlar la documentacién que ingresa y participar en la ejecucion de las
actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGM: Direccion General de Minas.

DGM
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ID: NUmero de Identificador Unico.
SE: Secretaria de Economia.
SG: Sistema de Gestion.

PEAM: Plataforma Electréonica de Administracion Minera.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacidn, servicios, datos y una plataforma de participacidén ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. El titular de la concesién minera ingresa a la PEAM *“Informe para comprobar la
ejecucion de las obras y trabajos de exploracion o de explotacion” (SE-10-019), asi como
la documentacion sefalada en la seccidn “Documentos Anexos”, el interesado descarga
acuse de recibo.

Nota 1: El interesado puede consultar la informacion general sobre estos tramites en el
Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informaciéon del Gobierno (www.gob.mx).

2. Obtienedela PEAM solicitud y documentos anexos, revisa que la solicitud y documentos
estén completos de acuerdo al trdmite que se solicita.

El informe y sus anexos no estdn completos y correcto

3. Remite la solicitud y los documentos anexos a la Subdireccion de
Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones
DGM
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4. Elabora oficio de plazo notificando al interesado para que subsane deficiencias y
omisiones conforme a la normatividad aplicable, y de conformidad con la informacion
inscrita en el RFTS.

5. Recaba firma de la Direccién de Revision de Obligaciones y remite a la Direccion de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos

6. Recibe el oficio, asigna numero de folio de salida y registra en el SG el envio, lo remite
por correo certificado con acuse de recibo al interesado, glosa copia en el Minutario y
entrega otra copia foliada al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos para el
control del plazo.

El informe y sus anexos estdn completos y correcto

7. Registra en el SG la recepcion de la solicitud de desistimiento y de los documentos
anexos, asigna ID.

8. Turna el original de la solicitud y documentos anexos al Departamento de
Agrupamientosy Desistimientos a través de la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

9. Recibe informe y los documentos anexos y revisa que el informe y los documentos
anexos cumplan con los requisitos y condiciones establecidos en el tramite SE-10-019 en
las secciones de datos, documentos y criterios.

El informe y los documentos anexos cumplen las condiciones y requisitos

10. Da por cumplida la obligacién, se registra en banco de datos del SG y archiva
documentacion. Fin del procedimiento.

El informe y los documentos anexos no cumplen las condiciones y requisitos

1. Elabora oficio de notificacion mediante el cual se comunican al interesado las
deficiencias del informe y documentos anexos, otorgandole un plazo de 21 dias habiles
para que las subsane, y lo turna a la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

12. Revisa el contenido y fundamento legal del oficio y recaba firma del titular de la
Direccion de Revision de Obligaciones

Direccién de Revision de Obligaciones

13. Recibe el oficio, firma y lo turna al Departamento de
Agrupamientos y Desistimientos.

DGM
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Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

14. Recibe y registra en el SG el oficio y lo turna a la Direcciéon de Control Documental e
Indicadores Estratégicos para su despacho por correo certificado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

15. Recibe el oficio, asigna numero de folio de salida y registra en el SG el envio, lo remite
por correo certificado con acuse de recibo al interesado, glosa copia en el Minutario y
entrega otra copia foliada al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos para el
control del plazo.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

Se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

16. Regresa a la actividad 10.

No se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

17. Elabora oficio de inicio de procedimiento de cancelacién de la concesidon por falta de
presentacion de informe, lo turna a la Subdireccidon de Control de Obligaciones para su
revision.

Subdireccién de Control de Obligaciones

18. Revisa el contenido del oficio de inicio de procedimiento de cancelacidon y turna para la
firma del titular de la Direccién de Revision de Obligaciones.

Direccion de Revision de Obligaciones

19. Recibe el oficio, lo firma y turna al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos
para que se dé tramite.

Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

20. Registra en el SG y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Recibe oficio, asigna folio de salida y lo envia por correo certificado al interesado, registra
en el SG glosa copia del Minutario y turna copia del oficio a la Subdireccion de Registro
de Obligaciones para archivo en expediente de la concesion.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

DGM
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En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del catalogo de clasificacion documental de la SE correspondiente a la
Direccion General de Minas.

No. de Responsable Lugar de
No. Documento control de su custodia| resguardo
Informe para comprobar la
ejecucion de la obras vy 1A
1 trabajos 'de exploracién o de SE-10-019
explotacion Direccion de Direccion
2 |Oficio de notificacion de plazo Revision de General de
Oficio de inicio de No aplica Obligaciones Minas
3 procedimiento de P
cancelacion de concesion
minera

1. CRITERIOS DE DICTAMEN

No Aplica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macro proceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria

Procedimiento: Desistimiento de una solicitud o promocién en tradmite

Control: SE-PR-S-610-30 Pagina:1de 8
RFTS: SE-10-010 “Desistimiento de la Titularidad de Concesiones Mineras,
asi como de Solicitudes o Promociones en Tramite Modalidad BRevisién: 3
“Desistimiento de una solicitud o promocidon en tramite”
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \
Usuario: Titulares de concesiones mineras

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de Obligaciones

Revisé

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de Jesus
Ordiales Yurrita
Director de Revision de Obligaciones

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Emitir la resolucion que apruebe o desapruebe a los interesados que deseen desistirse de
una solicitud o promocion en tramite.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Revision de Obligaciones, a la Subdireccion de Control de
Obligaciones, al Departamento de Agrupamientos y Desistimientos, al Departamento de
Registro de Obligaciones y a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulo 19, fraccidn IX, 26 fraccion 1V, 33y 42 fraccion |l

Reglamento de la Ley Minera, articulo 44.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) titular de la Direccion de Revision de Obligaciones supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones elaborar y actualizar este
procedimiento.

e De los (las) titulares del Departamento de Agrupamientos y Desistimientos y del
Departamento de Registro de Obligaciones participar en la ejecucidn de las actividades
descritas en este procedimiento.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
recabar la informacién y dar respuesta al solicitante de la misma.

6. ACRONIMOS

SG: Sistema de Gestion.
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Procedimiento: Desistimiento de una solicitud o promocién en tramite
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informaciodn, servicios, datos y una plataforma de participacidon ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado o de su representante legal “Solicitud para desistirse de la
titularidad de Concesiones o Asignaciones Mineras, asi como de solicitudes o
promociones en tramite” clave SE-10-010, asi como la documentacién senalada en la
seccion “Documentos Anexos” del formato del tramite solicitado y revisa que estén
completos.

Nota 1. El interesado puede consultar la informacién general sobre estos tramites en el
Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios. a través de la Ventanilla Unica
Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (www.gob.mx).

2. Revisa que la solicitud y los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se
solicita.

La solicitud y documentos anexos no estan completos

3. Orienta al interesado para su correcta presentacion y le sugiere presentarla una vez que
esté completa, en caso de que el interesado insista en que sea aceptada, le informa que
recibira una notificacion de prevencion de informacion faltante que tendra que ser
subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacidn.

La solicitud y documentos anexos estan completos

4, Registra en el SG la solicitud y documentos anexos, asigna numero
de folio y fecha de recepcidn, entrega acuse al interesado.

DGM
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5. Asigna cdédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la Direccion General de Minas
y el ID, turna solicitud y documentos anexos a la Direccion de Revision de Obligaciones.

Direccion de Revision de Obligaciones.

6. Recibe solicitud y documentos, registra en el control interno y turna a la Subdireccion de
Control de Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones/ Departamento de Concesiones Yy
Asignaciones.

7. Recibe solicitud y documentos anexos verifica que cumpla con los requisitos y
condiciones establecidos en el tramite SE-10-010 y turna al Departamento de
Concesiones y Asignhaciones.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

8. Recibe la solicitud y documentos anexos, revisa que la documentacion cumpla con los
requisitos y condiciones.

La solicitud y los documentos anexos no satisfacen las condiciones y requisitos

9. Elabora oficio de notificacion para informar al interesado las deficiencias de la solicitud,
otorgandole un plazo de 7 dias habiles para que las subsane y lo turna a la Subdireccion
de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

10.Recibe el oficio de notificacién, revisa el contenido y en su caso solicita los ajustes
necesarios, rubrica y turna para la firma del titular de la Direccién de Revision de
Obligaciones.

Direccién de Revision de Obligaciones

1. Recibe el oficio de notificaciéon, lo firma y turna a la Subdireccidon de Control de
Obligaciones para su atencion.

Subdireccion de Control de Obligaciones

12.Recibe el oficio de notificacion, lo firma y turna al Departamento de Concesiones y
Asignaciones para darle tramite.

Departamento de Concesiones y Asignaciones

13.Registra en el SG y remite el oficio de notificacion a la Direccion de Control Documental
e Indicadores Estratégicos para su despacho por correo certificado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

14.Recibe oficio de notificacion, asigna folio de salida y envia por
correo certificado al interesado y entrega acuse de recibo al
Departamento de Concesiones y Asignaciones para contabilizar el
plazo otorgado. Continua actividad 19.
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Departamento de Concesiones y Asignaciones

Las deficiencias de la solicitud y los documentos anexos no son subsanadas en el plazo
establecido

15. Da por no presentado el desistimiento, da de baja el ID en el SG y archiva documento.
Fin del procedimiento

La solicitud y los documentos anexos satisfacen las condiciones y requisitos o las
deficiencias de la solicitud son subsanadas en el plazo establecido

16.Verifica a través del SG modulo del Registro Publico de Mineria, la situaciéon que guarda
la concesidn o asignacidon minera.

Existen inscripciones en el Registro Publico de Mineria que afectan a terceros

17.Elabora oficio fundamentado y motivando la desaprobacion de la solicitud de
desistimiento y remite a la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

18.Revisa el contenido del oficio de desaprobacién de la solicitud de desistimiento, en su
caso solicita los ajustes necesarios, rubrica y remite a la Direccidon de Revision de
Obligaciones.

Direccion de Revision de Obligaciones

19.Recibe el oficio de desaprobacidn, en su caso, solicita correcciones necesarias y firma.

20. Remite a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su
tramite.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

21. Recibe oficio, solicitud y documentos anexos asigna folio de salida y envia al interesado.

22. Da de baja el ID en el SG, archiva documentos en el expediente de la concesidon y
turna copia a la Subdireccién de Control de Obligaciones para su expediente.

No existen inscripciones en el registro publico de mineria que afectan a terceros
Departamento de Agrupamientos y Desistimientos

23.Elabora oficio de aceptacion a la solicitud de desistimiento y lo remite a la Subdireccién de Control
de Obligaciones.

Subdireccién de Control de Obligaciones

24, Revisa el contenido del oficio de aceptacidn de la solicitud de
desistimiento, en su caso solicita ajustes necesarios, rubrica y remite a la
Direccion de Revisidon de Obligaciones.
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Direccién de Revisiéon de Obligaciones

25.Recibe el oficio de aceptacién, en su caso, solicita correcciones necesarias y firma.

26.Remite a la Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su tramite.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

217. Recibe oficio, solicitud y documentos anexos asigna folio de salida y envia al
interesado.

28. Da de baja el ID en el SG, archiva documentos en el expediente de la concesion y
turna copias a la Subdireccion de Control de Obligacionesy a la Subdireccion del Registro
Publico de Mineria.

Subdireccién del Registro Publico de Mineria

29. Recibe copia con acuse de recibido, registrar cancelacion en el libro correspondiente
y turna a la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras.

Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras
30. Preparar la declaratoria de libertad de terreno respectiva.

EXISTE ADEUDO EN EL LOTE MINERO

Departamento de Registro de Obligaciones
31. Elabora oficio de liquidacion dirigido al SAT informando la existencia de adeudo por

concepto de pago de derechos de mineria sobre concesiones canceladas para la
concesiéon desistida y lo turna para revision a la Subdireccion de Control de Obligaciones.

Subdireccion de Control de Obligaciones
32.Recibe el oficio de liquidacién revisa contenido, en su caso solicita los ajustes necesarios,

rubrica y turna a la Direccién de Revisidén de Obligaciones.

Direccién de Revision de Obligaciones

33, Recibe el oficio de liquidacion, rubrica y recaba la firma del titular de la Direccién
General de Minas.

34, Remite a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su tramite.

Direcciéon de Control Documental e Indicadores Estratégicos

35. Recibe oficio, solicitud y documentos anexos asigna folio de salida y envia al SAT via
correo certificado.

Fin del Procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de

No Documento Control sulloCustodia Lugar de Resguardo
Solicitud para desistirse de
la titularidad de

] |concesiones - °| se-10-010
asignaciones mineras, asl
como de solicitudes o
promociones en tramite

5 Oficio de notificacion de
ple_nz_o Direccién General Direccién General de
Oficio . de de Minas Minas

3 |desechamiento de
solicitud

4, | Oficio de desaprobacién | No aplica
del desistimiento

5 Oficio de aceptacion del
desistimiento

6 | Oficio de liguidacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

Ddireccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

Direccién de Cartografia y
Concesiones Mineras

Subdreccion de Cartografia

Minera

Departamento de Concesiones y

Asignaciones

Recbe solicitud para
desistirse de la fituaridad
del interesado 0
representante legal

v

Revisa que la solicitud y
documentos estén
completos de acuerdo a

tramite que sdlicita

a solicitud y st
anexos estan
completos?

Orienta al interesado para
su correcta y completa
presentacion y sugiere
presentarla una vez que
cumpla los requisitos

Registraen el SGla
recepcion de la solicitud de
desistimiento y de los
documentos anexos,
asignaID

v

Entrega al interesado copia
de la solicitud firmada y con
el sello de fechador
impreso

v

Turna el original de la
solictud y los documentos
anexos

h 4

Recbe oficio de
notificacion, asigna folio de | g

Recbe solicitud y

documentos anexos y turna

Recbe solicitud y
documentos anexos

verifica que cumpla con los
requisitos y condiciones
establecidos

h 4

Recbe solicitud y
documentos anexos, revisa
que la documentacion
cumpla con los requisitos

;Satisfacen
Condiciones?

Recbe el oficio de

A

notificacion, lo firma y lo
turna para su atencion

Recbe el oficio de
notificacion, revisa el | g

contenido y en su caso
solicita ajustes necesarios

Elabora oficio de
notificacion para informar al
interesado las deficiencias
de la solicitud

Recbe oficio de

h 4

notificacion, lo firma y lo
turna para darle tramite

Registra en el SG y remite
el oficio de nofificacion para
su despacho

saliday envia alinteresado [
y entrega acuse de recibo

&
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Titulo

Direccion de Control Documental e

Departamento de Concesiones y Asignaciones Indicadores Estratégicos

7

Verifica a través del SG la Recbe oficio, solicitud y
situacion que guarda la documentos anexos,

7Las deficiencias sol

subsanadas? concesion o asignacion > asigna folio de saliday
minera envia al interesado
Da por no presentado el ;
desistimiento da de baja el A 4
Id enel SGy archiva el Da de baja enelldenel
documento SG, archiva documentos en
el expediente de la
concesion y turna copia
Fin para su expedente

Fin
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccion de Coordinacién Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Cancelacién de concesiones mineras

Control: SE-PR-0-181-31 Pagina:1de 8
RFTS: No aplica Revision: 3
. A . ., Pr imien Alto .
Tipo de procedimiento: Sustantivo de Operacion Im(:;ecctlo' ento de toSl X No

Usuario: Titulares de Concesiones y Asignaciones Mineras

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Lic. Araceli Medina Vega
Subdirectora de Control de
Obligaciones

Reviso

Nombre Firma

Mtro. Eduardo Felipe de Jesis
Ordiales Yurrita
Directora de Revision de Obligaciones.

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Cancelar las concesiones mineras por el incumplimiento a las disposiciones contenidas
en la Ley Minera.

3.

AMBITO DE APLICACION

Direccion de Revision de Obligaciones
Subdireccion de Control de Obligaciones
Departamento de Verificacion de Obligaciones
Departamento de Registro de Obligaciones

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos, 42 fraccion |V, 45y 55

Ley Federal de Derechos 262 al 266

Codigo Fiscal de la Federacion, articulos 17-A, 21, 146 y 146-A
Reglamento de la Ley Minera, articulos 77 y 107

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (Ia) Titular de la Direccién General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

Del (la) Titular de la Direccion de Revision de Obligaciones supervisar este
procedimiento y asegurar su aplicacion.

Del (la) Titular de la Subdireccion de Control de Obligaciones elaborar y actualizar este
procedimiento.

Del (la) Titular del Departamento de Verificacion de Obligaciones y del (la) titular del
Departamento de Registro de Obligaciones.

Del (la) Titular de la Direccion de Cartografia y Concesiones Mineras y Director de
Registro Publico y Derechos Mineros participar en este procedimiento y asegurar su
aplicacion.

6. ACRONIMOS

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SG: Sistema de Gestion
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7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacién publica de los mismos se encuentra en la pagina de
Internet http://catalogonacional.gob.mx/. La informacién contenida en el Registro Federal
de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS.

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico a cargo de la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) en el cual las dependencias y los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet https://conamer.gob.mx/tramites/buscador.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, para acceder a la
informacioén, servicios, datos y una plataforma de participacion ciudadana del gobierno
federal.

8. DESCRIPCIONDEL PROCEDIMIENTO

Departamento de Registro de Obligaciones

1. Revisa estatus de cumplimiento de obligaciones establecidas en la normatividad
minera, imprime reporte.

La concesion minera presenta adeudos en el pago de derechos sobre mineria

2. Elabora oficio de inicio de procedimiento de cancelacidn, para firma de la Direccidn de
Revision de Obligaciones, dirigido al titular de la concesién minera mediante el cual se
notifica al titular de una concesidn minera que dara inicio el procedimiento de
cancelacién de la concesidn minera por comisién de alguna de las infracciones
sefaladas en el articulo 55 de la Ley Minera y se le otorga un plazo de 60 dias naturales
para que manifieste lo que a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que estime
pertinentes.

3. Turna oficio de inicio de procedimiento de cancelacion para revision de la Subdireccion
de Control de Obligaciones, acompanando del reporte de pago de derechos.

Subdireccién de Control de Obligaciones

4. Revisa el contenido del oficio de inicio de procedimiento de cancelacidn, en su caso,
solicita los ajustes necesarios, rubrica y turna para revision de la Direccion de Revision
de Obligaciones.

Direccion de Revision de Obligaciones
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5. Recibe y recaba la firma de la Direccién General de Minas y turna al Departamento de
Registro de Obligaciones.

Departamento de Registro de Obligaciones

6. Captura el oficio de inicio de procedimiento de cancelacion en la base de datos del SG
y turna a la Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su envio
al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

7. Recibe oficio de inicio de procedimiento de cancelacioén, asigna folio de salida y envia al
interesado mediante correo certificado, recabando el acuse de recepcién con la fecha
de entrega y turna copia al Departamento de Registro de Obligaciones.

Departamento de Registro de Obligaciones
8. Recibe el acuse de recibido, verifica que se proporciono en el plazo senalado.

La respuesta del titular de la concesion minera se proporcioné dentro del plazo
senalado

9. Turna a la Subdireccion de Control de Obligaciones para el desahogo de pruebas.
Subdireccién de Control de Obligaciones

10. Desahoga las pruebas ofrecidas por el titular de la concesidn minera, dentro de los
siguientes 15 dias, prorrogables a 30 en razén de la naturaleza de las mismas. En caso
de aclaracién de pagos, turna al Departamento de Verificacién de Obligaciones para su
validaciéon y captura en el SG

Departamento de Verificacion de Obligaciones

1. Revisa los pagos exhibidos en el escrito del concesionario, en la pagina electronica del
Servicio de Administracion Tributaria. En caso de que se haya aclarado el periodo de
pago, lo captura en el sistema y archiva el escrito en el expediente electrénico.

El titular subsané el cumplimiento de obligaciones

12. Captura en el sistema la validacion y archiva en expediente, turna copia al
Departamento de Registro de Obligaciones. Continlda actividad 23.

El titular de la concesion minera no proporcioné respuesta dentro del plazo sefialado
o no probé el cumplimiento de las obligaciones o se determiné que ha quedado
fehacientemente acreditada la causal de cancelacion.

Departamento de Registro de Obligaciones

13. Elabora oficio de cancelacion debidamente fundado y motivado, para firma de la
Direccion General de Minas, dirigido al Titular de la Concesion Minera, con base en las
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constancias existentes, los resultados de las pruebas desahogadas dentro de los 30 dias
siguientes a dicho desahogo, o bien, a la recepcidon del informe respectivo.

14. Rubrica resoluciény turna a la Direccion de Revision de Obligaciones

Direccion de Revisiéon de Obligaciones

15. Revisa el contenido del oficio, en su caso, solicita los ajustes necesarios, lo rubrica y lo
turna a la Direccion General de Minas para su firma y devuelve al Departamento de
Registro de Obligaciones.

Departamento de Registro de Obligaciones

16. Captura el oficio en la base de datos del SG y turna copia al Director de Registro Publico
y Derechos Mineros (para registrar cancelacion en el libro correspondiente) a la
Direccion de Cartografia Minera (para preparar la declaratoria de libertad de terreno
respectiva) y a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos para su
envio al interesado.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
17. Recibe el oficio asigna numero de folio de salida, registra en el SC.

18. Envia al interesado via correo certificado con acuse de recibo la resolucién, recabando
el acuse de recepcidon con la fecha de entrega, turna copia con acuse de recibido al
Departamento de Registro de Obligaciones. ContinUda actividad 23.

LA RESOLUCION FUE DE CANCELACION POR OMISION DEL PAGO DE DERECHOS
SOBRE MINERIA

Subdirecciéon de Control de Obligaciones

19. Elabora oficio para firma de la Direcciéon General de Minas dirigido al SAT, sobre la
cancelacién de la concesidn minera de que se trate con motivo de la omisién del pago
de derechos sobre mineria, a fin de que éste proceda a su cobro y demds accesorios
originados por el incumplimiento de acuerdo a las disposiciones fiscales aplicables.

20. Rubrica oficio de liquidacion y turna para validacion de la Direccion de Revision de
Obligaciones.

Direccién de Revision de Obligaciones

21. Revisa el contenido del oficio de envio de informacion sobre cancelacion dirigido al SAT,
en su caso solicita los ajustes necesarios, lo rubrica y obtiene la firma del titular de la
Direccion General de Minas, y turna para su entrega.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos

DGM
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22. Recibe el oficio de envio de informacion sobre cancelaciéon dirigido al SAT, asigna folio
de salida y lo envia al SAT via correo certificado con acuse de recibo, recabando el acuse
de recepcion con la fecha de entrega, envia copia al Departamento de Registro de
Obligaciones.

Departamento de Registro de Obligaciones
23. Archiva en expediente, los oficios de resolucion y de notificacidén correspondientes.

Fin del procedimiento.

9. Politicas de Operacion

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

Responsable de su Lugar de
No Documento No. de Control Custodia Resguardo
Oficio de notificacion
de inicio de
procedimiento de
1 | cancelacion de
concesién minera.
5 | de cancelacion. No aplica Revision de de Minas

Obligaciones

Oficio de envio de

informacion sobre
3z | cancelacion dirigido al
SAT.
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11. CRITERIOS DE DICTAMEN

No aplica.

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA

1. Enlareforma constitucional de derechos humanos publicada en junio de 2011 se planted
un nuevo paradigma para hacer de la proteccion de los derechos humanos una
obligacion de toda autoridad.

2. La Secretaria de Economia a través de la Direccion General de Minas, asegura el
cumplimiento al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacion usuaria de sus
tramites al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en
estricto apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

3. De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, la Direccion General de Minas serd responsable de los datos
personales que estén en su posesion.
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competencia de la Secretaria.
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RFTS: SE-10-020 “Aviso sobre el Inicio de Operaciones de Beneficio de
Minerales o Sustancias Concesibles”

Tipo de procedimiento: Servicio al Publico \Alto Impacto: Si \X \No \
Usuario: Personas que hayan iniciado operaciones de beneficio (trabajos para preparacion,
tratamiento, fundicidén de primera mano y refinacién de productos minerales, en cualquiera
de sus fases, con el propdsito de recuperar u obtener minerales o sustancias, al igual que de
elevar la concentraciony la pureza de sus contenidos) de minerales o sustancias concesibles.

Revision: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Reviso

Nombre Firma

Mtra. Carla Martha Benitez Galan
Directora de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magén y Lépez
Director General de Minas
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2. OBJETIVO

Recibir, revisar e integrar la informacion relativa al inicio de operaciones de una planta de
beneficio, su sistema de tratamiento, la procedencia y naturaleza de los minerales o
sustancias por beneficiar, asi como el destino preciso de los productos que se benefician a
fin llevar el control de la actividad minero-metaldrgica que se ejecuta en el pais.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y al
Departamento de Estadistica

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Minera, articulos 37 fraccién | y 57 fraccion VIIL.

¢ Reglamento de la Ley Minera, articulo 67.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas, autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular del Departamento de Estadistica, elaborar, actualizar y participar en la
ejecucion de las actividades descritas en este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero del Identificador Unico.
SAT: Servicio de Administracion Tributaria.
SG: Sistema de Gestiédn de la Direccion General de Minas.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacidn publica de los mismos. La

informacion contenida en el Registro Federal de Tramites y Servicios

es un insumo del CNARTyS.
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Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro Publico a cargo de la CONAMER
en el cual las dependenciasy los organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la pagina de Internet
http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electréonicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes)

1. Recibe del titular de la concesidn minera o representante legal original del Aviso sobre
el Inicio de Operaciones de Beneficio de Minerales o Sustancias Concesibles” (SE-10-020)
y documentos anexos, sella y registra con numero de folio y fecha de recepcion.

Nota: El interesado puede consultar la informacion sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
El Aviso y sus anexos no estdn completos

3. Orienta al interesado para su correctay completa presentacidony le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos, en caso de que el interesado insista en que sea
aceptada, le informa que recibird oficio de notificacidén de prevencidén de informacidén
faltante que tendra que ser subsanada conforme a lo especificado en dicha notificacion.

El Aviso y sus anexos estan completos
4. Asigna al aviso el cédigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM y el ID.

5. Captura en SG la informacion del aviso, imprime la relacion de asuntos ingresados a la
Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos, turna el original del Aviso
y documentos anexos al Departamento de Estadistica, y recaba firma en relacion como
acuse de recibo.

Departamento de Estadistica

6. Revisa que el Aviso y los documentos anexos cumplan con lo
establecido en el tramite SE-10-020 en las secciones datos,
documentos y criterios.

DGM


http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp
http://www.gob.mx/

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Aviso sobre el inicio de operaciones de beneficio de minerales o sustancias
concesibles

Control: SE-PR-S-610-DCD-32 Pagina: 4deo6

El Aviso y la documentacion anexa no cumplen con los requisitos

7. Elabora oficio de plazo (original y dos copias) notificando al interesado para que subsane
las deficiencias del aviso y documentos anexos, firma el oficio y lo turna a la Oficialia de
Partes para su envio al interesado.

El Aviso no se presenta dentro de los 21 dias hadbiles contados a partir del inicio de
operaciones o no se presentan satisfactoriamente las correcciones y aclaraciones
dentro del plazo establecido.

8. Elabora oficio de sancion debidamente motivado y fundamentado para aplicar sancion
al interesado, rubrica y turna a la Direccion de Control Documental e Indicadores
Estratégicos para firma de la Direccion General.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

9. Revisa oficio de sancidn, en su caso solicita las correcciones necesarias, rubrica, recaba
firmma de la Direccion General y turna a la Oficialia de Partes.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes).
10. Asigna folio de salida al oficio y registra en base de datos SG.

1. Envia oficio de sancién original al interesado, turna copia a la Direccién de Control
Documental e Indicadores Estratégicos y al SAT para la aplicacion de la sancion
correspondiente.

El Aviso y la documentaciéon anexa cumplen con los requisitos y se presenta dentro de
los 21 dias hdbiles contados a partir del inicio de operaciones o se presentan
satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo establecido.

Departamento de Estadistica.

12. Da por presentado el Aviso y efectla el analisis sobre la capacidad de beneficio instalada,
informa a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes).

13. Da de baja el ID en el SG y en su caso, archiva copia del oficio de sancidén con acuse de
recibido.

Fin del procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de |la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 1.3 “Aviso de minerales radioactivos que se descubran en el
desarrollo de las obras y trabajos de exploracidon, explotacion o beneficio” del Catadlogo de
Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de

No Documento Control su Custodia Lugar de Resguardo

Aviso sobre el Inicio de

Operaciones de Beneficio
! de Minerales o Sustancias| >= 10020 ) B

Concesibles Direcciéon de

Control : ..

Oficio de plazo Documental e Dwecaon_GeneraI de

3 | Oficio de sancién IEnf[JIicJéaqures Minas
. i stratégicos

Catalogo de Instalaciones No aplica
4 de Beneficio de Minerales o

Sustancias Concesibles
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

mineras

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera
competencia de la Secretaria.

1

Procedimiento: Informe técnico sobre las obras y trabajos de exploracion
Control: SE-PR-S-181-33 Pagina:1de 7

RFTS: SE-10-017 “Presentacion de Informe Técnico sobre las Obrasy Trabajos

) . Revisiéon: 3
Desarrollados en Concesiones de Exploracion

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto: Si \ \No \ X

Usuario: Titulares de concesiones que realizan obrasy trabajos en terrenos con el objeto de
identificar depodsitos minerales, al igual que cuantificar y evaluar las reservas
econdmicamente aprovechables, independientemente de la fecha de otorgamiento de la

concesion.

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Reviso

Nombre Firma

Mtra. Carla Martha Benitez Galan
Directora de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Integrar la base de datos de los informes técnicos que presentan los titulares de las
concesiones mineras, respecto de las obrasy trabajos de exploracion realizados por el titular
de una concesién y la descripcion genérica del depdsito mineral encontrado.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y al Departamento
de Estadistica.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 27 fraccion VII, 37 fraccion Il 'y 57 fraccion XiIl.

Reglamento de la Ley Minera, articulo 69.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Minas Autorizar este procedimiento y asegurar
su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular del Departamento de Estadistica elaborar y actualizar este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: Numero del Identificador Unico.
SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SG: Sistema de Gestion de la Direccion General de Minas.

7. DEFINICIONES

Catdlogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y empresas productivas del
Estado, asi como la informacidn publica de los mismos. La informacién contenida en el
Registro Federal de Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro Publico a
cargo de la CONAMER en el cual las dependencias y los organismos
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descentralizados de la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican,
se encuentra en la pagina de Internet http://187.191.71.208/BuscadorTramites/fichasnew/SE-

10-017.pdf.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electrénicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Departamento de Estadistica

1. Informa mediante anuncio electrénico en el sitio de Internet de la Direccién General de
Minas a los titulares de concesiones de exploracion, dos meses antes del término de la
vigencia de su concesion, que deben presentar su “Informe Técnico sobre las Obras y
Trabajos de Exploracion” (SE-10-017).

Nota: El interesado puede consultar la informacion sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes).

2. Recibe del titular de la concesién minera o su representante legal el Informe Técnico
sobre las Obras y Trabajos de Exploracion y documentos anexos, sella y asigna numero
de folio y fecha de recepcion.

3. Revisa que los documentos estén completos de acuerdo al tramite que se solicita.
El Informe y sus anexos no estan completos.

4. Orienta al interesado para su correcta y completa presentacion y le sugiere presentarla
una vez que cumpla con los requisitos y regresa a la actividad 1, en caso de que el
interesado insista en que sea aceptada, le informa que recibira oficio de notificacion de
prevencion de informacién faltante que tendrd que ser subsanada conforme a lo
especificado en dicha notificacion.

El Informe y sus anexos estan completos.
5. Asigna cddigo de acuerdo con el Catalogo de Asuntos de la DGM y el ID.

6. Captura en SG e imprime la relacion de asuntos ingresados a la Direccion de Control
Documental e Indicadores Estratégicos.

7. Turna el original del informe y documentos anexos al
Departamento de Estadistica y recaba firma en relacion como
acuse de recibo.
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Departamento de Estadistica

8. Recibe el Informe técnico sobre las obrasy trabajos de exploraciéon, documentos anexos
y captura en base de datos la informacion especifica.

9. Revisa que el informe técnico y los documentos anexos cumplan con lo establecido en
el tramite SE-10-017, en las secciones datos, documentos y criterios.

El Informe técnico sobre las obras y trabajos de exploracion no cumple con los
requisitos.

10. Elabora oficio de plazo (original y copia) notificando al interesado para que subsane las
deficiencias del informe y documentos anexos, firma oficio y lo turna a la Oficialia de
Partes para su envio al interesado, una vez subsanadas regresa a la actividad 6.

El Informe Técnico sobre las Obras y Trabajos de Exploracion no se presenta dentro de
los primeros 30 dias hdbiles del afo siguiente del término de su sexto afo de vigencia
Yy no se presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido.

1. Elabora oficio de sancion para firma del titular de la Direccion General debidamente
motivado y fundamentado para aplicar sancién al interesado, rubrica y turna a la
Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccién de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

12. Revisa oficio, en su caso solicita las correcciones necesarias, rubrica, recaba firma del
titular de la Direccion General y turna a la Oficialia de Partes.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos (Oficialia de Partes).

13. Asigna folio de salida al oficio y lo registra en |la base de datos SC.
14. Envia oficio original al interesado.

15. Una vez obtenido el acuse de notificacion o acuerdo de retiro de notificacion de la tabla
de avisos, se remite copia al SAT para la aplicacién de la sancién correspondiente.
Continua actividad 17.

El Informe Técnico sobre las Obras y Trabajos de Exploracion y la documentacion
anexa cumple con los requisitos, se presenta dentro de los primeros 30 dias habiles del
afno siguiente del término de su sexto afio de vigencia o se presentan
satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo establecido.

Departamento de Estadistica

DGM
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16. Da por presentado el Informe técnico sobre las obrasy trabajos de exploracion y efectua
el analisis sobre las obras y trabajos de exploracién ejecutados, asi como la descripcion
genérica de los depdsitos y el volumen de reservas cubicadas.

17. Da de baja el ID en el SGy archiva oficio de sancién en su caso.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION
En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Serie 7S, 10 “Informe Técnico Sobre las Obras y Trabajos de Exploracion”
del Catdlogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de su Lugar de

No Documento Control Custodia Resguardo

Informe Técnico Sobre las
1 |Obras y Trabajos de| SE-10-017
Exploracion

Direccién General Direccién General
5 Oficio de notificacién de de Minas de Minas

plazo
No aplica

Oficio de sancidon

DGM
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No.de | Responsable de su Lugar de
No Documento Control Custodia Resguardo

4 Oficio de plazo
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14. DIAGRAMA DE FLUJO
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direcciéon de Coordinacion Sectorial
Oficio de dictamen No. 710.DCS.030.2022.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria
Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignaciones
mineras
Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Informe estadistico sobre la produccién, beneficio y destino de minerales
O sustancias concesibles

Control: SE-PR-S5-610-34 Pagina:1de 7
RFTS: SE-10-018 “Informe Estadistico sobre la Produccion, Beneficio y
Destino de Minerales o Sustancias Concesibles”

Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Wto Impacto: Si \ X \No \
Usuario: Titulares de concesionesy las personas que beneficien (trabajos para preparacion,
tratamiento, fundicién de primera mano y refinaciéon de productos minerales, en
cualquiera de sus fases, con el propodsito de recuperar u obtener minerales o sustancias, al
igual que el elevar la concentracion y pureza de sus contenidos.

Revisién: 3

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Revisé

Nombre Firma

Mtra. Carla Martha Benitez Galan
Directora de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Autorizé

Nombre Firma

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE MINAS

Procedimiento: Informe Estadistico sobre la Produccién, Beneficio y Destino de Minerales
o Sustancias concesibles

Control: SE-PR-5-610-34 Pagina: 2de 7

2. OBIJETIVO

Integrar la informacion relativa a los minerales o sustancias extraidos o beneficiados y, en
el caso de las instalaciones de beneficio, productos o subproductos obtenidos, asi como el
tonelaje seco extraido u obtenido y sus contenidos tanto propio, adquirido o procesado a
terceros, a fin de generar la estadistica minero-metalldrgica del pais.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos y al
Departamento de Estadistica.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Minera, articulos 27 fraccion VII, 37 fraccion Il 'y 57 fraccion XIlI.

Reglamento de la Ley Minera, articulo 70.
5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del(la) Titular de la Direccion General de Minas autorizar este procedimiento y asegurar

su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular del Departamento de Estadistica elaborar y actualizar este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUumero del Identificador Unico.
SAT: Servicio de Administracion Tributaria.
SG: Sistema de Gestion de la Direccion General de Minas.

PEAM: Plataforma Electronica de Administracion Minera.

7. DEFINICIONES

Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS): Contiene el
inventario nacional de tramites de las dependencias, entidades y

empresas productivas del Estado, asi como la informacién publica

de los mismos. La informacion contenida en el Registro Federal de

Tramites y Servicios es un insumo del CNARTYS .

Registro Federal de Tramites y Servicios (RFTS): Registro publico
DGM
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a cargo de la CONAMER en el cual las dependencias y los organismos descentralizados de
la Administracion Publica Federal inscriben los tramites que aplican, se encuentra en la
pagina de Internet http://187.191.71.208/BuscadorTramites/BuscadorGeneralHomoclave.asp.

Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno (VUN): Punto
de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, el cual propiciara la
interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables a éstas y en el ambito de sus respectivas atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Departamento de Estadistica

1. Informa mediante anuncio electronico en el sitio de Internet de la Direccion General de
Minas, a los titulares de las concesiones de explotacidon y las personas que beneficien
minerales o sustancias, dos meses antes, que deben presentar su Informe Estadistico
sobre la Produccién, Beneficio y Destino de Minerales o Sustancias Concesibles (SE-10-
018) para el periodo enero-diciembre, via Plataforma Electronica de Administracion
Minera (PEAM).

Nota: El interesado puede consultar la informacién sobre este tramite en la VUN,
CNARTYS o RFTS.

2. El interesado ingresa en la PEAM “Informe estadistico sobre la produccién, beneficio y
destino de minerales o sustancias concesibles” tramite SE-10-18 inscrito en el RFTS,
firmado por el representante legal de la empresa, asi como la documentacion sefalada
en la seccion “Documentos Anexos”. El interesado descarga acuse de recibo.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos.

3. Obtiene de la PEAM Informe y documentos anexos, turna al Departamento de
Estadistica para su atencion.

Departamento de Estadistica

El Informe y sus anexos no estan completos

4. Elabora oficio de plazo notificando al interesado para que subsane deficiencias y
omisiones conforme a la normatividad aplicable, y de conformidad con la informacion
inscrita en el RFTS, recaba para firma de la Direccién de Control Documental e
Indicadores Estratégicos.

5. Captura en la PEAM y envia oficio al interesado via correo
electronico registrado para su notificacion.

6. Ingresa a la PEAM acuse de recibo del oficio y contabiliza el
DGM
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plazo otorgado.

El Informe y sus anexos estan completos

7. Sella y registra con numero de folio y fecha de recepcion el informe y documentos
anexos.

8. Asigna cddigo de acuerdo con el Catdlogo de Asuntos de la DGM y el ID.

Captura en SG la informacién la siguiente:

1.

© ® N A WN

NI N

Folio;

Empresa;

RFC;

Si el titulo de concesion se encuentra agrupado;
Titulo que encabeza el agrupamiento;

Estado del titulo que encabeza el agrupamiento;
Municipio del titulo que encabeza el agrupamiento;
Titulo;

Lote;

. Estado;

Municipio;

. Mineral;
. Subproducto;
. Tipo de Produccion;

15.

Volumen en kilogramos.

10. Revisa que el informey los documentos anexos cumplan con lo establecido en el tramite
SE-10-018, en las secciones de datos, documentos y criterios.

El Informe no cumple con los requisitos

11. Elabora oficio de plazo notificando al interesado para que subsane las deficiencias del
informe y documentos anexos, firma, registra en el PEAM y envia al interesado via correo
electrénico registrado para su notificacion.

El Informe no se presenta dentro de los 30 dias habiles del afo
siguiente al término de su sexto afo de vigencia o no se
presentan satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones
dentro del plazo establecido.

DGM
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12. Elabora oficio de sancién para firma de la Direccion General debidamente motivado y
fundamentado para aplicar sancion al interesado, rubrica y turna a la Direccidon de
Control Documental e Indicadores Estratégicos.

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

13. Revisa oficio de sancién, en su caso solicita las correcciones necesarias, rubrica, recaba
firmma de la Direccién General.

14. Captura en la PEAM y envia al interesado via correo electronico registrado para su
notificacion.

15. Remite al SAT acuse de notificacion.

El Informe y documentacion anexa cumple con los requisitos legales y se presento

dentro de los 30 dias hdbiles del afo siguiente al término de su sexto afo de vigencia

o se presentaron satisfactoriamente las correcciones o aclaraciones dentro del plazo
establecido

16. Da por presentado el informe, elabora el registro estadistico de produccion mineray da
de bajael ID en el SG.

Fin del procedimiento.
9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

DGM
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10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de la Subserie 7S, 12.1 “Informe Estadistico sobre la Produccién, Beneficio y
Destino de Minerales” del Catalogo de Disposicion Documental de la SE.

No. de Responsable de
No Documento Control SLf,Custodia Lugar de Resguardo

Informe Estadistico sobre la
Produccién, Beneficioy

1 Destino de Minerales o SE-10-018 Direccién Direccién General de
Sustancias Concesibles General de Minas

5 Oficio de notificacion de Minas
plazo No aplica

3 | Oficio de sancidn

En Materia de Proteccion de Datos Personales

1. De conformidad con los articulos 9, 10, 11 y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, la Direccion General de Minas sera responsable de
los datos personales que estén en su posesion.

DGM
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Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Regular la actividad minera y el otorgamiento de concesiones y asignhaciones
mineras

Subproceso: Coordinar, supervisar y dictaminar los asuntos en materia minera,
competencia de la Secretaria.

Procedimiento: Informacién que obra en los archivos o expedientes de la Direccién General
de Minas para la realizacion de trabajos periciales o dictamenes técnicos

Control: SE-PR-S5-181-35 Pagina:1de5
RFTS: No aplica Revision: 3
Tipo de procedimiento: Servicios al Publico Alto Impacto:Si \X \No \

Usuario: Interesados

1. FIRMAS DE EMISION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré

Nombre Firma

Mtra. Carla Martha Benitez Galan
Directora de Control Documental e
Indicadores Estratégicos

Autorizé

El presente procedimiento se autorizay se emiteel 15 de
febrero de 2022

Dr. Eduardo Enrique Flores Magon y Lépez
Director General de Minas
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2. OBIJETIVO

Proporcionar a los solicitantes la informacion que obra en los archivos o expedientes de la
Direccion General de Minas para la realizacion de trabajos periciales o dictamenes técnicos.

3. AMBITO DE APLICACION

e Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Reglamento de la Ley Minera, articulo 104.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccion General de Regulacion Minera autorizar este
procedimiento y asegurar su difusion.

e Del (la) Titular de la Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos,
elaborar y supervisar este procedimiento y asegurar su aplicacion.

e Del (la) Titular del Departamento de Estadistica, participar en la ejecucion de las
actividades de este procedimiento.

6. ACRONIMOS

ID: NUmero de Identificador Unico.
SG: Sistema de Gestion.

7. DEFINICIONES

No aplica

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de Control Documental e Indicadores Estratégicos

1. Recibe del interesado peticion por escrito de informacion que obra en los archivos o
expedientes de la Direccion General de Minas.

2. Indica al interesado que debe presentar identificacion oficial.

DGM
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3. Recibe del interesado identificacién para acceder a la informacién solicitada para
trabajos periciales o la realizacion de dictdmenes técnicos.

4. Revisa el numero de expedientes involucrados.
La informacion solicitada no obra en el archivo de la Direccion General

5. Verifica que se encuentre dicha informacion en el archivo de concentracion de la
Secretaria, en su caso solicita al responsable de su control el envio del expediente.

6. Informa al interesado que debera regresar en el tiempo que senale el archivo general a
fin de proporcionar la informacion correspondiente.

La informacion solicitada obra en el archivo de la Direccion
7. Solicita el llenado de la cedula de préstamos correspondiente.

8. Entrega al interesado el expediente con la informacion solicitada para su consulta
presencial.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

En Materia de Derechos Humanos

Los servidores publicos de la Direccion General de Minas tienen el compromiso de
proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio a los usuarios de
los diferentes servicios que proporciona en estricto apego a los derechos humanos
establecidos en el Articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En Materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, la Direccién General de Minas sera responsable de los datos
personales que estén en su posesion.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable Lugar de
No. Documento control de su custodia| resguardo
Solicitud por escrito de . ., . L2
informacion que obra en los Direccion Direccion
1 h : S/N General de General de
archivos o expedientes de la M :
DGM Inas Minas
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No. de Responsable Lugar de
No. Documento control de su custodia| resguardo

2 |Cedula de préstamos
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