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Manual de Procedimientos
Subsecretaria de Comercio Exterior

1. Presentacion

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sehala que los
manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el
funcionamiento de las Secretarias de Estado, deberan mantenerse permanentemente
actualizados y estar disponibles para consulta de los usuarios y de los propios servidores
publicos, a través del registro electronico que opera la Secretaria de la Funciéon Publica.

Los manuales de procedimientos son normas internas sustantivas que contienen la
descripcidn sistematica y ordenada de las actividades que realizan las unidades
administrativas para el ejercicio de las atribuciones que tienen encomendadas de acuerdo
a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia y demas
normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual de Organizaciéon
General de la Secretaria de Economia y manual de organizacion especifico de la unidad.

La Subsecretaria de Comercio Exterior, elabord el presente manual de procedimientos
con los siguientes objetivos:

e Establecer y documentar los procesos necesarios para el funcionamiento de la
subsecretaria.

e Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las actividades
que tienen encomendadas.

e Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizaciéon de las
actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de Economia.

e Servir como documento soporte en la practica de evaluaciones y revisiones.

En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emisién, el objetivo, el
ambito de aplicacién, el fundamento juridico, responsables de la aplicaciéon, acrénimos,
definiciones, descripcion de las actividades del procedimiento, las politicas de operacion,
documentos sujetos a control archivistico y los no sujetos a control, en su caso informacion
complementaria y diagrama de flujo.

La Subsecretaria de Comercio Exterior mantendra actualizado este manual de
procedimientos a fin de constituirse como un instrumento de consulta y apoyo para los
servidores publicos de esta subsecretaria.
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2. Inventario de procesos y procedimientos que integran el Manual de
Procedimientos

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el comercio exterior

Proceso Subproceso Procedimiento

1.  Pr-SUST-SE-020 11 Coordinar la participaciéon de|SE-PR-O-500-01

Negociar los otras dependencias 0| Planeacion, coordinacion,
Acuerdos y Tratados entidades en los procesos de | sequimiento y evaluacién de la
Comerciales negociacion. Politica Comercial Internacional.
Internacionales. 12 Realizar consultas con los
sectores productivos
nacionales.
2. Pr-SUST-SE-019 2.1 Participar en los mecanismos
Administrar los establecidos en los acuerdos
acuerdos comerciales para la
internacionales administracion de los mismos.
comerciales 'y dep> participar en reuniones de alto
inversion  suscritos nivel para profundizar los
por México. beneficios de los acuerdos

comercialesy de inversion.

3. Pr-SUST-SE-021 31 Dar seguimiento a los
Representar a compromisos adquiridos en
México en foros comerciales
organismos y foros multilaterales y regionales.
comerciales 2.2 Impulsar las areas de interés
multilaterales y comercial para México en los
regionales. distintos foros regionales vy

multilaterales del cual forma
parte.
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3. Descripcion de los procedimientos

Anexos al presente manual se encuentran los procedimientos listados en el Inventario de
procesos y procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el momento en
gue se requiera, previo dictamen emitido por la Direccion General de Programacion,

Organizacidn y Presupuesto y anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el
inventario correspondiente.
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
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Manual de Procedimientos
Subsecretaria de Comercio Exterior

Macroproceso: Desarrollar y Fomentar el Comercio Exterior

Proceso:
1. Negociar los Acuerdos y Tratados Comerciales Internacionales.
2. Administrar los acuerdos internacionales comerciales y de inversidon suscritos por
México.
| 3. Representar a México en organismosy foros comerciales multilaterales y regionales.
Subproceso:
1. Participar en los mecanismos establecidos en los acuerdos comerciales para la
administracion de los mismos.
2. Participar en reuniones de alto nivel para profundizar los beneficios de los acuerdos
comerciales y de inversion.
3. Coordinar la participacion de otras dependencias o entidades en los procesos de
negociacion.
4. Realizar consultas con los sectores productivos nacionales.
5. Dar seguimiento a los compromisos adquiridos en foros comerciales multilaterales y
regionales.
6. Impulsar las areas de interés comercial para México en los distintos foros regionales y
multilaterales del cual forma parte.

Procedimiento: Planeacion, coordinacion, seguimiento y evaluacion de la Politica
Comercial Internacional.

Control: SE-PR-O-500-01 | Pagina: 1de 16
RFTS: No aplica Revision: 2
Tipo de procedimiento: Sustantivo de operacion Alto Impacto: Si No X

Usuario: Unidades administrativas de la Subsecretaria de Comercio Exterior

1. FIRMAS

Elaboré

CP. Alberto Soberanes Jiménez
Coordinador Administrativo
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Procedimiento: Planeaciéon, coordinacion, seguimiento y evaluacion de la Politica
Comercial Internacional.

Control: SE-PR-O-500-01 Pagina: 2 de 16
Autorizé
El presente procedimiento se autorizay se emite el __de de 2019, con
fundamento en el Articulo 6, fraccion Xlll del Reglamento Interior de la Secretaria de
Economia.

Dra. Luz Maria de la Mora Sanchez
Subsecretaria de Comercio Exterior

2. OBIJETIVO

Identificar y formalizar

las actividades de planeacién, coordinacién, seguimiento y

evaluacion del Programa Presupuestario PO0O2 “Negociacion, administracion y defensa de
Tratados y Acuerdos Internacionales de comercio e inversion” que se realizan en el marco de
las principales atribuciones de la Subsecretaria de Comercio Exterior y contribuir al
cumplimiento de los objetivos de la Politica Comercial Internacional.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a:

Subsecretaria de Comercio Exterior.

Unidad de Negociaciones Internacionales.

Direccion General para Asia, Oceania y Organismos Multilaterales.
Direccion General de Consultoria Juridica de Comercio Internacional.
Direccion General para América del Norte.

Direccion General de Comercio Internacional de Bienes.

Direccion General de Comercio Internacional de Servicios e
Inversion.

Direccion General para Europa y Africa.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

Ley de Planeacion.

SCE
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6.

Manual de Organizacion General de |la Secretaria de Economia.
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley sobre la Aprobacién de Tratados Internacionales en Materia Econdmica

Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Programatica del Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Control Interno, publicado en el DOF el 3 de noviembre de 2016.

RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Subsecretaria de Comercio Exterior, autorizar este procedimientoy asegurar
su difusion.

Titular de la Coordinacion Administrativa, elaborar este procedimiento y asegurar su
aplicacion.

Titular de la Unidad de Negociaciones Internacionales y titulares de las Direcciones
Generales de la Subsecretaria de Comercio Exterior, asegurar la aplicacién de este
procedimiento y apegarse a las actividades que se describen.

ACRONIMOS

APF.- Administracion PuUblica Federal.

APPRISs.- Acuerdos para la Promocidon y Protecciéon Reciproca de Inversiones.

CAs.- Coordinacion de Asesores de la Subsecretaria de Comercio Exterior.

DGs.- Direcciones Generales de |la Subsecretaria de Comercio Exterior.

DGCICI.- Direccién General de Consultoria Juridica de Comercio
Internacional.

SCE.- Subsecretaria de Comercio Exterior.

SE.- Secretaria de Economia.

TLC.- Tratado de Libre Comercio.

SCE



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2019.0186

Manual de Procedimientos
Subsecretaria de Comercio Exterior
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7. DEFINICIONES

Actividad: Tareas o acciones ejecutadas por una persona o un grupo de personas
correlacionadas en el area de trabajo, que son necesarias para obtener un producto o
servicio o bien lograr un propdsito especifico.

Administracion de Tratados y Acuerdos Internacionales: Llevar a cabo el cumplimiento
de compromisos contraidos, verificar la aplicacion y buen funcionamiento de los
organismos de administraciéon establecidos en cada uno de los Tratados y Acuerdos
Internacionales de comercio e inversion de los que México sea parte, acorde con los
intereses nacionales y del sector industrial.

Apelaciéon: Procedimiento que se ocupa de examinar los aspectos juridicos de los informes
emitidos por los grupos especiales o tribunales arbitrales.

APF: Administracién PUblica Federal.

Calendario procesal: Cronograma emitido por un grupo especial o tribunal arbitral cuya
finalidad es fijar las fechas de las presentaciones escritas y audiencias al inicio de un caso.

Comisiéon, Comité, Subcomité y/o Grupo de Trabajo: Son los 6rganos conjuntos
administradores de los Acuerdos y Tratados internacionales integrados por representantes
de paises miembros para coordinar acuerdos y su seguimiento, organizar reuniones,
informar o elaborar propuestas para buscar la solucion a problemas comerciales que se
presenten.

Contraparte: La parte contraria en una reunion del érgano creado para la administracion y
seguimiento de los tratados, acuerdos comerciales y de cooperacion econdémica u otros
instrumentos juridicos internacionales.

Coordinacion: Conjuncion de acciones entre dependencias y entidades de Ia
Administracién PuUblica Federal y el sector privado.

Coordinacion con el Sector Publico: Se realiza para conciliar las diferentes miradas
sectoriales de los temas a negociar. Los procesos de negociacion involucran tanto la
consulta como la participacion activa de diversas dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal (como son
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion,
Secretaria de Salud, Secretaria de Comunicaciones Yy
Transportes, Secretaria del Trabajo, Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, Instituto Mexicano de Ia
Propiedad Industrial, entre otras). La SCE tiene Ila
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responsabilidad de consultar a dichas instituciones y tiene la atribucion de coordinar a los
equipos de negociacion y representacion en la que participan.

Coordinacién con el Sector Privado: La SCE realiza consultas con las empresas del pais
para conocer sus intereses y potenciales beneficios o afectaciones por el comercio exterior,
para lo que mantiene comunicacion constante con las principales organizaciones
representativas del sector productivo del pais.

Defensa de Tratados y Acuerdos Internacionales: Consiste en defender al Estado
Mexicano en los procedimientos inversionista-Estado y Estado-Estado iniciados al amparo
de los Capitulos de inversion de los TLCs, los APPRIs y del mecanismo de solucion de
diferencias de la Organizacién Mundial del Comercio de los que México sea parte, asi como
defender los intereses de las industrias mexicanas en contra de practicas violatorias de
compromisos internacionales por parte de otros paises, activando dichos mecanismos de
soluciéon de diferencias en contra de sus socios comerciales.

Direcciones Generales de la Subsecretaria de Comercio Exterior: Direccién General para
Asia, Oceania y Organismos Multilaterales, Direccion General de Consultoria Juridica de
Comercio Internacional, Direcciéon General para América del Norte, Direccién General de
Comercio Internacional de Bienes, Unidad de Negociaciones Internacionales, Direcciéon
General de Comercio Internacional de Servicios e Inversion y Direccion General para Europa
y Africa.

Estatus de Acuerdos y Compromisos: Es el plan de accion de desahogo de asuntos, la
instrumentacion de compromisos y acuerdos derivados de las reuniones de trabajo de los
comités, subcomités y grupos de trabajo.

Evaluacién: Permite medir el avance y los resultados de las actividades, para prevenir
desviaciones y aplicar medidas correctivas cuando sea necesario.

Informe del Grupo Especial: Decisién emitida por un grupo especial constituido de
conformidad con el Entendimiento sobre Solucion de Diferencias de la Organizacion
Mundial del Comercio, el cual contiene las constataciones y las conclusiones relativas al
fondo de la diferencia.

Informe de inicio: El informe sobre el inicio de negociaciones
formales de un tratado referido en el articulo 5 de la Ley sobre la
Aprobacién de Tratados Internacionales en Materia Econdmica.

Informe periédico: Los informes comprendidos entre el informe
de inicioy el informe final referido en el articulo 8 de la Ley sobre
la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia
Econdmica.
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Informe final: El informe sobre el resultado final completo de las negociaciones y sobre la
forma en que se atendieron los objetivos de la Ley sobre la Aprobacién de Tratados
Internacionales en Materia Econdmica conforme a lo establecido en el articulo 6 de dicha
ley.

Laudo arbitral: Decisién que emite un tribunal arbitral, generalmente constituido por tres
arbitros, que resuelve la controversia sometida a su conocimiento.

Mandato Ministerial: Es el ordenamiento girado por el Titular de la Secretaria de Economia,
en gjercicio de sus atribuciones, fundadosy motivados, en el que da la instruccidon para iniciar
la negociacion de un acuerdo o tratado de comercio o inversion con otro pais y tiene como
proposito allegarse de los elementos necesarios para su cumplimiento.

Negociacion de Tratados y Acuerdos Internacionales: La negociacién de acuerdos
bilaterales o multilaterales es en la practica un complejo proceso de articulacién de intereses
publicos y privados, que requiere simultaneamente de evaluar la viabilidad politica de cada
negociacion, asi como de la preparacion técnica para llevarla a cabo. Para los procesos de
negociacion, la SCE realiza consultas con las empresas del pais para conocer sus intereses y
potenciales beneficios o afectaciones por el comercio exterior, para lo que mantiene
comunicacion constante con las principales organizaciones representativas del sector
productivo del pais.

Planeacién: Proceso de ordenacion racional y sistematica de acciones que tiene como
proposito la transformacion de la realidad del pais. Mediante la planeacion se fijaran
objetivos, metas, estrategias y prioridades; se asignaran recursos, responsabilidades y
tiempos de ejecucion, se coordinardn accionesy se evaluaran resultados.

Plan de Trabajo: Instrumento de gestion de corto plazo para garantizar la consecucién de
los objetivos, estrategias, lineas de accién, actividades, responsabilidades y tiempo estimado
de gjecucion.

Politica Comercial Internacional: Es una politica publica que se encarga de formular los
objetivos comerciales del pais, asi como de aplicar las medidas e instrumentos adecuados
para su cumplimiento.

Preocupaciones comerciales: Problema relacionado con el
cumplimiento de medidas del gobierno de aplicacidon general
(normas, reglamentos técnicos, procedimientos de evaluacion
de la conformidad, medidas sanitarias y fitosanitarias).

Procedimiento: Narracién cronoldgica, secuencial y sistematica
que describe quién, qué, coémo, donde y cuando se realizan las
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actividades necesarias para obtener el resultado de un proceso o parte de él.

Proceso: Un proceso es un conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que al
interactuar transforman elementos de entrada y los convierten en resultados.

Proceso de negociacion: Conjunto de actividades que se realizan para la negociacion y
celebracién de acuerdos y tratados internacionales de comercio e inversion.

Reunién de Consulta: Donde se definen los temas de interés que se incorporaran en la
Agenda de Negociacién, asi como donde se hace del conocimiento los temas de interés de
la contraparte.

Reunion de Trabajo: Se realizan para el seguimiento del Proceso de Negociacion o de los
mecanismos ya existentes, donde se informa de los resultados y acuerdos derivados de las
Rondas de Negociacion.

Ronda de Negociacién: Es parte del proceso de negociacién donde las partes exponen sus
intereses mutuos y objetivos para asi llegar a acuerdos y tener resultados.

Seguimiento: Es el analisis de la informacién generada como resultado de las actividades
propias de la SCE, para la identificacién temprana de riesgos y desviaciones. El seguimiento
de los temas de los capitulos especificos de los distintos tratados de libre comercio se
encomienda a comités, subcomités y grupos de trabajo.

Tema: En el ambito de los tratados y acuerdos internacionales de comercio e inversion son
las materias a negociar tales como: Acceso a mercados (aranceles, obstaculos técnicos al
comercio, reglas de origen, procedimientos aduaneros, salvaguardias); Agricultura; Medidas
sanitarias y fitosanitarias; Servicios transfronterizos financieros; Inversiones; Compras
gubernamentales; Propiedad intelectual; Medio ambiente; Asuntos laborales; Politicas de
competencia; Solucion de controversias y asuntos institucionales; Telecomunicaciones y
Comercio Electrénico, entre otras.

Texto: Tratado internacional en materia comercial.

Tratado: El convenio regido por el derecho internacional publico, celebrado por escrito entre
el que sea que para su aplicacion requiera o no la celebracién de

acuerdos en materias especificas, cualquiera que sea su

denominacion, mediante el cual los Estados Unidos Mexicanos

asumen compromisos, (Articulo 2 de la Ley sobre |la Celebracion

de Tratados).

Unidad Administrativa: Area de la Secretaria a la que se le
confiere atribuciones especificas en el reglamento interior u
ordenamiento juridico correspondiente, que tiene funciones
propias que la distinguen de las demas dentro de la institucion.

SCE



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2019.0186

Manual de Procedimientos
Subsecretaria de Comercio Exterior

Procedimiento: Planeaciéon, coordinacion, seguimiento y evaluacion de la Politica
Comercial Internacional.
Control: SE-PR-O-500-01 Pagina: 8 de 16

Unidades administrativas de la SE: Son las unidades administrativas de la SE especializadas
en el tema gue se negocia, administra o defiende y que se consulta e incorpora al proceso
en funcidn de sus atribuciones.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Etapa de Planeacion
Subsecretaria de Comercio Exterior/Coordinacion de Asesores

1. Remite mediante oficio en el cuarto trimestre a las DGs el proyecto del Plan de Trabajo
para la negociacién, administracion y defensa de los tratados y acuerdos
internacionales de comercio e inversion del siguiente ejercicio fiscal.

Nota: El oficio debe incorporar debajo del ASUNTO la leyenda “Actividad de Planeacion”
con negrita, asimismo el Plan de Trabajo debera tener a pie de pagina la misma
leyenda.

Direcciones Generales de la Subsecretaria de Comercio Exterior

2. Revisa y en su caso adecua las actividades por realizar en el siguiente ejercicio fiscal y
determina los tiempos estimados de su ejecucion en el proyecto de Plan de Trabajo.

Subsecretaria de Comercio Exterior/Coordinacion de Asesores

3. Recibe de las DGs la informacion solicitada e integra la version final del Plan de Trabajo
para el siguiente ejercicio fiscal.

4,  Presenta el Plan de Trabajo al Titular de la Subsecretaria de Comercio Exterior para su
visto bueno.

Subsecretaria de Comercio Exterior

5. Revisa el Plan de Trabajo, lo autoriza e instruye a las CAs su ejecucion al inicio del
ejercicio fiscal.

Subsecretaria de Comercio Exterior/Coordinaciéon de Asesores

o. Envia mediante oficio a las DGs el Plan de Trabajo validado
para su ejecucién y realiza reunién de trabajo con las
mismas para revisar la informacioén que se integrara en los
informes de inicio que se enviaran al Senado de lIa
Republica, el cual debera incluir:

e |las razones para negociar y las consecuencias de no
hacerlo.
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e Los beneficios, ventajas esperadas y la expectativa de cumplir con los objetivos de
esta ley que correspondan conforme al tratado que se pretende celebrar.

e Cronograma de actividades calendarizado de la negociacion, administracion y
defensa de los tratados y acuerdos internacionales de comercio e inversidén que se
llevaran a cabo.

Nota: El oficio mediante el cual se envia el Plan de Trabajo a las DGs debe incorporar
debajo del ASUNTO la leyenda “Actividad de Planeacién” con negrita, asimismo, el Plan
de Trabajo debera tener a pie de pagina la misma leyenda.

7. Elabora el informe de inicio de las negociaciones de los tratados y acuerdos, el cual
remite mediante oficio al Senado de la Republica de conformidad con el articulo 5 de
la Ley sobre la Aprobacién de Tratados Internacionales en Materia Econdmica.

Etapa de Coordinaciéon
Direcciones Generales de la Subsecretaria de Comercio Exterior
8. Ejecuta el Plan de Trabajo conforme a sus atribuciones:

A) Negociacion de tratados y acuerdos

9. Convoca mediante oficio en las fechas establecidas a las Dependencias y Entidades de
la APF y del Sector Privado a las reuniones de consulta y ronda de negociacion.
Continua con la actividad 12.

B) Administracion de tratados y acuerdos

10. Convoca mediante oficio en las fechas establecidas a las Dependencias y Entidades de
la APF y del Sector Privado a las reuniones de trabajo de la Comision, Comité,
Subcomité y/o Grupo de trabajo del Tratado o Acuerdo de comercio e inversion.
Continua con la actividad 12.

C) Defensa de tratados y acuerdos

1.  Solicita mediante oficio, a otras unidades administrativas de la Secretaria de Economia,
Dependencias y/o Entidades de la APF involucradas en el
caso, informacion para la defensa de tratados y acuerdos
comerciales internacionales en los que México sea parte.

Nota: Los oficios deben incorporar debajo del ASUNTO la
leyenda “Actividad de Coordinacidn” con negrita.
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Etapa de Seguimiento

12. Informa a la Coordinacién de Asesores de la SCE los resultados obtenidos de las
negociaciones de tratados y acuerdos internacionales.

Subsecretaria de Comercio Exterior/Coordinaciéon de Asesores y Direcciones Generales
de la Subsecretaria de Comercio Exterior

13. Realizan reunién de trabajo para la revision de la informacion de resultados obtenidos
y elaborar los informes periddicos de avance de las negociaciones de tratados y
acuerdos internacionales, mismos que envian la Subsecretaria de Comercio Exterior
mediante oficio al Senado de la Republica conforme a lo establecido en el articulo 8 de
la Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econdmica.

Direcciones Generales de la Subsecretaria de Comercio Exterior
A) Negociacién de tratados y acuerdos

14. Convoca mediante oficio a las Dependencias y Entidades de la APF y al Sector Privado
a reunion de trabajo y les informa los resultados y acuerdos derivados de la ronda de
negociacion. Continua con la actividad 17.

B) Administracién de tratados y acuerdos

15. Informa mediante oficio los compromisos y acuerdos de la reunién de trabajo de la
Comisién, Comité, Subcomité y/o Grupo de trabajo a otras unidades administrativas de
la SE, a Dependencias y Entidades de la APF y al sector privado. Continua con la
actividad 17.

C) Defensa de tratados y acuerdos

16. Remite mediante oficio, el estatus del caso a otras unidades administrativas de la
Secretaria, Dependencias y/o Entidades de la APF involucradas.

Nota: Los oficios deben incorporar debajo del ASUNTO la leyenda “Actividad de
Seguimiento” con negrita.

Etapa de Evaluaciéon
17.  EvalUa el resultado de las actividades:
A) Negociacion de tratados y acuerdos

18. EvalUa que la propuesta de texto de los tratados y acuerdos
comerciales sean congruentes con la legislacién nacional y
con los compromisos internacionales adquiridos, la DGCICI
remite mediante oficio sus comentarios. Continua con la
actividad 21.
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B) Administracion de tratados y acuerdos

19. Generareporte del estatus de los acuerdos y compromisos adquiridos en la reunién de
trabajo de la Comision, Comité, Subcomité y/o Grupo de trabajo del Tratado o Acuerdo
de comercio e inversidon, incorporando como pie de pagina la leyenda “Actividad de
Evaluacion” con negrita. Continua con la actividad 21.

C) Defensa de tratados y acuerdos

20. Emite mediante oficio, el escrito de Apelacién o cumplimiento del Laudo Arbitral o
Informe del Grupo Especial.

21.  Envia informacion con los resultados de las actividades de negociaciéon, administracion
y defensa de los tratados y acuerdos a la CAs.

Nota: Los oficios deben incorporar debajo del ASUNTO la leyenda “Actividad de
Evaluacion”.

Subsecretaria de Comercio Exterior/Coordinacion de Asesores

22. Elabora y remite mediante oficio al Senado de la Republica, el informe final sobre el
resultado completo de las negociaciones de los tratados y acuerdos internacionales y
sobre la forma en que se atendieron los objetivos de la Ley sobre la Aprobacién de
Tratados Internacionales en Materia Econdmica, conforme al articulo 6 de dicha ley.

Fin del procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. Integrar las actividades realizadas por la Subsecretaria de Comercio Exterior como
parte de un programa de modalidad "P", tal como se define en el Acuerdo por el que
se emite la Clasificacion Programdatica del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable. En este Acuerdo se establece que el Programa Presupuestario de
modalidad P esta orientado a la planeacién, seguimiento y evaluacion de politicas
publicas, es decir, a las actividades destinadas al desarrollo de programas y
formulacion, diseno, ejecucidon y evaluacidon de las
politicas publicasy sus estrategias, asi como para disefiar
la implantacion y operacion de los programas y dar
seguimiento a su cumplimiento.

2. Este procedimiento se ejecutara de manera supletoria a
cada unodelos procedimientos de las DGs de la SCE que
tienen que ver con cada una de sus atribuciones
sustantivas.

SCE
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En materia de Proteccion de Datos Personales

De conformidad con los articulos 9,10, 11y 16 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica, la Oficina de Representacion de |la Secretaria de
Economia en Canada (Embajada de México, Ottawa, Canada), sera responsable de
los datos personales que estén en su posesion.

En materia de Derechos Humanos

En la reforma constitucional de derechos humanos publicada en junio de 2011 se
planted un nuevo paradigma para hacer de la proteccidon de los derechos humanos
una obligaciéon de toda autoridad.

La Secretaria de Economia a través de la Subsecretaria de Comercio Exterior,
asegura el cumplimiento al respetar los derechos humanos de los beneficiarios y/o
poblacidn objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no
discriminatorio, en estricto apego a los derechos humanos establecidos en el
Articulo 1de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la 3S. Desarrollo y Fortalecimiento del Comercio Exterior,
Serie 3S, 3 Relaciones bilaterales, Organismos y Foros Internacionales, 3S.4 Acuerdos
comerciales internacionales en proceso y 3S, 5 Administracion de Acuerdos Comerciales
Internacionales del Catalogo de Disposicién Documental de |la Secretaria de Economia.

No. de Responsable de su Lugar de
No Documento Control Custodia Resguardo
ETAPA DE PLANEACION
. Coordinacién de Coordinacién de
1 Plan de Trabajo S/N Asesores Asesores
. Coordinacion de Coordinacion de
2 |Informe de inicio S/N Acesores Asesores
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No. de Responsable de su Lugar de

No Documento Control Custodia Resguardo

= Cronograma de S/N Coordinaciéon de Coordinacion de
actividades calendarizado Asesores Asesores

ETAPA DE COORDINACION
Oficio de Invitacién a
reunion de  Consulta,
Ronda de Negociacién o

4 reun[o_nes de trabajo de la En el archivo de
Comision, Comite, Direccién general la direccion
Subcomité y/o Grupo de S/N responsable del general
trabajo procedimiento responsable del
Oficio de solicitud de procedimiento

5 informacion para la
defensa a Dependencias y
Entidades involucradas

ETAPA DE SEGUIMIENTO
En el archivo de
- . Direcciéon general la direccién
6 gélggégeo'ec_?gvg)aqgtorla a S/N responsable del general
J procedimiento responsable del
procedimiento

7 |Informes periédicos S/N Coordinacién de Coordinacién de

Asesores Asesores
Oficio con la definicion de
los compromisos \Y%

8 acuerdos derivados de la En el archivo de
Reunion de la Comision, Direcciéon general la direccidon
Comité, Subcomité y/o 9

; S/N responsable del general
Grupo de trabajo e
— i procedimiento responsable del
Oficio con el que remite el procedimiento

9 Estatus del Caso a
Dependenciasy Entidades
involucradas
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No. de Responsable de su Lugar de
No Documento Control Custodia Resguardo

ETAPA DE EVALUACION

Oficio Comentarios a la

10 Propuesta de Textos

Reporte de status de los
acuerdos y compromisos

1 |de la Comision, Comité, En el archivo de

s Direccion general la direccioén
tSubcgmﬂe y/o Grupo de S/N responsable del general
rabajo o
procedimiento responsable del
Oficio con el que remite el procedimiento
escrito de Apelacién o
12 |cumplimiento del Laudo
Arbitral o Informe del
Grupo Especial
. Coordinacion de Coordinacion de
13 | Informe final S/N Acesores Acesoros

11. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No Aplica.
12. INFORMACION COMPLEMENTARIA

No Aplica.
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13. DIAGRAMA DE FLUJO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Macroproceso: Desarrollar y Fomentar el Comercio Exterior

Proceso: Administrar los acuerdos internacionales comerciales y de inversion suscritos por México.
Homoclave: Pr-SUST-SE-019

Objetivo: Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en los acuerdos comerciales y de inversién

Plan Nacional de Desarrollo 2013- 2018

suscritos por México.

Continuar con una politica de apertura que permita un mayor acceso para los productos
mexicanos a otros mercados.

Favorecer la entrada de bienes de capital e insumos en términos competitivos en precio,
calidad y oportunidad.

Meta Nacional

México actor con responsabilidad global

Objetivo

Estrategia

5.1 Acceder a nuevos mercados de exportacion y consolidar los mercados en los que se
dispone de preferencias comerciales.

5.2 Salvaguardar los intereses comerciales y de inversion de México en los mercados
globales.

Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018

Objetivo sectorial

promueva un crecimiento econémico equilibrado por sectores, regiones y empresas.
Objetivo sectorial 5. Incrementar los flujos internacionales de comercio y de inversion, asi

Estrategia

a los requerimientos de los sectores.

Estrategia 2.7 Alinear los programas e instrumentos de la Secretaria y de otras dependencias
a los requerimientos del sector servicios.

Estrategia 5.1 Acceder a nuevos mercados de exportacion y consolidar los mercados en los
que se dispone de preferencias comerciales.

Estrategia 5.2 Salvaguardar los intereses comerciales y de inversién de México en los
mercados globales.

Estrategia 5.3 Fortalecer vinculos comerciales y de inversién con regiones que muestren un
crecimiento dindmico e incentivar la internacionalizacién de empresas mexicanas.

Linea de accion

1.7.6. Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
2.7.6. Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Descripcion del proceso

5.1.2. Optimizar los acuerdos comerciales existentes, proporcionando el libre transito de
bienes, servicios, capitales y personas.

5.1.4. Impulsar reglas de origen que fomenten las cadenas globales de valor.

5.2.1. Defender a los sectores productivos nacionales al amparo de los acuerdos comerciales
y multilaterales.

5.2.2. Brindar asesoria juridica respecto de la aplicacién de los tratados comerciales
internacionales de los que México sea parte.

5.3.1 Profundizar las relaciones con economias dinamicas y socios con los que México tiene
suscritos acuerdos comerciales y de inversion.

5.4.5. Facilitar el acceso de los productos mexicanos a mercados extranjeros con la firma de

eliminar la seccion)

Objetivo 1. Impulsar un gobierno abierto que fomente la rendicion de cuentas en la APF.
Estrategia 1.1: Fomentar la participacidn ciudadana en las politicas publicas y en la prevencion de la
corrupcion. ;
i Linea de accidn : 20. Fortalecer las negociaciones con aquellos paises que propicien una detonacién en

comercio y/o inversidn extranjera directa.

Programa para Democratizar la Productividad (en caso de que el proceso no este alineado al mismo, se debera eliminar
la seccion)

Objetivo Objetivo 3. Fortalecer el ambiente de negocios en el que 'bperan las empresas y los

Estrategia Estrategia 3.6. Apfovechar la 'integracién de México a la economia mundial como medio para

Linea de accién 3.6.1 Fomentar la integracidon econémica de México con el mundo, estableciendo acuerdos
de comercio e inversién y profundizando los ya existentes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

a)

Caracteristica

éEs un proceso prioritario?

éEs un proceso relacionado con tramites y servicios a la
ciudadania?

éContribuye al cumplimiento de los objetivos y metas de la
Secretaria de Economia?

éContribuye a la satisfaccion de los usuarios respecto a los
servicios de la Secretaria de Economia?

¢éTiene una alta demanda de los productos o servicios que se
obtienen del proceso?

éConlleva un elevado tiempo en su realizacion?

¢éTiene un elevado costo?

éTiene un elevado nimero de quejas?

¢Esta certificado bajo la norma I1SO 9000 o alguna otra norma?

¢Cuenta con sistemas informaticos que apoyan su operacién?

En caso de responder si en la pregunta anterior, liste los sistemas
informaticos.

¢El proceso esta mapeado?

Indique la metodologia en la que se encuentra mapeado el
proceso

Proveedores:

Representantes de los sectores productivos.
Dependencias

Embajadas

Contraparte negociadora

PEPSU

b)

Entradas: -Informes de problemas o propuestas de mejoras en el cumplimiento de los compromisos.

c)

Subprocesos:

Participar en los mecanismos establecidos en los acuerdos comerciales para la administracion de los

mismos.

Participar en reuniones de alto nivel para profundizar los beneficios de los acuerdos comerciales y de

inversion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

d) Salidas: Decisiones y/o acuerdos para superar los problemas o cumplir compromisos adquiridos.

e) Clientes o usuarios:
e Operadores del comercio Internacional.
e Paisesy entidades regionales de Europa, Africa, América Latina y el Caribe.
e Académicos.
e Dependencias.
e Empresarios.

f)  Indicadores del proceso: Oportunidad en la entrega de las Minutas o actas de las decisiones y/o acuerdos en
la fecha compromiso.

g) Recursos necesarios para la ejecucién del proceso:
Humanos: Personal de mando de acuerdo a la estructura organica autorizada de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.
Materiales: Mobiliario convencional y material de oficina.
Financieros: Se requiere para comisiones oficiales de los servidores publicos de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.
Tecnoldgicos: Laptop’s con conexion a internet, equipos de VC, teléfonos e impresoras.

V. Responsables del proceso.

Duefio del proceso vy titular de la
unidad administrativa:

Juan Carlos Baker Pineda
Subsecretario de Comercio Exterior

VI. Mapeo del proceso.

A continuacidn se anexan los mapas del proceso:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el Comercio Exterior

Proceso: Negociar los Acuerdos y Tratados Comerciales Internacionales.

Homoclave: Pr-SUST-SE-020

Objetivo: Diversificar el acceso a nuevos mercados de exportacion.
Fortalecer vinculos econdmicos con regiones dindmicas.

Plan Nacional de Desarrollo 2013- 2018

Meta Nacional México actor con 'responsabil'idad global.'

Objetivo 5.3: Reafirmar el 'comp'rghwisb d"é'lmpal’s con el libre corﬁuémrcio, la movilidad deﬂuéépitalé; y la
integracion productiva. S e e ;

Estrategia 5.3.1 Impulsar y profundizar la politica de apertura comercial para incentivar la participacion

de México en la economia global.

5.3.2 Fomentar la integracion regional de México, estableciendo acuerdos econdmicos
estratégicos y profundizando los ya existentes.

Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018

Objetivo sectorial Objetivo sectorial 1. Desarrollar una politica de fomento industrial y de innovacion que
promueva un crecimiento econémico equilibrado por sectores, regiones y empresas.
Objetivo sectorial 5. Incrementar los flujos internacionales de comercio y de inversion, asi
como el contenido nacional de las exportaciones.
Estrategia Estrategia 1.7 Alinear los programas e instrumentos de la Secretaria y de otras dependencias
a los requerimientos de los sectores.
Estrategia 2.7 Alinear los programas e instrumentos de la Secretaria y de otras dependencias
a los requerimientos del sector servicios.
Estrategia 5.1 Acceder a nuevos mercados de exportacion y consolidar los mercados en los
que se dispone de preferencias comerciales.
Estrategia 5.2 Salvaguardar los intereses comerciales y de inversién de México en los
mercados globales.
Estrategia 5.3 Fortalecer vinculos comerciales y de inversién con regiones que muestren un

Linea de accién 1.7.6 Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
2.7.6 Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
5.1.1 Negociar y suscribir nuevos acuerdos comerciales y de inversidn con paises y regiones
en crecimiento.

5.1.4 Impulsar reglas de origen que fomenten las cadenas globales de valor.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Descripcion del proceso

_y multilaterales. :
: 5.3.1 Profundizar las relaciones con economias dindmicas y socios con los que México tiene !
suscritos acuerdos comerciales y de inversion
5.4.5 Facilitar el acceso de los productos mexicanos a mercados extranjeros con la firma de
- acuerdos de reconocimiento mutuo !

eliminar la seccion)

Objetivo 1. Impulsar un gobierno abierto que fomente la rendicidn de cuentas en la APF.

Estrategia 1.1: Fomentar la participacion ciudadana en las politicas publicas y en la prevencion de la
:  corrupcion. B R e S

Linea de accién 20. Fortalecer las negociaciones con aquellos paises que propicien una detonacidn en

la seccion)

Objetivo Objetivo 3. Fortalecer el ambiente de negocios en el que bperan las empresas y Ios
productores del pais. '

Estrategia E g .Ap g
elevar la productividad de la economia.

Linea de accion 3.6.1 Fomentar la integracion econdémica de México con el mundo, estableciendo acuerdos
de comercio e inversién y profundizando los ya existentes.
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SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Caracteristica Si No i

¢Es un proceso prioritario? X
¢Es un proceso relacionado con tramites y servicios a la X
ciudadania?
éContribuye al cumplimiento de los objetivos y metas de la X
Secretaria de Economia?
éContribuye a la satisfaccion de los usuarios respecto a los X
servicios de la Secretaria de Economia?
¢éTiene una alta demanda de los productos o servicios que se X
obtienen del proceso?
éConlleva un elevado tiempo en su realizacién? X
éTiene un elevado costo? X
¢éTiene un elevado nimero de quejas? X
¢Esta certificado bajo la norma I1SO 9000 o alguna otra norma? X
¢Cuenta con sistemas informaticos que apoyan su operacién? X
En caso de responder si en la pregunta anterior, liste los sistemas
informalticos. .......................
¢El proceso estd mapeado? X
Indique la metodologia en la que se encuentra mapeado el o

g & g P PEPSU
proceso e

a) Proveedores:
e Representantes de los sectores productivos.
e Dependencias.
e Embajadores.
b) Entradas:
e Estudios.
e Monografias de la Industria.
e Notas informativas sobre posturas de México.
c) Subprocesos:

e Coordinar la participacion de otras dependencias o entidades en los procesos de negociacion.
e Realizar consultas con los sectores productivos nacionales.
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SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

d) Salidas:
e Acuerdos comerciales internacionales

e) Clientes o usuarios:
e QOperadores del comercio exterior.
e Académicos.
e Dependencias.
e Empresarios.
e Agentesy estudiosos del comercio internacional.

f)  Indicadores del proceso: Oportunidad en la entrega de los acuerdos comerciales internacionales en la fecha
compromiso.

g) Recursos necesarios para la ejecucién del proceso:

Humanos: Personal de mando de acuerdo a la estructura organica autorizada de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.

Materiales: Mobiliario convencional y material de oficina.

Financieros: Se requiere para comisiones oficiales de los servidores publicos de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.

Tecnoldgicos: Laptop’s con conexion a internet, equipos de VC, teléfonos e impresoras.

Duefio del proceso vy titular de la
unidad administrativa:

Juan Carlos Baker Pineda
Subsecretario de Comercio Exterior

{ A continuacién se anexan los mapas del proceso: !
i
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Macroproceso: Desarrollar y fomentar el Comercio Exterior

Proceso: Representar a México en organismos y foros comerciales multilaterales y regionales.
Homoclave: Pr-SUST-SE-021

Objetivo: Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en los acuerdos comerciales y de inversién

Plan Nacional de Desarrollo 2013- 2018

suscritos por México.

Continuar con una politica de apertura que permita un mayor acceso para los productos
mexicanos a otros mercados.

Favorecer la entrada de bienes de capital e insumos en términos competitivos en precio,
calidad y oportunidad.

Meta Nacional

México actor con responsabilidad global

Objetivo

Estrategia

5.3.1 Impulsar y profundizar la politica de apertura comercial para incentivar la participacion
de México en la economia global.

5.3.2 Fomentar la integracion regional de México, estableciendo acuerdos econdmicos
estratégicos y profundizando los ya existentes.

Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018

Objetivo sectorial

promueva un crecimiento econémico equilibrado por sectores, regiones y empresas.
Objetivo sectorial 5. Incrementar los flujos internacionales de comercio y de inversion, asi

Estrategia

a los requerimientos de los sectores.

Estrategia 2.7 Alinear los programas e instrumentos de la Secretaria y de otras dependencias
a los requerimientos del sector servicios.

Estrategia 5.1 Acceder a nuevos mercados de exportacion y consolidar los mercados en los
que se dispone de preferencias comerciales.

Estrategia 5.2 Salvaguardar los intereses comerciales y de inversién de México en los
mercados globales.

Estrategia 5.3 Fortalecer vinculos comerciales y de inversién con regiones que muestren un
crecimiento dindmico e incentivar la internacionalizacién de empresas mexicanas.

Linea de accion

1.7.6 Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
2.7.6 Alinear las negociaciones comerciales internacionales con las agendas sectoriales.
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3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Descripcion del proceso

_en crecimiento. 5
- 5.1.2 Optimizar los acuerdos comerciales existentes, proporcionando el libre transito de -
bienes, servicios, capitales y personas :
: 5.1.3 Reforzar la participacion de México en la Organizacion Mundial del Comercio. :
5.2.1 Defender a los sectores productivos nacionales al amparo de los acuerdos comerciales
-y multilaterales.
- 5.3.1 Profundizar las relaciones con economias dindmicas y socios con los que México tiene |
: - suscritos acuerdos comerciales y de inversion.
Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (en caso de que el proceso no este alineado al mismo, se debera
eliminar la seccion)

Objetivo 1. Impulsar un gobierno abierto que fomente la rendicién de cuentas en la APF.

Estrategia 1.1: Fomentar la barticigécié ciudadana en |g;"p0|llti(;5; publiéas y en la prégénciénmde la
: : corrupcién. :

Linea de accién 20. Fortalecer las negociaciones con aquellos paises que propicien una detonacidn en

: : comercio y/o inversién extranjera directa. _
Programa para Democratizar la Productividad (en caso de que el proceso no este alineado al mismo, se debera eliminar
la seccion)

7 Objetivo

Estrategia

Linea de accion
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3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Caracteristica

éEs un proceso prioritario?

éEs un proceso relacionado con tramites y servicios a la
ciudadania?

éContribuye al cumplimiento de los objetivos y metas de la
Secretaria de Economia?

éContribuye a la satisfaccion de los usuarios respecto a los
servicios de la Secretaria de Economia?

¢éTiene una alta demanda de los productos o servicios que se
obtienen del proceso?

éConlleva un elevado tiempo en su realizacién?

¢éTiene un elevado costo?

éTiene un elevado numero de quejas?

¢ Esta certificado bajo la norma ISO 9000 o alguna otra norma?

¢Cuenta con sistemas informaticos que apoyan su operacién?

informaticos.

En caso de responder si en la pregunta anterior, liste los sistemas

¢El proceso esta mapeado?

X

Indique la metodologia en la que se encuentra mapeado el
proceso

PEPSU

X

a. Proveedores: Subsecretaria de Comercio Exterior y Unidades Administrativas.

b. Entradas: Informes, oficios y consultas.

c. Subprocesos:

forma parte.

e Dar seguimiento a los compromisos adquiridos en foros comerciales multilaterales y regionales.
e Impulsar las dreas de interés comercial para México en los distintos foros regionales y multilaterales del cual

d. Salidas: Reuniones, informes y reportes.

e. Clientes o usuarios: Dependencias del sector publico y sector privado.
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3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

f. Indicadores del proceso: Entrega de Informes, oficios y consultas en la fecha compromiso.

g. Recursos necesarios para la ejecucién del proceso:
Humanos: Personal de mando de acuerdo a la estructura organica autorizada de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.
Materiales: Mobiliario convencional y material de oficina.
Financieros: Se requiere para comisiones oficiales de los servidores publicos de la Subsecretaria de Comercio
Exterior.
Tecnoldgicos: Laptop’s con conexion a internet, equipos de VC, teléfonos e impresoras.

Duefio del proceso y titular de la
unidad administrativa:

Juan Carlos Baker Pineda
Subsecretario de Comercio Exterior

! A continuacion se anexan los mapas del proceso: !
i i

Pégina: 12 de 12



	CARÁTULA MP SCE
	SE-PR-O-500-01
	ANEXO DESCRIPCIÓN PROCESOS SCE

