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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

1. PRESENTACION

El articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, sefiala que los manuales y demads
instrumentos de apoyo administrativo necesarios para el funcionamiento interno de las Secretarias de
Estado, deberin mantenerse permanentemente actualizados.

Los manuales de procedimientos son normas internas sustantivas que contienen la descripcién
sistemadtica y ordenada de las actividades que realizan las unidades administrativas para el ejercicio de las
atribuciones que tienen encomendadas de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Economia y demds normatividad aplicable, y a las funciones que se describen en el Manual
de Organizacién General de la Secretaria de Economia y manual de organizacién especifico de la unidad.

La Direccién General de Industrias Ligeras, elaboré el presente manual de procedimientos con los
siguientes objetivos:
o Establecer y documentar los procesos necesarios para el funcionamiento de la unidad.

e Dar a conocer al personal la forma en la que se deben desarrollar las actividades que tienen
encomendadas.

e Delimitar responsabilidades, lugares, medios y momentos de realizacién de las actividades.

e Servir como base para la mejora de los procesos de la Secretaria de Economia.

e Servir como documento soporte en la prictica de evaluaciones y revisiones.
En cada uno de los procedimientos se establecen las firmas de emisién, el objetivo, el dmbito de
aplicacién, el fundamento juridico, responsables de la aplicacién, acrénimos, definiciones, descripcién

de las actividades del procedimiento, las politicas de operacién, documentos sujetos a control archivistico
y los no sujetos a control, en su caso informacién complementaria y diagrama de flujo.

La Direccién General de Industrias Ligeras mantendra actualizado este manual de procedimientos a fin
de constituirse como un instrumento de consulta y apoyo para los servidores publicos de esta unidad.

Pigina: 3 de 5



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

2. INVENTARIO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS QUE INTEGRAN EL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la industria

Proceso

Subproceso

Procedimiento

1. Pr-SUST-SE-015

Disefiar e implementar las
politicas publicas de los
sectores productivos de las
industrias ligeras

1.1

Impulsar el escalamiento productivo
en los sectores de la industria ligera.

SE-PR-0-412-03
Dictamen de Solicitudes de Permisos de
Importacion Definitiva, bajo Regla Octava.

1.2

Opinar y proponer modificaciones al
marco normativo de comercio exterior
elevar la

que coadyuven a

productividad de las industrias ligeras.

SE-PR-0-412-01

Elaboracion de  Anteproyectos de
Instrumentos Juridicos aplicables a las
Industrias Ligeras.
SE-PR-S-412-05
Presentacion del informe anual de

actividades con maquinas para elaborar
capsulas, tabletas y/o comprimidos.

1.3

Participar en grupos de trabajo 6rganos
de gobierno de las entidades de la
administracion publica federal.

1.4

Proponer reglas y criterios de caracter
general y mecanismos de aplicacion
tanto en las medidas arancelarias como
en las no arancelarias.

SE-PR-0-412-02

Atencién a las consultas para proponer los
criterios y requisitos y/o sus modificaciones
para la asignacién de cupos de importacién o

exportacion.

1.5

Proponer y promover la aplicacion y
cumplimiento de la politica en materia
de comercializacion y abasto de bienes
de consumo basico.

SE-PR-0-412- 04
de de
Medicamentos de Patente Vigente.

Registro Listas Precios de
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DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Anexos al presente manual se describen y se presenta el mapeo de los procesos que ejecuta la Direccién
General de Industrias Ligeras, la informacién de los procesos puede actualizarse en el momento en que
lo requiera la unidad administrativa, debiendo notificarlo a la Direccién de Programacién, Organizacién
y Presupuesto a fin de incorporar los cambios al presente manual.

4. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Anexos al presente manual se encuentran los procedimientos listados en el Inventario de procesos y
procedimientos.

Cada procedimiento puede ser actualizado, incorporado o eliminado en el momento en que se requiera,
previo dictamen emitido por la Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto y
anexarse al presente Manual, reflejando el cambio en el inventario correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Disefar e implementar las politicas publicas de los sectores productivos de las industrias ligeras

Subproceso: Opinar y proponer modificaciones al marco normativo de comercio exterior que coadyuven a elevar
la productividad de las industrias ligeras

Procedimiento: Elaboracién de Anteproyectos de Instrumentos Juridicos aplicables a las Industrias Ligeras

Control: SE-PR-0-412-01 Pidgina: 1 de 10
RFTS: No aplica Revisién: 3
Tipo de procedimiento: Sustantivo de Operacién ! Alto Impacto: | Si ! ! No ! X

Usuario: Direccién General de Comercio Exterior

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Martha Lilia Sarmiento Aragén
Directora de la Industria Manufacturera

Bisica

Revisé y autorizé

Nombre Firma
El presente procedimiento se autoriza y se emite el

Héctor Rodrigo Herndndez Rodriguez
Director General de Industrias Ligeras de de 20

)

con fundamento en el Articulo 12, fraccién XV del
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia

DGIL
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2. OBJETIVO

Elaborar anteproyectos de instrumentos juridicos para atender la necesidad de implementacién de
politica sectorial o comercial para las industrias ligeras, y su eventual publicacién en el Diario Oficial de
la Federacién.

3. AMBITO DE APLICACION

o Las Direcciones de drea adscritas a la Direccién General de Industrias Ligeras.
o Las Subdirecciones de drea adscritas a la Direccién General de Industrias Ligeras.

e Los Departamentos adscritos a la Direccién General de Industrias Ligeras.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

o Acuerdo de Calidad Regulatoria (D.O.F. 2 de febrero del 2007).

5. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del (la) Titular de la Direccién General de Industrias Ligeras, autorizar este procedimiento y
asegurar su difusién.

o Del (la) Titular de la Direccién de Analisis Econémico y Sectorial, supervisar este procedimiento y
asegurar su aplicacién.

e Del (la) Titular de la Direccién de la Industria Manufacturera Bisica, elaborar y actualizar este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

COCEX: Comisién de Comercio Exterior.
COFEMER: Comisién Federal de Mejora Regulatoria.
DGCE: Direccién General de Comercio Exterior.
DGIL: Direccién General de Industrias Ligeras.

DGPOP: Direccién General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto.

RFTS: Registro Federal de Tramites y Servicios, o el que lo sustituya.
OAG: Oficina del Abogado General de la Secretaria de Economia.

DGIL
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Procedimiento: Elaboracién de Anteproyectos de Instrumentos Juridicos aplicables a las Industrias Ligeras
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7. DEFINICIONES

Apoyos: Los recursos econémicos via subsidios de cardcter temporal a la produccién, que el Gobierno
Federal otorga por conducto de la Secretaria de Economia, en los términos del Presupuesto de Egresos
de la Federacién vigente, a quienes resulten Beneficiarios.

Anteproyecto Juridico: Propuesta de Instrumento Juridico para atender solicitudes, planteamientos o
coyunturas especificas de un sector de las industrias ligeras.

Departamento Correspondiente: Los Departamentos adscritos a la DGIL.
Direccién Correspondiente: Las Direcciones de Area Adscritas a la DGIL.

Entidades: Unidades administrativas de la administracién publica federal o del gobierno estatal o
municipal involucradas en el Anteproyecto Juridico.

Formulario para COFEMER: El que establezca la autoridad para gestionar MIR, Exencién de MIR u

otro que Corresponda.

Industrias Ligeras: Comprende a las industrias de las cadenas productivas que atiende la DGIL,
conforme a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

Subdireccién Correspondiente: Las subdirecciones de drea adscritas a la DGIL.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién General de Industrias Ligeras

1. Identifica la necesidad de emitir un instrumento juridico derivado de un ordenamiento juridico
superior o de la deteccién de una solicitud, planteamiento o coyuntura del sector de las industrias
ligeras, a peticion de una entidad o de las organizaciones del sector productivo, para la
implementacién de una politica sectorial o comercial e instruye a la correspondiente para que elabore
la propuesta del instrumento juridico.

Direccién Correspondiente

2. Define los lineamientos de la propuesta de ordenamiento o instrumento juridico: objetivo, alcance,
vigencia, operacion, seguimiento y evaluacién de las medidas regulatorias, entre otros aspectos y
solicita a la Subdireccién Correspondiente elaborar el analisis técnico, para el disefio e
implementacién de la propuesta de ordenamiento juridico.

3. Determina si se requiere consultar o convocar a las entidades y
organizaciones del sector productivo afectado y, en su caso, instruye a
la Subdireccién correspondiente para preparar lo conducente.

DGIL
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Requiere realizar consulta

Subdireccién Correspondiente

4. Prepara propuesta de consulta a entidades y organizaciones del sector productivo involucradas, la
somete a revisién de la Direccién Correspondiente y realiza la consulta, continda procedimiento en
la actividad 6.

Requiere realizar mesa de trabajo

5. Organiza convocatoria a mesa de trabajo con las entidades y organizaciones del sector productivo, la
somete a revisién de la Direccién Correspondiente y realiza la convocatoria.

Direccién Correspondiente

6. Recibe en su caso, la opinién de la consulta a las entidades y organizaciones del sector productivo
involucrado, cuando proceda, preside la mesa de trabajo con las entidades y organizaciones del sector
productivo, presenta lineamientos y propuesta de Instrumento Juridico.

7. Analiza las opiniones recibidas de la consulta o los resultados de la mesa de trabajo y en su caso,
determina las adecuaciones a realizar a los lineamientos del instrumento juridico y solicita a la
Subdireccién Correspondiente, elaborar los cambios a la Propuesta de Instrumento Juridico y en su
caso, la ficha técnica.

Subdireccion Correspondiente

8. Elabora propuesta de Instrumento Juridico y lo envia para seguimiento a la Direccién
Correspondiente.

La propuesta del instrumento juridico requiere aprobacion de la COCEX

9. Elabora Ficha Técnica de la propuesta de Instrumento Juridico y lo envia para seguimiento a la
Direccién Correspondiente.

Direccién Correspondiente

10. Acuerda con el Director General y en su caso, solicita al Secretariado Técnico de la COCEX incluir
el tema del anteproyecto de Instrumento Juridico en el orden del dia de la sesién inmediata siguiente

de la COCEX y envia Ficha Técnica.
Direccién General de Industrias Ligeras

11. Presenta Ficha Técnica de la propuesta de Instrumento Juridico a la
COCEX en la sesién y le solicita su aprobacién para la
implementacién y publicacién de la propuesta.

DGIL
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12. Solicita en su caso, a la Subdireccién Correspondiente, las adecuaciones a la Ficha Técnica de la
Propuesta del Instrumento Juridico sugeridas por la COCEX.

La COCEX no aprueba la emision del instrumento juridico

Fin del procedimiento

La COCEX aprueba la emision del instrumento juridico o no se requiere su aprobacion

Subdireccién Correspondiente

13. Realiza en su caso, las adecuaciones a la Ficha Técnica y a la propuesta de Instrumento Juridico, y
los envia al Departamento Correspondiente para que elabore el formulario parala COFEMER y los
anexos técnicos que se requieran.

Departamento Correspondiente

14. Elabora el formulario para la COFEMER del Anteproyecto de Instrumento Juridico, y lo envia a la
Subdireccién Correspondiente, con la informacién y los anexos técnicos que se requieran.

Subdireccién Correspondiente

15. Revisa que el formulario para la COFEMER, las estadisticas y/o la informacién complementaria
sean congruentes con la propuesta de instrumento Juridico, solicita reunién de la Direccién
Correspondiente y en su caso, realiza los ajustes indicados.

Corresponde a la DGCE el gestionar la publicacion del anteproyecto del instrumento juridico

Direccién Correspondiente

16. Envia a la DGCE la propuesta de instrumento juridico, el formulario para la COFEMER vy los
anexos técnicos que correspondan para que se realicen las gestiones para la revisién juridica del
anteproyecto, la consulta publica y publicacién en el DOF.

Subdireccién Correspondiente

17. Elabora en su caso, proyecto de respuesta a los comentarios recibidos, realiza las adecuaciones
pertinentes al Anteproyecto Juridico y/o al formulario para la COFEMER, recaba el visto bueno de
la Direccién Correspondiente, y envia a la Direccién General de Comercio Exterior.

P y

Fin del procedimiento
No Corresponde a la DGCE gestionar la publicacion del anteproyecto del

instrumento juridico

DGIL
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Departamento Correspondiente

18. Realiza la captura del formulario para la COFEMER del Anteproyecto de Instrumento Juridico,
con la informacién y los anexos técnicos que se requieran y notifica a la Subdireccién y Direccién
Correspondiente.

Subdireccién Correspondiente

19. Acuerda con la Direccién correspondiente sobre la propuesta de instrumento juridico y elabora oficio
para su envio a la OAG para solicitar observaciones en cuanto a técnica juridica.

20. Recibe de la OAG comentarios a la propuesta de Instrumento Juridico y en su caso, realiza las
modificaciones correspondientes.

21. Envia en su caso, a la DGPOP para su dictamen, los formatos de tramite de la propuesta de
instrumento juridico que deban inscribirse en el RFTS.

22. Recibe de la DGPOP, los comentarios a los formatos para su modificacién, realiza las modificaciones
correspondientes y los reenvia para su aprobacién.

Direccién Correspondiente

23. Informa a la DGPOP que se ha capturado el formulario para la COFEMER vy solicita su envio a

dicha instancia.
Existen comentarios de particulares o de la COFEMER que impliquen cambios al anteproyecto o al formulario

Subdireccién Correspondiente

24. Elabora proyecto de respuesta a los comentarios recibidos, en su caso, realiza las adecuaciones
pertinentes al Anteproyecto Juridico y/o al formulario para la COFEMER, recaba el Visto Bueno
de la Direccién Correspondiente e informa a la DGPOP que se han atendido los comentarios para

que ésta los envie a la COFEMER.

No existen comentarios de particulares o de la COFEMER o estd emite dictamen

Direccién Correspondiente

25. Recibe de la COFEMER el dictamen del anteproyecto y elabora oficio, obtiene la firma de la

Direccién General y lo envia a la OAG a efecto de solicitar su publicacién en el DOF.

Fin del procedimiento.

DGIL
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9. POLITICAS DE OPERACION:

1. El Programa Nacional de Derechos Humanos 2014-2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de abril de 2014, establece distintas directrices que debe seguir el Gobierno
Federal, entre las que se encuentran las estrategias 1.1 “Asegurar que la gestién de la
Administracién Publica Federal se apegue a la reforma constitucional de derechos humanos” y
3.1 “Asegurar el enfoque de derechos humanos en la gestién de la Administracién Publica

Federal”.

La Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Industrias Ligeras asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién
objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

10. DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Seccién 1S. Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria, Serie 1S.2
Programas y Proyectos en Materia de Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria, Subserie 15.2.1
Programas y Proyectos en materia de industria con secretos industriales y comerciales y Serie 15.3 Disefio
de politicas generales de comercio, control de exportaciones y mecanismos de apfilcacién en materia
industrial del Catédlogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Economia.

Responsable de Lugar de

No Documento No. de Control .
su Custodia Resguardo
1 Lineamientqs para la Propuesta de ordenamiento o S/N DGIL DCGIL
instrumento juridico
2 | Anilisis Técnico S/N DGIL DGIL
3 | Ficha Técnica SN DGIL DGIL
4 | Anteproyecto de Instrumento Juridico S/N DGIL DGIL
5 | Oficio de envio de anteproyecto S/N DGIL DGIL

DGIL
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11. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No Documento No. de Control Responsablef de Lugar de
su Custodia Resguardo
1 | Propuesta de Instrumento Juridico S/N DGIL DGIL
2 | Propuesta de Consulta S/N DGIL DGIL
3 | Proyecto de respuesta a comentarios al anteproyecto S/N DGIL DGIL

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA

No aplica.

DGIL
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13. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién General

Direccién Correspondiente

Subdireccién Correspondiente

Departamento Correspondiente

Identifica la necesidad de

Defire los lineamientos de

Elabora el formulario para
la COFEMER del
Anteproyecto de

Instrumento Juridico

I || la propuesta de
emitr l;[:rla?;rounerno i ordenamiento o
instrumento juridico
¢ Requiere realizar consulta
Determina si se requiere Prepara propuesta de
convocar a las entidades y consulta a entidades y
organizaciones del sector | organizaciones del sector
productivo afectado productivo involucradas
Requiere realizar mesa de trabajo
Recbe la opinién de la Organiza convocatoria a
consultaaentidadesy | mesa de trabajo con las
organizaciones del sector | entidadesy organizaciones
productivo del sector productivo
Anghza las ofiniones Elabora propuesta de
recibidas de la consulta o o
los resultados de la mesa Instr}J mento Jundlo_o ylo
detrabaio envia para seguimiento
Realiza las adecuaciones a
laFicha Técnicay ala
propuesta de Instrumento
Juridicoy lo envia
Presenta Ficha Técnica en Acuerda incluir el tema del Elabora ficha técrica de la Reviaque el formularb,
o L P propuesta de Instrumento paralaCOFEMER, las |
lasesiony le solicita su Anteproyecto en el orden <€ Juridicoy lo envia para estadsticas yla informa- | €
aprobacion del dia y envia ficha técnica sequiniento 6N sean congruentes

v

Solicita en su caso, las
adecuaciones a la Ficha
Técnica de la Propuesta de
Instrumento Juridico

&

Realiza la captura del
formulario para la
COFEMER del
Anteproyecto
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Direccion Correspondiente Subdireccion Correspondiente
EnviaalaDGCE la
. Elabora en su caso
Propuesta, el formulario P proyecto de respuesta a los
parala COFEMERY los | proy respuest
- comentarios recibidos
anexos técnicos
Fin
Acuerda spbre la Recbe de la OAG
Propuesta de instrumento o~ :
S . P comentarios a la propuesta
juridico y elabora oficio -
. de Instrumento Juridico
parasu envio a la OAG
Informa a la DGPOP que Recibe de la DGPOP, los Enviaensu caso ala
se hacapturadoel [ comentarios a los formatos | DGPOP para su dictamen,
formulario para la para su modificacion ylos | los formatos de tramite de
COFEMER y solicita envio reenvia para su aprobacion la propuesta
JExisten Si Elabora proyecto de
- - n respuesta a los
> comentarios de > . e
. comentarios recibidos,
articulares? .
recaba Vo.Bo., e informa
; No
Recibe de la COFEMER el
dictamen del anteproyecto |
y elabora oficio, obtiene |
frmay lo envia ala OAG
| P
>
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Disefiar e implementar las politicas ptblicas de los sectores productivos de las industrias ligeras

Subproceso: Proponer reglas y criterios de cardcter general y mecanismos de aplicacién tanto en las medidas

arancelarias como en las no arancelarias

Procedimiento: Atencién a las consultas para proponer los criterios y requisitos y/o sus modificaciones para la
asignacién de cupos de importacién o exportacién

Control: SE-PR-0-412-02 Pigina: 1 de 6
| RFTS: No aplica | Revisién: 4
| Tipo de procedimiento: Sustantivo de Operacién Alto Impacto: Si No X

- Usuario: Direccién General de Comercio Exterior

1. FIRMAS
Elaboré

Nombre Firma
Maria Guadalupe Sobrino Cortés
Subdirectora de Seguimiento de Mercados
Agricolas

Revisé y autorizé
Nombre Firma

Héctor Rodrigo Herndndez Rodriguez El presente procedimiento se autoriza y se emite el

Director General de Industrias Ligeras

de de 20 ,

con fundamento en el Articulo 12, fraccién XV del

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia
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2. OBJETIVO

Emitir respuesta a las consultas formuladas por la Direccién General de Comercio Exterior para proponer
los criterios y requisitos y/o sus modificaciones, a fin de atender las solicitudes de asignacién de cupos de
importacién o exportacién de productos competencia de la Direccién General de Industrias Ligeras.

3. AMBITO DE APLICACION

e La Direccién de Anilisis Econémico y Sectorial.

e La Direccién de Cadenas Industriales Bésicas.

e La Direccién de la Industria Manufacturera Bésica.
e La Direccién de Bioindustrias.

e La Direccién de las Industrias Quimicas.

e La Subdireccién de Anilisis Econdémico, Subdireccion de las Industrias Quimicas “B”,
Subdireccién de Manufacturas Diversas, Subdireccién de Seguimiento de Mercados
Agricolas, Subdireccién de Andlisis de la Industria Manufacturera, Subdireccién de
Productos Manufacturados, Subdireccién de Seguimiento de Mercados Pecuarios,
Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”, Subdireccién de Evaluacién y Seguimiento y
Subdireccién de Cadenas Agroindustriales.

e El Departamento de Coordinacién Sectorial, Departamento de Petroquimica,
Departamento de Productos Manufacturados, Departamento de Mercados Agricolas,
Departamento de Manufacturas Agroindustriales y Departamento de Andlisis.

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Leyde Comercio Exterior y su Reglamento.

5. RESPONSABLES DE LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del (la) Titular de la Direccién General de Industrias Ligeras, autorizar este procedimiento y
asegurar su difusién y aplicacién.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de Seguimiento de Mercados

Agricolas, elaborar y actualizar este procedimiento.

6. ACRONIMOS

DGCE: Direccién General de Comercio Exterior.
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DGIL: Direccién General de Industrias Ligeras.

7. DEFINICIONES

Consulta de la DGCE: Solicitud de opinién emitida por la Direccién General de Comercio Exterior con
relacién a la solicitud de propuesta de criterios y requisitos y/o sus modificaciones para la asignacién de
cupo de importacién o exportacion.

Consulta de la DGIL: Solicitud de informacién y opinién emitida por la Direccién General de Industrias
Ligeras a alguna dependencia publica u organismo privado respecto a la propuesta de criterios y requisitos
y/o sus modificaciones para la mercancia sujeta a asignacién de cupo de importacién o exportacion.

Cupo: Cantidad o monto de cierta mercancia, que pueden ser importados o exportados en un lapso de
tiempo, en condiciones arancelarias preferentes.

Departamento Correspondiente: Departamentos de la Direccién General de Industrias Ligeras, a los
que corresponde atender la solicitud de propuesta de criterios y requisitos y/o sus modificaciones para la
asignacion de cupo de importacién o exportacion, dependiendo de la materia de competencia que tengan
asignada.

Direccién Correspondiente: Direcciones de Area adscritas a la Direccién General de Industrias Ligeras,
a los que corresponda atender la consulta de opinién de criterios y requisitos y/o sus modificaciones de la
DGCE vy realizar la solicitud de informacién, dependiendo de la materia de competencia que tengan
asignada.

Organismo Publico o Privado: Organismo que opina sobre productos que se traten de su competencia.

Subdireccién Correspondiente: Subdirecciones de la Direccién General de Industrias Ligeras, a las que
corresponde atender la solicitud de propuesta de criterios y requisitos y/o sus modificaciones para la
asignacién de cupo de importacién o exportacion, dependiendo de la materia de competencia que tengan
asignada.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Direccién Correspondiente

1. Recibe de la DGCE oficio de consulta sobre la propuesta de criterios y requisitos y/o sus
modificaciones para la asignacién de cupo y turna al Departamento
correspondiente a través de la Subdireccién que corresponda.

Departamento Correspondiente

2. Verifica que la consulta y la documentacién anexa cumplan con los
criterios establecidos en la normatividad aplicable para la mercancia de
que se trate.
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La consulta no cumple con los criterios

3. Elabora oficio para solicitar informacién complementaria y/o correccién de la documentacién a la
DGCE y turna a la Subdireccién correspondiente.

Subdireccién Correspondiente

4. Revisa oficio, rubrica y recaba firma de la Direccién Correspondiente, obtiene nimero de oficio y lo
envia a la DGCE. Continda procedimiento en la actividad 1.

La consulta cumple con los criterios
Departamento Correspondiente

5. Elabora proyecto de oficio de solicitud de informacién y opinién dirigido al Organismo Publico o
Privado y turna a la Subdireccién correspondiente.

Subdireccién Correspondiente

6. Revisa proyecto de oficio de solicitud de informacién y opinién, rubrica y recaba firma de la Direccién
Correspondiente, obtiene nimero de oficio y lo envia al Organismo Publico o Privado.

Direccién Correspondiente

7. Recibe respuesta del Organismo Publico o Privado y turna al Departamento Correspondiente a través
de la Subdireccién Correspondiente.

Departamento Correspondiente

8. Elabora oficio de respuesta a la consulta formulada por la DGCE y turna a la Subdireccién
Correspondiente.

Subdireccién Correspondiente

9. Revisa oficio de respuesta a la consulta realizada por la DGCE, en su caso, efectia los ajustes
necesarios, rubrica y recaba firma de la Direccién Correspondiente, obtiene nimero de oficio y lo

envia a la DGCE.

Fin del procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

1. El Programa Nacional de Derechos Humanos 2014-2018,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de abril de
2014, establece distintas directrices que debe seguir el Gobierno
Federal, entre las que se encuentran las estrategias 1.1 “Asegurar
que la gestion de la Administracién Publica Federal se apegue a la
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reforma constitucional de derechos humanos” y 3.1 “Asegurar el enfoque de derechos humanos
en la gestién de la Administracién Publica Federal”.

La Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Industrias Ligeras asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién
objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

10.DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Seccién 1S. Desarrollo y fortalecimiento de la industria, serie 15.3 “Disefio de
politicas generales de comercio, control de exportaciones y mecanismos de aplicacién en materia industrial”, del
Catélogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Economia vigente.

No. de Responsable de su Lugar de

No Documento

Control Custodia Resguardo

1 Oficio de consulta para proponer criterios y requisitos

y/o sus modificaciones para la asignacién de Cupo
5 Oficio de solicitud de informacién complementaria

y/o correccién
3 | Oficio de solicitud de informacién y Opinién S/N DGIL DGIL
4 Oficio de respuesta a la consulta de informacién y

opinién

5 Oficio de respuesta a la consulta para proponer
criterios y requisitos para la asignacién de cupo

11. DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No aplica

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA

No aplica.
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13. DIAGRAMA DE FLUJO

Direccién Correspondiente Departamento Correspondiente Subdireccion Correspondiente
Recibe de la DGCE oficio Verifica que la consultay la
de consutta sobre la .| documentacion anexa
propuesta de criterios y cumplan con los criterios
requisitos y turna establecidos

No | Elabora dficio para solcitar Revisa oficio. rubrica
documentacion informacién »| recaba firme{ obtieney
cumple conlos complementaria y/o = .
elitenos? correccion y turna nimero de oficio y emva
Si
Elabora proyecto de oficio Revi_sa_\ proyect_o de oficio
de opinion v turma P de opinién, rubrica y recaba
op y firmay envia
Recibe respuesta del
Organismo Publicoo |«
Privado y turna
Revisa oficio de respuesta
| Elabora dficio de respuesta .| ala consulta realizada por
"]  alaconsulta y turna ™| laDGCE, rubricay recaba
firmay envia
Fin
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Proceso: Disefar e implementar las politicas publicas de los sectores productivos de las industrias ligeras

Subproceso: Impulsar el escalamiento productivo en los sectores de la industria ligera

Procedimiento: Dictamen de Solicitudes de Permisos de Importacién Definitiva, bajo Regla Octava

Control: SE-PR-0-412-03

Pdgina: 1 de 7

RFTS: No aplica

Revisién: 4

_Tipo de procedimiento: Sustantivo de Operacién Alto Impacto: Si No X

- Usuario: Representaciones Federales de la SE

1. FIRMAS

Elaboré

Nombre Firma

Martha Lilia Sarmiento Aragén

Directora de la Industria Manufacturera Bésica

Revis6
Nombre Firma
Ana Lilia Gonzdlez Hidalgo
Directora de las Industrias Quimicas
Autorizé
Nombre Firma

Héctor Rodrigo Herndndez Rodriguez

El presente procedimiento se autoriza y se emite el

de 20 ,

Director General de Industrias Ligeras de

con fundamento en el Articulo 12, fraccién XV del

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia
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2

. OBJETIVO

Emitir el dictamen a las solicitudes de permisos de importacién definitiva y de modificaciones (cuando

se trate de la descripcién de la mercancia), bajo la modalidad de la Regla Octava, en la Ventanilla Unica

de Comercio Exterior Mexicano (VUCEM), de los particulares para facilitar a las empresas el acceso a

insumos que no se producen en el pais o mercancias requeridas durante la etapa previa al inicio de nuevos

proyectos productivos.

3

4.

. AMBITO DE APLICACION
Las Direcciones de: Analisis Econémico y Sectorial; Cadenas Industriales Bésicas; de la Industria
Manufacturera Bésica; de Bioindustrias y; de las Industrias Quimicas.

Las Subdirecciones de: Andlisis Econémico, Seguimiento de Mercados Agricolas; Seguimiento de
Mercados Pecuarios; Evaluacién y Seguimiento; Cadenas Agroindustriales; Andlisis de la Industria
Manufacturera; ~ Manufacturas  Agroindustriales, ~ Manufacturas ~ Diversas;  Productos
Manufacturados, de las Industrias Quimicas “A”; de las Industrias Quimicas “B”.

Los Departamentos de: Andlisis; Coordinacién Sectorial, Productos Manufacturados, y
Petroquimica.

FUNDAMENTO JURIDICO
Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de Exportacién publicada en el D.O.F. el 18-06-
2007 y sus reformas

Decreto por el que se establece la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado en
el D.O.F. el 14 de enero de 2011 y sus reformas.

Acuerdo por el que la Secretaria de Economia emite reglas y criterios de cardcter general en materia

de Comercio Exterior, publicado en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2012 y sus reformas.
. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Del (la) Titular de la Direccién General de Industrias Ligeras, autorizar
este procedimiento y asegurar su difusién.

Del (1a) Titular de la Direccién de las Industrias Quimicas, supervisar
este procedimiento y asegurar su aplicacién.

Del (la) Titular de la Direccién de la Industria Manufacturera Basica,
elaborar y actualizar este procedimiento.
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6. ACRONIMOS

DGCE: Direcciéon General de Comercio Exterior.

DGIL: Direccién General de Industrias Ligeras.

7. DEFINICIONES

Consulta: Escrito mediante el cual la DGIL solicita opinién sobre la existencia de produccién nacional
a organismos empresariales, empresas sefialadas previamente como proveedoras por los organismos
empresariales, dependencias competentes y/o dreas internas de la Secretaria de Economia, o a éstas
ultimas respecto de la ubicacién de nuevas plantas e instalaciones productivas a efecto de poder emitir un
dictamen respecto de una solicitud de permiso de importacién definitiva bajo Regla 82.

Criterio de inexistencia de produccién: Se refiere al criterio del Anexo 2.2.2. Numeral 2 Fraccién II, La
Secretaria de Economia autorizard la importacién de mercancias de la regla 82 cuando se determine
inexistencia o insuficiencia de produccién nacional.

Criterio de nuevo proyecto: Se refiere al criterio del Anexo 2.2.2. Numeral 2 Fraccién III, La Secretaria
de Economia autorizara la importacién de mercancias de la regla 82 requeridas durante la etapa previa al
inicio de la produccién de nuevos proyectos.

Departamento Correspondiente: Departamentos de la Direccién General de Industrias Ligeras,
sefialados en el Alcance de este procedimiento, a los que corresponde atender las solicitudes de permisos
de importacién definitiva bajo Regla 82, dependiendo de la materia de competencia que tengan asignada.

Dictamen: Opinién respecto de las solicitudes de permisos de importacién definitiva bajo Regla 82 de los
sectores de competencia de la DGIL.

Direccién Correspondiente: Direccién de Area adscritas a la Direccién General de Industrias Ligeras,
sefialados en el Alcance de este procedimiento, a las que corresponde atender la solicitud de permiso de
importacién definitiva, bajo Regla Octava, dependiendo de la materia de competencia que tengan
asignada.

Hoja de Trabajo (de Control de Proceso): Documento generado en la Subdireccién/Departamento
correspondiente, que permite verificar la etapa de trdmite de la solicitud hasta el dictamen final.

LIGIE.- Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de
Exportacién, publicada en el D.O.F. el 18-06-2007 y sus reformas.

VUCEM: Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano. Sistema de
gestién informdtico de solicitudes de Comercio Exterior via internet,
administrado por la Direccién General de Comercio Exterior.
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Regla 82: La indicada en el Articulo 2, Fraccién II Reglas complementarias de la LIGIE.

Reglas de Comercio Exterior.- E1 Acuerdo por el que la Secretaria de Economia emite reglas y criterios
generales en materia de comercio exterior, publicado en el D.O.F. el 31 de diciembre de 2012 y sus
reformas.

Subdireccién Correspondiente: Subdirecciones de drea adscritas a la Direccién General de Industrias
Ligeras, sefialados en el Alcance de este procedimiento, a las que corresponde atender la solicitud de
permiso de importacién definitiva, bajo Regla Octava, dependiendo de la materia de competencia que
tengan asignada.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdireccion Correspondiente

1. Recibe notificacién via correo electrénico de ingreso de una nueva Solicitud de Dictamen de Permiso
de Importacién Definitiva y/o Modificacién, Bajo Regla Octava en la VUCEM, imprime solicitud y

la turna a Control de Gestién para la asignacién de nimero de volante.

2. Recibe la solicitud con nimero de volante de la Direccién de drea correspondiente y solicita al
Departamento Correspondiente la Hoja de Trabajo.

Departamento Correspondiente

3. Elabora Hoja de Trabajo para determinar el cumplimiento o incumplimiento de los criterios y
requisitos de la normatividad aplicable de conformidad con el criterio de la solicitud.

La solicitud no cumple con los criterios y requisitos de la normatividad aplicable

4. Elabora escrito de prevencién y requerimiento para subsanar solicitud y turna a la Subdireccién
Correspondiente.

Subdireccién Correspondiente

5. Verifica y valida escrito de prevencién y requerimiento, en su caso, requiere al interesado a través de

la VUCEM para subsanar solicitud.
El interesado no responde en tiempo y forma el requerimiento formulado
6. Desecha o niega el tramite por incumplimiento de la normatividad aplicable.
Fin del procedimiento
El interesado responde en tiempo y forma el requerimiento formulado

7. Envia al Departamento correspondiente la informacién recibida para
continuar con el tramite.
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La solicitud cumple con los criterios y requisitos de la normatividad aplicable
Departamento Correspondiente

8. Verifica antecedentes de consulta, complementa Hoja de Trabajo, prepara Consulta y turna a la
Subdireccién Correspondiente.

Nota 1: No se prepara Consulta cuando existan antecedentes de respuesta a Consulta previa, recibida
con fecha menor a un afo.

Nota 2: Tratindose del Criterio de nuevos proyectos, la Consulta se dirige a la Representacién
Federal correspondiente para verificar: ubicacién de la planta, capacidad instalada, empleos y
productos fabricados.

Hay antecedentes de consulta para la mercancia solicitada y son de fecha menor a un aio.
Subdireccién Correspondiente

9. Revisa antecedentes de consulta, elabora Dictamen, lo incorpora en la Hoja de Trabajo, solicita visto
bueno a la Direccién de Area Correspondiente y recaba firma.

10. Emite Dictamen a través de la VUCEM.
Se requiere consultar a los sectores productivos o a las representaciones federales

11. Valida la Consulta, en su caso, recaba firma de la Direccién de Area Correspondiente y envia la
Consulta a la instancia correspondiente.

Direccién Correspondiente

12. Recibe del Organismo Empresarial, empresa proveedora Area Interna y/o Dependencia respuesta a
la Consulta y la turna a la Subdireccién o Departamento Correspondiente.

Subdireccién o Departamento Correspondiente

13. Elabora Dictamen, lo incorpora en la Hoja de Trabajo, solicita visto bueno a la Direccién de Area
Correspondiente y recaba firma.

14. Emite Dictamen a través de la VUCEM.

Fin del procedimiento.
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9. POLITICAS DE OPERACION

1. El Programa Nacional de Derechos Humanos 2014-2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de abril de 2014, establece distintas directrices que debe seguir el Gobierno
Federal, entre las que se encuentran las estrategias 1.1 “Asegurar que la gestién de la
Administracién Publica Federal se apegue a la reforma constitucional de derechos humanos” y
3.1 “Asegurar el enfoque de derechos humanos en la gestién de la Administracién Publica

Federal”.

La Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Industrias Ligeras asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién
objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

10.DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Seccién 1S. Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria, Serie 1S, 3 Disefio
de politicas generales de comercio, control de exportaciones y mecanismos de aplicacién en materia
industrial del Catdlogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Economia vigente.

No. de Responsable de Lugar de

No Documento .
Control su Custodia Resguardo

Solicitud de Dictamen respecto de un Permisos de
1 | Importacién Definitiva y/o Modificacién, Bajo Regla
Octava S/N DGIL DGIL
Escrito de prevencién y requerimiento
Oficio o Escrito de Consulta

wW(N

Dictamen de Solicitud de Permiso de Importacién
4 Definitiva, bajo Regla Octava S/N DGIL DGIL

11.DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

No. de Responsable de Lugar de
No Documento Control su Custodia Resguardo
1 | Hoja de Trabajo S/N DGIL DGIL

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA
No aplica.

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Dictamen de Solicitudes de Permisos de Importacién Definitiva, bajo Regla Octava

Control: SE-PR-0-412-03 Pigina: 7 de 7

13.DIAGRAMA DE FLUJO

por incumplimiento de la
normatividad aplicable

Se requiere consultar alos
sectores productivos o a las
representaciones federales

Revisa antecedentes de

consulta, elabora dictamen |

solicita visto buenoy
recaba fima

v

Emite Dictamen a través de
la VUCEM

v

Valida la Consulta, en su
caso, recaba fimay envia

laConsutaala instancia
correspondierte

" ) , L ) Subdreccién o Departamento
Subdreccién Correspondierte Departamento Correspondiente Direcci6n Correspondiente Carrespondiente
Recbe natificacion de
ingreso de una nueva
Solicitud de Dictameny
turna
Recbe la solicitud con Elabo;?;:gl?;i;:balo
ntimero de vdante y > para dete
solicita la Hoja de Trabajo . cu_mp|m|mto o
incumplimiento de criterios
- Si
ZLa solicitud cumpte
con los criterios?
Vet s et d Elabora escrito de ) Reche Elabora Dictamen, lo
erifica y valida escrito de | prevencion y requerimiento incorpora en la Haa de
prevencion y requerimiento | para subsanar solicitud y | respuesta 6}[[']?”20'5““3 yla——>» Tral?ajo, solicka 3-5“3
urna buero y recaba firma
| interesado Si Envia lainformacién Verifica antecedertes ds
Z - .
responde entiempo recibida para continuar con p{ consulta complementa | g Emite Dictamen a través
forma? el tramite Hoja de trabajo, prepara delaVUCEM
. consultay turna
No Hay antecedentes de consulta
parala mercancia solicitaday
Desechao niega el ramite| ~ Son de fechamenor a unafio Fin
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Disefiar e implementar las politicas publicas de los sectores productivos de las industrias ligeras

Subproceso: Proponer y promover la aplicacién y cumplimiento de la politica en materia de comercializacién y
abasto de bienes consumo bdsico

Procedimiento: Registro de Listas de Precios de Medicamentos de Patente Vigente

Control: SE-PR-O-412- 04 | Pédgina: 1 de 5
| RFTS: No aplica | Revisién: 4 _
Tipo de procedimiento: Sustantivo de Operacién Alto Impacto: | Si | | No | X

1. FIRMAS
Elaboré
Nombre Firma
José Antonio Gallegos Salcedo
Subdirector de Industrias Quimicas “A”
Revisé
Nombre Firma
Ana Lilia Gonzdlez Hidalgo
Directora de las Industrias Quimicas
Autorizé
Nombre Firma
Héctor Rodrigo Herndndez Rodriguez El presente procedimiento se autoriza y se emite el
Director General de Industrias Ligeras de de 20 ,
con fundamento en el Articulo 12, fraccién XV del
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Registro de Listas de Precios de Medicamentos de Patente Vigente

Control: SE-PR-O-412- 04 | Pdgina: 2 de 5

2. OBJETIVO

Registrar las listas de precios de los medicamentos con patente vigente, que presentan las empresas
farmacéuticas conforme a los procedimientos y lineamientos establecidos en la Adenda al Convenio de
Concertacién de Precios de Medicamentos, en el marco del Programa de Modernizacién del Sector

Farmacéutico.

3. AMBITO DE APLICACION

e La Direccién General de Industrias Ligeras
e La Direccién de las Industrias Quimicas
e La Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”

e La Subdireccién de Evaluacién y Seguimiento
4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Convenio de Concertacién de Precios de Medicamentos de fecha 12 de septiembre de 1996
y su Adenda suscrita el 1° de octubre de 2004 entre la CANIFARMA vy la Secretaria de

Economia.

5. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
e Del (la) Titular de la Direccién General de Industrias Ligeras, autorizar este procedimiento y
asegurar su difusién.

e Del (la) Titular de la Direccién de las Industrias Quimicas, revisar este procedimiento y asegurar
su aplicacién.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”, elaborar y actualizar este
procedimiento.

6. ACRONIMOS

No aplica.
7. DEFINICIONES

Adenda: Documento que redefine el objetivo y alcance del Convenio de
Concertacién de Precios de Medicamentos firmado por la Cdmara

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Registro de Listas de Precios de Medicamentos de Patente Vigente

Control: SE-PR-O-412- 04 | Pdgina: 3 de 5

Nacional de la Industria Farmacéutica y la Secretaria de Economia el 1 de octubre de 2004.
Cliente: Empresa que fabrica y/o comercializa medicamentos de patente vigente, adherida a la Adenda.

Requerimiento: Correo electrénico dirigido a la empresa solicitante para solicitarle informacién faltante
y/o aclaraciones a la informacién presentada.

Convenio: Convenio de Concertacién de Precios de Medicamentos, firmado por la Cdmara Nacional
de la Industria Farmacéutica (CANIFARMA) y la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial (Hoy
Secretaria de Economia) el 12 de septiembre de 1996.

Lista de Precios: Documento con la relacién de Precios M4ximos de Venta al Piblico de medicamentos
con patente vigente que presentan las empresas farmacéuticas adheridas a la Adenda para su registro.

Comunicado: Correo electrénico dirigido a la empresa solicitante del tramite para informarle que se ha
recibido su solicitud completa y que estd disponible su Lista de precios con el sello de Registrada.

Registro de Lista de Precios: Sello que se plasma en la lista de precios que presentan las empresas,
cuando cumplen con la normatividad establecida en la Adenda.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdireccién de Evaluacién y Seguimiento

1. Recibe del cliente Lista de Precios de Medicamentos con Patente Vigente (original y copia) y
documentacién (estudio de precios, informe del auditor, etc.).

2. Asigna nimero de folio y turna documentacién a la Direccién de las Industrias Quimicas.
Direccion de las Industrias Quimicas

3. Recibe Lista de Precios con la documentacién anexa y la envia a la Subdireccién de las Industrias
Quimicas “A”, con instruccion.

Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”

4. Revisa que la Lista de Precios y la documentacién anexa, cumpla con los requisitos estipulados en la
lista de verificacién y abre expediente.

8i no cumple con los requisitos

5. Envia requerimiento de informacién faltante al cliente y continda el procedimiento en la actividad

1.
8i cumple con los requisitos

6. Envia Lista de Precios (original y copia) a la Subdireccién de
Evaluacién y Seguimiento y notifica al cliente mediante comunicado
que puede recoger su lista de precios.

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Registro de Listas de Precios de Medicamentos de Patente Vigente

Control: SE-PR-O-412- 04 | Pdgina: 4 de 5

Subdireccién de Evaluacién y Seguimiento

7. Sella la lista de precios como “Registrada”, entrega copia al cliente y devuelve el original a la
Subdireccién de las Industrias Quimicas “A” para su control y archivo.

Fin del Procedimiento.

9. POLITICAS DE OPERACION

1. El Programa Nacional de Derechos Humanos 2014-2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de abril de 2014, establece distintas directrices que debe seguir el Gobierno
Federal, entre las que se encuentran las estrategias 1.1 “Asegurar que la gestién de la
Administracién Publica Federal se apegue a la reforma constitucional de derechos humanos” y
3.1 “Asegurar el enfoque de derechos humanos en la gestién de la Administracién Publica

Federal”.

La Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Industrias Ligeras asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién
objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

10.DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO

Documentos de trabajo de la Seccién 1S. Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria, Serie 1S.3
“Disefio de politicas generales de comercio, control de exportaciones y mecanismos de aplicacién en
materia industrial” del Catilogo de Disposicién Documental de la SE vigente.

Responsable de Lugar de

No Documento No. de Control .
su Custodia Resguardo
1 | Lista de Precios de Medicamentos con Patente
Vigente
2 | Lista de Verificacién S/N DGIL DGIL

3 | Correo electrénico de requerimiento de
informacidn faltante
4 | Correo electrénico de notificacién

11.DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL
ARCHIVISTICO

No aplica

12.INFORMACION COMPLEMENTARIA

No aplica.

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Registro de Listas de Precios de Medicamentos de Patente Vigente
Control: SE-PR-0-412- 04

i Pdgina: 5 de 5

13.DIAGRAMA DE FLUJO

Subdrecdon de Evaluaciony Direcci6n de las Industrias Quimicas
Seguimiento

(' Inicio )

A 4

Subdireccion de las Industrias Quimicas “A”

Recibe del cliente, Lista de
Precios de Medicamentos [«
con Paterte Vigente

\ 4
. . . Recbe Lista de Precios Revn;a quela Lista de
Asigna nimero de folioy > con l documentadion .| Precios cumplaconlos
turna documentacién d anexa v envia e requisitos y abre
y expediente

Envia requerimiento de
informacion faltante ala
empresa solicitante

¢Cumple conlos
requisitos?

Envia la Lista de Precios y
notifica al cliente que
puede recoger su lista

Sella Lista de Precios como
“Registrada”, entrega copia
alcliente Y devuelve el |
original para su control

Fin
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Disefiar e implementar las politicas publicas de los sectores productivos de las industrias ligeras

Subproceso: Opinar y proponer modificaciones al marco normativo de comercio exterior que coadyuven a
elevar la productividad de las industrias ligeras

Procedimiento: Presentacién del informe anual de actividades con mdquinas para elaborar cdpsulas, tabletas
y/o comprimidos
| Control: SE-PR-5-412-05 | Pdgina: 1 de 5

| RFTS: SE-07-005 “Informe anual de actividades con miquinas para elaborar cdpsulas, | ..,
' | Revisién: 5

| tabletas y/o comprimidos”

Tipo de procedimiento: Servicios al Pablico | Procedimiento de Alto Impacto: | Si | | No | X

Usuario: Cualquier persona fisica o moral (De acuerdo a la ficha del trimite SE-07-005, en la seccién “Quién
puede solicitar el trdmite”)

1. FIRMAS
Elaboré
Nombre Firma
José Antonio Gallegos Salcedo
Subdirector de las Industrias Quimicas “A”
Revisé
Nombre Firma
Ana Lilia Gonzilez Hidalgo
Directora de las Industrias Quimicas
Autorizo
Nombre Firma
Héctor Rodrigo Herndndez Rodriguez El presente procedimiento se autoriza y se emite el
Director General de Industrias Ligeras de de 20 ’
con fundamento en el Articulo 12, fraccién XV del
Reglamento Interior de la Secretaria de Economia

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Presentacién del informe anual de actividades con mdquinas para elaborar cdpsulas, tabletas

y/o comprimidos

Control: SE-PR-5-412-05 Pédgina: 2 de 5

2. OBJETIVO

Verificar que los informes anuales de actividades con maquinas para elaborar cdpsulas, tabletas y/o
comprimidos, presentadas por los sujetos obligados, estén debidamente llenados para coadyuvar al
control de la produccién, adquisicién, importacién y exportacién de méquinas para elaborar cipsulas,
tabletas y/o comprimidos, a fin de evitar su desvio para la produccién ilicita de narcéticos.

3. AMBITO DE APLICACION

La Direccién de las Industrias Quimicas

La Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”

4. FUNDAMENTO JURIDICO

e Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y
Miquinas para elaborar Cépsulas, Tabletas y/o Comprimidos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 26 de diciembre de 1997 (Articulo 17) y sus reformas.

e Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos
Quimicos Esenciales y Méquinas para elaborar Cépsulas, Tabletas y/o Comprimidos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de septiembre de 1999.

e Registro Federal de Trdmites y Servicios. SE-07-005 Informe anual de actividades con
maquina para elaborar cépsulas, tabletas y/o comprimidos.

5. RESPONSABLES DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

e Del (la) Titular de la Direccién General de Industrias Ligeras, autorizar este procedimiento y
asegurar su difusién.

e Del (la) Titular de la Direccién de las Industrias Quimicas, revisar este procedimiento y asegurar su
aplicacién.

e Del (la) Titular de la Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”, elaborar y actualizar este

procedimiento.

6. ACRONIMOS

No aplica

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Presentacién del informe anual de actividades con mdquinas para elaborar cdpsulas, tabletas
y/o comprimidos
Control: SE-PR-5-412-05 Pédgina: 3 de 5

7. DEFINICIONES

Consejo de Salubridad General: Entidad Auténoma Consultiva del Sector Salud.

Informe: Informe Anual de Actividades con Midquinas para Elaborar Cépsulas, Tabletas y/o
Comprimidos.

PREQUIM: Base de datos que integra informacién de las actividades con precursores quimicos,
quimicos esenciales y médquinas para elaborar cdpsulas, tabletas y/o comprimidos, responsabilidad del

Consejo de Salubridad General.

Sujetos Obligados: Las personas fisicas o morales que produzcan, enajenen, adquieran, importen,
exporten o almacenen maquinas para elaborar cdpsulas, tabletas y/o comprimidos.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdirecciéon de Evaluacién y Seguimiento

1. Recibe de los sujetos obligados Informe Anual de Actividades con Miquinas para Elaborar
Cipsulas, Tabletas y/o Comprimidos (SE-07-005).

2. Asigna nimero de folio y envia informe a la Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”, a través
de la Direccién de las Industrias Quimicas.

Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”

3. Recibe y revisa que el Informe este completo y debidamente llenado.

8i el informe no estd debidamente llenado y estd incompleto

4. Elabora oficio para prevenir a los sujetos obligados, indicando las deficiencias y otorgdndole un

plazo de diez dias hébiles a partir del dia hébil siguiente a la recepcién del oficio de prevencién para
subsanar las deficiencias, de lo contrario, se dard por no presentado el Informe.

5. Rubrica el oficio y se turna para revisién a la Direccién de las Industrias Quimicas.
Direccién de las Industrias Quimicas

. Revisa el oficio de prevencidn vy, en su caso, solicita se realicen los ajustes necesarios, firma y turna a
6. R 1 oficio de p Y, , solicit 1 los ajust , i yt
la Subdireccién de las Industrias Quimicas “A” para su envio al sujeto obligado que corresponda.
Regresa a la actividad 1.

8i el informe estd debidamente llenado y completo

Subdireccién de las Industrias Quimicas “A”

7. Captura el informe y lo envia a través del PREQUIM.

DGIL



El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Presentacién del informe anual de actividades con mdquinas para elaborar cdpsulas, tabletas

y/o comprimidos
Control: SE-PR-5-412-05 Pédgina: 4 de 5

8. Elabora el oficio de notificacién dirigido al Consejo de Salubridad General informando que fue
enviado a través del PREQUIM, y lo turna, a la Direccién de las Industrias Quimicas para firma y
envio.

Direccién de las Industrias Quimicas

9. Revisa el oficio y, en su caso, solicita se realicen los ajustes necesarios, de lo contrario, firma y envia

oficio al Consejo de Salubridad General.

Fin del Procedimiento

9. POLITICAS DE OPERACION

1. El Programa Nacional de Derechos Humanos 2014-2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de abril de 2014, establece distintas directrices que debe seguir el Gobierno
Federal, entre las que se encuentran las estrategias 1.1 “Asegurar que la gestién de la
Administracién Puablica Federal se apegue a la reforma constitucional de derechos humanos” y
3.1 “Asegurar el enfoque de derechos humanos en la gestién de la Administracién Publica

Federal”.

La Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Industrias Ligeras asegura el
cumplimiento de las citadas directrices al respetar los derechos de los beneficiarios y/o poblacién
objetivo al proporcionar un trato digno, respetuoso, equitativo y no discriminatorio, en estricto
apego a los derechos humanos establecidos en el Articulo 1 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

10.DOCUMENTOS SUJETOS A CONTROL ARCHIVISTICO:

Documentos de trabajo de la Seccién 1S. Desarrollo y Fortalecimiento de la Industria, Serie 1S.8
“Informacién de empresas sobre produccién, exportacion, importaciones y ventas” del Catdlogo de
Disposicién Documental de la Secretaria de Economia vigente.

Responsable de | Lugar de

No Documento No. de Control su Custodia | Resguardo

1 | Informe Anual de Actividades con Maquinas para | SE-07-005
Elaborar Cipsulas, Tabletas y/o Comprimidos
2 | Oficio de prevencién S/N

3 | Oficio de notificacién de envio del informe

11.DOCUMENTOS NO SUJETOS A CONTROL
ARCHIVISTICO

No aplica

DGIL DGIL

12. INFORMACION COMPLEMENTARIA
No aplica.
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El original de este procedimiento debidamente firmado y sellado, se encuentra resguardado en los archivos de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto - Oficio de dictamen No. 712.2017.0471

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

Procedimiento: Presentacién del informe anual de actividades con mdquinas para elaborar cdpsulas, tabletas
y/o comprimidos
Control: SE-PR-5-412-05 Pégina: 5 de 5

13. DIAGRAMA DE FLUJO

Subdreccion de Evaluaciény

o Subdireccion de las Industrias Quimicas “A” Direccion de las Industrias Quimicas
Seguimiento
Recbe informe anual de Recbe yrevisa que el
actividades, asigna nimero P»| informe este completoy
de fdio yturna debidamente llenado

¢Elinforme
esta debidamente
llenado?

Elabora dficio de
prevencion para indicar las
deficiencias y otorga plazo

A 4
Revisa oficio de
Captura informe y lo envia Rubrica dficio | prevencidn, en su caso _>@
através del PREQUIM y turna para su revision "1 solicta ajustes, firmay
turna para su envio

A 4

Revisa el oficio en su caso,
solicita ajustes, firmay
envia al Consejo de
Salubridad General

Elabora dficio de
notificacién y lo tuma para >
su firma yenvio

Fin

DGIL



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Macroproceso: Desarrollar y fortalecer la Industria

Proceso: Disefiar e implementar las politicas publicas de los sectores productivos de las industrias
ligeras

Homoclave: Pr-SUST-SE-015

Objetivo: Establecer e implementar estrategias y politicas publicas que propicien el crecimiento, la
competitividad y la integracién de las industrias ligeras del pais.

Plan Nacional de Desarrollo 2013- 2018

Meta Nacional

4. México Préspero

Objetivo

4.8. Desarrollar los sectores estratégicos del pais.

Estrategia

4.8.1. Reactivar una politica de fomento econdmico enfocada en incrementar la
productividad de los sectores dindmicos y tradicionales de la economia mexicana, de manera
regional y sectorialmente equilibrada.

Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018

Objetivo sectorial

1. Desarrollar una politica de fomento industrial y de innovaciéon que promueva un
crecimiento econémico equilibrado por sectores, regiones y empresas.

Estrategia

1.Impulsar la productividad de los sectores maduros

Linea de accion

1.Fortalecer la informacién de mercados
3.Buscar la integracion en cadenas de valor
4.Desarrollar agendas de trabajo sectoriales

Pigina: 1 de 4



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Caracteristica Si No
éEs un proceso prioritario? X
éEs un proceso relacionado con trdmites y servicios a la X
ciudadania?
éContribuye al cumplimiento de los objetivos y metas de la X
Secretaria de Economia?
éContribuye a la satisfaccion de los usuarios respecto a los X
servicios de la Secretaria de Economia?
éTiene una alta demanda de los productos o servicios que se X
obtienen del proceso?
éConlleva un elevado tiempo en su realizacion? X
¢éTiene un elevado costo? X
¢éTiene un elevado numero de quejas? X
¢Esta certificado bajo la norma 1SO 9000 o alguna otra norma? X
éCuenta con sistemas informaticos que apoyan su operacién? X
En caso de responder si en la pregunta anterior, liste los sistemas
informdticos.
¢El proceso esta mapeado? X
Indique la metodologia en la que se encuentra mapeado el PEPSU
proceso

a. Proveedores: Empresas, Organismos industriales, Areas internas de la Secretaria de Economia, Dependencias
de Gobierno (Federal, Estatal y Municipal), Organismos Internacionales, Organizaciones no gubernamentales,
Instituciones académicas, Grupos de trabajo de los sectores competencia de la DGIL.

b. Entradas: Solicitudes de tramites y Requerimientos de informacién (escritos formato libre).

c. Subprocesos:
e Impulsar el escalamiento productivo en los sectores de la industria ligera.
e Opinar y proponer modificaciones al marco normativo de comercio exterior que coadyuven a elevar la
productividad de las industrias ligeras.

e Participar en grupos de trabajo érganos de gobierno de las entidades de la administracidn publica federal.
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DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS LIGERAS

3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Proponer reglas y criterios de caracter general y mecanismos de aplicacion tanto en las medidas arancelarias

como en las no arancelarias.

Proponer y promover la aplicacién y cumplimiento de la politica en materia de comercializacién y abasto de

bienes de consumo basico.

Humanos:
e 1 Direccion general.
e 5 Direcciones de area.
e 14 Subdirecciones de area.
e 8 Jefaturas de Departamento.
e 4Enlaces.
e 33 Personal operativo.
TOTAL: 65 servidores publicos

Materiales:
e  Mobiliario convencional de oficina.

Financieros:
e No aplica.

Tecnoldgicos:

e 65 equipos de computo con conexién a internet.

e Lineas telefdnicas.
e Software.

d. Salidas:
e Elaboracion de anteproyectos de instrumentos juridicos.
e Dictamen de solicitudes de permisos de importacion definitiva bajo regla octava.
e Atencidn a las consultas para la asignacion de cupos de importacion o exportacion.
e Registro de listas de precios de medicamentos de patente vigente.
e Informe anual de actividades con maquinas para elaborar capsulas, tabletas y/o comprimidos.

e. Clientes o usuarios: Sectores competencia de la DGIL, otras industrias, DGIL, dreas internas de la Secretaria de
Economia, otras dependencias del gobierno federal, grupos de trabajo y persona fisica o moral.

f. Indicadores del proceso: Oportunidad en la entrega de anteproyectos, dictdmenes de solicitudes de permisos,
atencidn de consultas, registro de listas de precios de medicamentos e informe anual de actividades en la fecha
compromiso.

g. Recursos necesarios para la ejecucién del proceso:
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3. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

V. Responsables del proceso.

Duefio del proceso:

Joel Rojas Escudero
Director de Bioindustrias

Titular de la unidad administrativa

Héctor Rodrigo Hernandez Rodriguez
Director General de Industrias Ligeras

A continuacion se anexan los mapas del proceso:
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