COMITE DE TRANSPARENCIA

Con fundamento en los articulos 6, segundo parrafo y apartado A, fracciones | y Il y 16 segundo parrafo de la
Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 24, fraccion X1V, 25, 44, fraccion |, 45 fracciones IV y VI
y 134, primer parrafo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 48, 51 y 84,
fracciones | y Il de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, y 10, 11,
fraccion XVI, 65, fraccién | y 137, primer parrafo de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, el Comité de Transparencia de la Secretaria de Economia emite los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE Y ATENCION DE SOLICITUDES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
DATOS PERSONALES ANTE LA SECRETARIA DE ECONOMIA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Primero.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer la forma y términos en que se dara tramite
y atencidén al interior de la Secretaria, a las solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales
presentadas en términos de las disposiciones juridicas aplicables en la materia.

Segundo.- Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

l. Area: Unidad administrativa prevista en el RISE, que cuente o pueda contar con la informacién o los
datos personales objeto de una solicitud presentada en términos de las disposiciones juridicas
aplicables.

1. CT: Comité de Transparencia.

1. Enlace: Personal habilitado para recibir y dar tramite a las SAl y SARCO al interior del area.

Iv. INAL: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccidn de Datos Personales.
V. LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Vi. LGCDVP: Lineamientos generales en materia de clasificaciéon y desclasificacion de la informacién,
asi como para la elaboracion de versiones publicas.

VIl. LGPDPSP: Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico.
VIIl. LGPDPPSO: Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

IX. LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

X. LPIASAIP: Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencién a solicitudes de
acceso a la informacién publica.

XI. RIA: Requerimiento de Informacion Adicional.

XIl. RISE: Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.

XIll. Secretaria: Secretaria de Economia.

XIV. SALl Solicitudes de acceso a la informacion.
XV. SARCO: Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.
XVI. UT: Unidad de Transparencia.
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Tercero.- La designacion de los Enlaces se realizara por oficio, las dreas informaran cualquier modificacién a
la misma a mas tardar dentro de los tres dias siguientes a la actualizacidn del supuesto que origine el cambio
de que se trate.

Cuarto.- Con la finalidad de agilizar la atencién de las SAly SARCO, se privilegiara el uso del correo electrénico
institucional de esta Secretaria entre las dreas y la UT para la recepcién y envio de los documentos e
informacién relacionada con dichas solicitudes, con independencia de que se realice la entrega fisica.

Quinto.- Las respuestas a las SAl y SARCO se realizardn mediante oficio, mismo que puede ser firmado por el
Enlace, la persona titular del drea o la que lo supla conforme a lo previsto en el RISE.

Sexto.- Los términos sefialados en los presentes lineamientos se computaran en dias habiles y empezaradn a
contar a partir del dia siguiente de la recepcién de la comunicacién electrénica correspondiente.

Los plazos que se enuncian en los procedimientos a que se hace referencia en los presentes lineamientos son
maximos, por lo que su tramite debe realizarse antes del vencimiento de los mismos.

El turno de SAIl y SARCO por la UT, asi como la recepcidn de respuestas por parte de las areas, se efectuard
dentro del horario de 9:00 a.m. a 18.00 p.m.; las comunicaciones electrénicas efectuadas después de ese
horario se tendran por realizadas al dia siguiente.

Séptimo.- La interpretacion de los presentes Lineamientos corresponde a la UT.

TiTULO SEGUNDO
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
REQUERIMIENTO DE INFORMACION ADICIONAL

Octavo.- Si los detalles proporcionados para atender la SAl resultan insuficientes, incompletos o erréneos, la
UT, por si o previa solicitud del drea a la que se hubiera turnado, formulard un RIA, por una sola vez y dentro
de un plazo que no podra exceder de cinco dias, con el propdsito de que la parte solicitante, dentro del plazo
de diez dias, aporte mayores elementos, corrija los datos proporcionados, o bien, precise uno o varios
requerimientos de informacion.

Para tales efectos, se deberan agotar, los siguientes procedimientos, segln sea el caso:

Procedimiento sin turno al area

Tramite Unidad Fundamento

Dias
habiles

responsable

1 Recepcidon de la SAI. 128 de la LGTAIP,
p) | Analisis. 129 de la LFTAIP
3 | Formulacion del RIA. y Vigésimo
4 ‘ Notificacién del RIA a la parte solicitante. Primero de los
LPIASAIP
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Procedimiento con turno al area

Dias Tramite Unidad Fundamento

habiles responsable

Recepcion de la SAL 128 de la
2 Turno al area correspondiente. LCTAIP, 129 de
3 Andlisis de la SAly devolucion a la UT, con la precision de los puntos Area la LFTAIP 'y
objeto del RIA. Vigésimo
4 Revision del RIA y elaboracién de la respuesta institucional. uTt Primero de los
5 Notificacién del RIA a la parte solicitante. LPIASAIP
CAPITULO Il

INCOMPETENCIA

Noveno.- Si al recibir una SAI, la UT advierte la notoria incompetencia de la Secretaria para atenderla, debera
comunicarlo al solicitante dentro del plazo de tres dias y seflalard de ser posible, el o los sujetos obligados
competentes, conforme a lo siguiente:

Dias Tramite Unidad Fundamento

habiles responsable

Recepcion de la SAL 136 de la
2 Analisis. LGCTAIP, 131 de
3 Notificacién de la notoria incompetencia a la parte solicitante. la  LFTAIP 'y
Vigésimo
Tercero de los
LPIASAIP

Décimo.- Cuando el drea a la que se turne la SAlI no cuente con atribuciones para generar o poseer la
informacién solicitada, ademas de que tampoco existan elementos o indicios que permitan suponer que se
tenga posesion de la misma, a través de su enlace proporcionard la respuesta correspondiente a la UT,
considerando el criterio SO/007/2017 emitido por el INAI, dentro del plazo de cinco dias.

Si el drea es competente para atender parcialmente la SAl, debe responder conforme al plazoy procedimiento
previstos en el lineamiento Décimo Segundo y, en su caso, precisar la parte de la solicitud que se ubique en el
supuesto a que se refiere el parrafo anterior.

CAPITULO 11l
INFORMACION DISPONIBLE AL PUBLICO

Décimo Primero.- Cuando la informaciéon solicitada esté disponible al publico en medios impresos, tales
como libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos electrénicos disponibles en Internet o en
cualquier otro medio (por ejemplo, en el SIPOT), se hara saber por el medio requerido a la parte solicitante, la
fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacién en un plazo no
mayor a cinco dias, para lo cual se observara el siguiente procedimiento:

Dias Tramite Unidad Fundamento
habiles responsable
1 Recepcion de la SAI. uT 130 de la
p Turno al drea correspondiente. LGTAIP, 132 de
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Busqueda de la informacion. Area la LFTAIP vy
Respuesta de la SAI Vigésimo
Revision de la respuesta y notificacién a la parte solicitante. uT Cuarto,
segundo
parrafo de los
LPIASAIP
CAPITULO IV

INFORMACION QUE IMPLIQUE ANALISIS, ESTUDIO O PROCESAMIENTO

Décimo Segundo.- Cuando la informacién requerida en la SAl sea publica, pero implique el analisis, estudio o
procesamiento de documentos, el area deberd notificar la respuesta a la UT dentro del plazo de ocho dias,
conforme a lo siguiente:

Tramite Unidad Fundamento

Responsable

1 Recepcidon de la SAI. 1, 2, fracciones
p Turno al area correspondiente. Iy M, 3
3 Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area fraccion XX, 4,
4 6,11a19,21a?23,
3 129, 1312 133 de
6 la LGTAIP, 1, 2,
7 fracciones |, II,
8 Iy VI, 3, 9,12,
) 13, 15, 130,
10 Respuesta de la SAI. cuarto parrafo,
n Revision y elaboracion de la respuesta institucional. uT 133 2 156 y 144
de la LFTAIP

12

13

14

15 Notificacion de la respuesta a la parte solicitante.

Décimo Tercero.- El plazo referido en el Lineamiento anterior, podrd ampliarse hasta por cinco dias mas,
siempre y cuando el enlace del area lo solicite a la UT, a mas tardar el ultimo dia del vencimiento del plazo
inicial, observando el siguiente procedimiento:

Unidad Fundamento
responsable
Recepcidon de la SAl. uT 1, 2, fracciones

Turno al area correspondiente. oy I, 3

Tramite

—

13, 15, 130,
cuarto parrafo,

2

3 Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area fraccion XX, 4,
VA 6,11a19,21a 23,
5 129,131 a 133 de
6 la LGTAIP, 1, 2,
7 fracciones |, I,
8 Iy VI, 3,9, 12,
9

Solicitud de ampliacién a la UT.
Busqueda, andlisis, estudio y/o procesamiento de la informacion.
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133 a 136 y 144
de la LFTAIP

Respuesta de la SAI.
Revision y elaboracién de la respuesta institucional. uT

Notificacidon de la respuesta a la parte solicitante.

Décimo Cuarto.- El Enlace, la persona titular del drea o quien lo supla en su ausencia, antes del vencimiento
del plazo previsto en el Lineamiento Décimo Cuarto, puede solicitar a la UT una prérroga adicional por un
plazo de hasta ocho dias, siempre que justifique su necesidad, a fin de que la UT lo someta a consideracién
del CT, conforme a lo siguiente:

Dias Tramite Unidad Fundamento

habiles responsable

1 Recepcidon de la SAI. 1, 2, fracciones

p Turno al area correspondiente. Iy |, 3

3 Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area fraccion XX, 4,

4 6,11a19,21a23,

5 44, fraccion |,

6 129,131 a 133 de

7 la LGTAIP, 1, 2,

8 fracciones |, I,

) Iy VI, 3, 9,12,

[0} Solicitud de ampliacién a la UT. 13,15, 65,’ 130,

n Busqueda, andlisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. cuarto parrafo,

12 133 a 136 y 144

B dg la LFTAIP y
Vigésimo

L Cuarto, primer

15 Solicitud de prérroga del plazo legal. parrafo y

16 Revision de la prérroga e inscripcion en el orden del dia para sesion uT Vigésimo

17 del CT. Octavo de los

18 Sesién y resolucion. CT LPIASAIP.

19 Notifica prorroga a la parte solicitante. uT

20 Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area

21

22

23 Respuesta de la SAl.

24 Revision y elaboracién de la respuesta institucional. uT

25

26

27

28

29 Notificaciéon de la respuesta a la parte solicitante.

K{o)
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CAPITULO V
INFORMACION INEXISTENTE

Décimo Quinto.- Si la informacion solicitada no se encuentra en los archivos del area a la que se turnd la
solicitud, conforme a lo previsto en los articulos 138 de la LGTAIP y 141 de la LFTAIP, dentro del plazo maximo
de ocho dias, deberd dar respuesta a la SAI, proporcionando a la UT un informe en el que se expongan los
criterios de busqueda (circunstancias de tiempo, modo, lugar y nombre de la persona responsable de la
informacién) utilizados para su localizacidn, a efecto de que el CT emita una resolucién fundada y motivada,
en la que confirme, modifique o revoque la inexistencia de la informacidn, para lo cual se deberd atender el
siguiente procedimiento:

Dias Tramite Unidad Fundamento
habiles responsable

1 Recepcidén de la SAl. uT 138 y 139 de la
2 Turno al area correspondiente. LGTAIP, 135 vy
3 Busqueda y/o analisis de la informacion. Area 143 de la
4 LFTAIP y
5 Vigésimo

6 Séptimo de los
7 LPIASAIP

8

9

Respuesta de la SAl con el informe de inexistencia.
Revision de la respuesta e inscripcion en el orden del dia para uT
sesion del CT.

Sesioén y resolucion. CT
Atencidn de la resolucion del CT, en su caso, y elaboracién de la Areay UT
respuesta institucional.

Notificacion de la respuesta a la parte solicitante.

CAPITULO VI
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

Décimo Sexto.- Si la informacion solicitada es reservada o confidencial, dentro del plazo de ocho dias, el area
debe remitir al CT por conducto de la UT, el documento mediante el cual funde y motive la clasificacion, en

observancia a los LGCDVP, a efecto de que el CT confirme, modifique o revoque su clasificacion.

En caso de que la elaboracién de la respuesta requiera de un plazo mayor, se solicitara su ampliacion conforme
a lo previsto en los numerales Décimo Tercero y Décimo Cuarto de los presentes lineamientos.

Los procedimientos sefialados en este precepto, se llevaran a cabo conforme a lo siguiente:
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Procedimiento sin prérroga de plazo
Dias Tramite Unidad Fundamento

habiles responsable

1 Recepcidon de la SAI. N3, Meyl132dela
2 Turno al area correspondiente. LGTAIP, 110, N3y
3 Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area 135 de la LFTAIP
4 y Vigésimo
[3 Quinto Yy
6 Vigésimo Sexto
7 de los LPIASAIP
8
9
10 Respuesta de la solicitud a través de la cual funde y motive la

clasificacion.
n Revisidon de la respuesta e inscripcion en el orden del dia para uT
12 sesion del CT.
13
14
15 Sesion y resolucion. CT
16 Atencion de la resolucion del CT, en su caso, y elaboracién de la Areay UT
17 respuesta institucional.
18
19
20 Notificacion de la respuesta a la parte solicitante. uT

Procedimiento con prérroga de plazo

Dias Tramite Unidad Fundamento
habiles responsable
1 Recepcion de la SAL uT N3, N6yl132dela
Turno al area correspondiente. LGTAIP, 110, M3 y
Busqueda, andlisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area 135 de la LFTAIP
y Vigésimo
Quinto y

Vigésimo Sexto
de los LPIASAIP

W ONOOUNWN

Solicitud de ampliacién a la UT.
Busqueda, analisis, estudio y/o procesamiento de la informacion.

Solicitud de prérroga del plazo legal.

Somete a consideracion del CT la prérroga del plazo legal. uT
Aprueba prérroga. CT
Notifica prérroga a la parte solicitante. uT
Busqueda, andlisis, estudio y/o procesamiento de la informacion. Area
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Respuesta de la SAl a través de la cual funde y motive la

clasificacion.

Revision de la respuesta e inscripcion en el orden del dia para uT
sesion del CT.

Sesion y resolucion. CT
Atencién de la resolucion del CT, en su caso, y elaboraciéon de la Areay UT
respuesta institucional.

Notificacidon de la respuesta a la parte solicitante. uT

TiTULO TERCERO
SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

CAPITULO |

PREVENCION AL TITULAR Y RECONDUCCION

Décimo Séptimo.- En caso de que la SARCO no cumpla con alguno de los requisitos previstos en el articulo
52 de la LGPDPPSO, o bien, no se acompane copia simple de los documentos a que se refieren los articulos 76
a 82 de los LGPDPSP y el responsable no cuente con elementos para subsanarla, se prevendra al titular, por
una sola vez y dentro del plazo de cinco dias, para que aporte los elementos o documentos necesarios para

dar trémite a la misma.

Para efectos de lo anterior, se deberan observar los siguientes procedimientos, segun sea el caso:

Procedimiento sin turno al area

Tramite

Recepcion de la SARCO.

Analisis de la solicitud.

Formulacién de la prevencién.

Notificacion de la prevencion al titular de los
datos personales.

Unidad Responsable

Fundamento

52 de la LGPDPPSO,
76,77,78,79, 80,81y
82 de los LGPDPSP

Dias Tramite
habiles
Recepcidén de la SARCO.

Turno al drea correspondiente.

Procedimiento con turno al area

Unidad Responsable

respuesta institucional.

Notificacién de la prevencién al titular de los
datos personales.

Formulacion de la prevencién y envié a la Area
UT.
Revision de la prevenciony elaboracion de la uT

Fundamento

52 de la LGPDPPSO,
76,77,78,79, 80, 81y
82 de los LGPDPSP
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Décimo Octavo.- En el supuesto de que la UT o el drea advierta que la SAl o SARCO corresponde a un derecho
diferente al que la parte solicitante quiera ejercer, debera reconducirse la via haciéndolo del conocimiento al
solicitante en un plazo no mayor a tres dias, conforme a lo siguiente:

Procedimiento sin turno al area

Tramite Unidad Fundamento

Responsable

Recepcidon de la SAI O SARCO. 53 dela
2 Anélisis y reconduccion. LGPDPPSO y 102
3 Notificacion a la parte solicitante. de los LGPDPSP

Procedimiento con turno al area

Dias Tramite Unidad Fundamento

habiles responsable

Recepcidon de la SAl o SARCO Yy turno al érea correspondiente. 53 dela
2 Propuesta de reconduccién a la UT. Area LGPDPPSO y 102
3 Reconduccién y notificacién a la parte solicitante. uT de los LGPDPSP
CAPITULO Il

NOTORIA INCOMPETENCIA

Décimo Noveno.- Cuando la UT advierta la notoria incompetencia para atender la SARCO, debe comunicarlo
al solicitante dentro del plazo de tres dias, sefialando el o los sujetos obligados que considere competentes,
conforme a lo siguiente:

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles

Recepcidon de la SARCO. 53 primer parrafo de
Anélisis de la SARCO. la LGPDPPSO y 100
Notificacién de la incompetencia al titular de los LGPDPSP

de los datos personales.

CAPITULO 11l
INEXISTENCIA DE LOS DATOS PERSONALES

Vigésimo.- Si el drea determina que los datos personales solicitados no se encuentran en sus archivos, dentro
del plazo de cinco dias, deberd proporcionar a la UT un informe en el que se expongan los elementos minimos
que se utilizaron para agotar la busqueda exhaustiva, asi como senalar las circunstancias de tiempo, modo y
lugar que generaron la inexistencia en cuestién, ademas de precisar la denominacién del drea responsable de
los datos personales, a efecto de que el CT emita una resolucién fundada y motivada que confirme, modifique
o revoqgue la inexistencia de los datos personales.

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles
1 Recepcién de la SARCO. 53, segundo parrafo

2 Turno al area correspondiente. de la LGPDPPSO y
3 BuUsqueda de los datos personales. 101 de los LGPDPSP
4
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Respuesta con el informe de inexistencia.
Revisidon de respuesta e inscripcion en el uT
orden del dia de la préoxima sesion del CT.

Sesidn y resolucion. CT
Atencion de la resolucién del CT, en su caso, uT
y elaboracion de la respuesta institucional.

Notificacion de la respuesta al titular de los
datos personales.

CAPITULO IV
TRAMITE DE LA SARCO

Vigésimo Primero.- Cuando del andlisis a la SARCO, se desprenda que cumple con los requisitos legales, el
area notificard la respuesta a la UT, dentro de un plazo de ocho dias, observando al efecto el siguiente
procedimiento:

Fundamento

Tramite Unidad Responsable

51 de la LGPDPPSO

—

Recepcidon de la SARCO.
Turno al area correspondiente.

2
3 Busqueda, analisis y/o estudio de la SARCO. Area
4
5
6
7
8
)
Respuesta de la SARCO.
Revision y elaboraciéon de la respuesta uT
institucional.

Notificacion de la respuesta al titular de los
datos personales.

Vigésimo Segundo.- El plazo referido en el articulo anterior podréd ampliarse hasta por cinco dias mas,
siemprey cuando el area lo solicite a la UT, a mas tardar el dltimo dia del vencimiento a dicho plazo, tal como
se aprecia a continuacion:

Tramite Unidad Responsable Fundamento

Recepcion de la SARCO. 51 de la LGPDPPSO

Turno al area correspondiente.
Busqueda, andlisis y/o estudio de la SARCO.
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Solicitud de ampliacién a la UT.
Busqueda, analisis y/o estudio de la SARCO.

Respuesta de la SARCO.

Revision y elaboraciéon de la respuesta uT
institucional.

Notificacion de la respuesta al titular de los
datos personales.

Vigésimo Tercero.- Excepcionalmente, podra otorgarse un plazo adicional de ocho dias mas, siempre y
cuando antes del vencimiento del plazo previsto en el precepto anterior, el Enlace o la persona que los supla
en su ausencia, solicite la prérroga del plazo legal, conforme a lo siguiente:

Tramite Unidad Responsable Fundamento
1 Recepcion de la SARCO. uT 51 de la LGPDPPSO
Turno al area correspondiente.
Busqueda, andlisis y/o estudio de la SARCO. Area

W oONOGOOUVPNAWN

Solicitud de ampliacién a la UT.
Busqueda, analisis y/o estudio de la SARCO.

Solicitud de prdérroga del plazo legal.
Busqueda, andlisis y/o estudio de la SARCO.

Respuesta de la SARCO.

Revision y elaboracidon de la respuesta uT
institucional.
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Notificacidon de la respuesta al titular de los
datos personales.

Vigésimo Cuarto.- En el supuesto de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el drea debera
proceder a la entrega, rectificaciéon, cancelaciéon u oposicidon de los datos solicitados, segun se trate, en los
términos previstos en los LGPDPSP, remitiendo la documentacién que asi lo acredite a la UT, para que a través
de dicha unidad en un plazo no mayor a diez dias, se ponga a disposicion del titular de los datos personales o
su representante, previa acreditacion de su personalidad, , acorde a lo siguiente:

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles

1 Notificaciéon al area que el titular de los datos 49y5] dela
personales acreditd su personalidad. LGPDPPSOy91de
Atencion a la SARCO (entrega, rectificacion, Area los LGPDPSP
cancelacibn u oposicion de  datos
personales).

WoONOGOUAWN

Envio a la UT de las constancias que
acrediten la atencién de la solicitud.

Revision y elaboraciéon de la respuesta uT
institucional.

Notificacion al titular de los datos
personales.

Vigésimo Quinto.- Cuando las leyes especiales o alguna otra normatividad especifica prevean un tramite o
procedimiento en particular para ejercitar los derechos ARCO, el area debera informar tal circunstancia a la
UT, a mas tardar al siguiente dia de su turno, a efecto de que el titular de los datos personales decida si ejerce
sus derechos a través del trdmite especifico o mediante el procedimiento para la atencién de SARCO, acorde
con el siguiente procedimiento:

Fundamento

Dias Tramite
habiles

Unidad Responsable

Recepcidon de la SARCO. 54 de la LGPDPPSO

Turno al area correspondiente. y 103 de los
Notifica a la UT la existencia de un tramite Area LGPDPSP
especifico.

Revisa y elabora la respuesta institucional. uT

Notifica a la parte solicitante la existencia de
un tramite especifico.

Plazo para manifestar su decision. Titular de los datos
personales
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Se da por concluido el presente uT
procedimiento, si el titular decide ejercer sus
derechos por el tramite especifico.

Vigésimo Sexto.- Si el titular no realiza pronunciamiento alguno y del andlisis a la SARCO se desprende que
cumple con los requisitos necesarios para su atencidn, o bien, opta por ejercer sus derechos por esta via, el
area procedera a elaborar la respuesta correspondiente dentro del plazo de ocho dias, bajo el procedimiento
gue se indica a continuacion:

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles
Recepcidon de la SARCO. uT 54 de la LGPDPPSO
Turno al area correspondiente. y 103 de los
Notifica a la UT la existencia de un tréamite Area LGPDPSP
especifico.
Revisa y elabora la respuesta institucional. uT

Notifica a la parte solicitante la existencia de
un tramite especifico.

Plazo para manifestar su decision. Titular de los datos
personales
Se turna de nueva cuenta al area, si el titular uT

de los datos personales decide ejercer sus
derechos por esta via o se desprende que la
SARCO cumple con los requisitos necesarios
para su atencion.

Busqueda, analisis y/o estudio de la SARCO. Area

Respuesta de la SARCO.
Revision de la respuesta e integracion uT
definitiva.

Notificacion de la respuesta al titular de los
datos personales.

Vigésimo Séptimo.- Excepcionalmente, podrd otorgarse un plazo adicional de ocho dias més, siempre y
cuando el enlace del area lo solicite a mas tardar el dltimo dia del plazo correspondiente, para lo cual se
observara el siguiente procedimiento:

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles

1 Recepcidén de la SARCO.
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Turno al area correspondiente. 54 de la LGPDPPSO
Notifica a la UT la existencia de un tramite Area y 103 de los
especifico. LGPDPSP
Revisa y elabora la respuesta institucional. uT

Notifica a la parte solicitante la existencia de
un tramite especifico.

Plazo para manifestar su decision. Titular de los datos
personales
Se turna de nueva cuenta al area, si el titular uT

de los datos personales decide ejercer sus
derechos por esta via o se desprende que la
SARCO cumple con los requisitos necesarios
para su atencion.

Busqueda, andlisis y/o estudio de la SARCO. Area

Solicitud de prdérroga del plazo legal.
Busqueda, analisis y/o estudio de la SARCO.

Respuesta de la SARCO.
Revision de la respuesta e integracion uT
definitiva.

Notificacion de la respuesta al titular de los
datos personales.

CAPITULO V
IMPROCEDENCIA DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

Vigésimo Octavo.- Cuando el drea niegue total o parcialmente el ejercicio de los derechos ARCO por
actualizarse alguno de los supuestos previstos en el articulo 55 de la LGPDPPSO, su enlace debera remitir a la
UT dentro de un plazo de ocho dias, el documento a través del cual funde y motive la negativa para someterlo
a consideracién del CT, quien emitird una resolucidén que confirme, modifique o revoque la determinacion del
area, con base en el procedimiento que se indica a continuacién:

Dias Tramite Unidad Responsable Fundamento
habiles

1 Recepcion de la SARCO.
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Turno al area correspondiente. 55 de la LGPDPPSO
Busqueda, andlisis y/o estudio de la SARCO. Area y 99 de los LGPDPSP

W ONOULNWN

10

Respuesta de la SARCO junto con el
documento a través del cual funde y motive
la negativa de su atencion.

Revision de la respuesta e inscripcion en la uT
orden del dia para sesién del CT.

Sesidon y resolucién. CT
Atencioén de la resolucidén del CT, en su caso, Areay UT
y elaboracion de la respuesta institucional.

Notificacién de la respuesta al titular de los uT
datos personales.

TiTULO CUARTO
INCUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS INTERNOS PARA LA ATENCION A SOLICITUDES

CAPITULO UNICO

Vigésimo Noveno.- Cuando alguna de las dreas de la Secretaria se niegue a colaborar con la UT en la atencién
a las SAI o SARCO o incumpla con los plazos establecidos en los presentes lineamientos, se procedera
conforme a lo siguiente:

R Al dia siguiente en que se configure el incumplimiento, se enviard un primer requerimiento mediante
correo electrénico institucional, al personal designado como enlace del drea correspondiente, para que
a mas tardar ese mismo dia atienda la solicitud.

1L Si se hiciere caso omiso al primer requerimiento, durante el segundo dia en que se configure el
incumplimiento, se enviard un segundo requerimiento a través del mismo medio a su superior
jerarquico y/o a la persona Titular del Area de que se trate, para que ordene a su enlace realizar sin
demora las acciones conducentes para que a mas tardar ese mismo dia se atienda la solicitud.

1. Si persiste la omision al tercer dia en que se configure el incumplimiento, se informara a los integrantes
del CT para que en sesidn dicho érgano colegiado determine las acciones que estime conducentes.

TRANSITORIO

UNICO.- Los presentes lineamientos entrardn en vigor el 21 de agosto de 2023.
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